Zarzadzenie wewnetrzne nr 26/2013

Prezesa Zarzadu
Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Nowej Soli
z dnia 10.09.2013r.

w sprawie: zatwierdzenia ,,Regulaminu uzytkowania pojazdow stuzbowych
Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Nowej Soli”.

Na podstawie § 4 Regulaminu dzialania Zarzadu zatwierdzonego Uchwatg nr 3/2004 ZW
Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Nowej Soli z dnia 4 sierpnia 2004r.
oraz Ustawy z dnia 20 czerwca 1997r Prawo o ruchu drogowym z pdz. zm., zarzadzam co
nastgpuje:

§1 Zatwierdzam 1 wprowadzam do stosowania “Regulamin uzytkowania pojazdow
stuzbowych Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej sp. z o0.0. w Nowej Soli”
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Zobowiazuje Kierownikéw wszystkich komorek organizacyjnych do poinformowania
podlegtych pracownikéw o wprowadzeniu niniejszego Regulaminu.

§ 3 Zobowiazuje wszystkich uzytkownikow pojazdow stuzbowych oraz Kierownikow do
przestrzegania zasad zawartych w Regulaminie.

§ 4 Tracit moc zarzadzenie Prezesa Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej sp. z o.0.
w Nowej Soli nr 10/2009 z dnia 15 wrzesnia 2009r. w sprawie wprowadzenia ewidencji
pojazdow o numerach rejestracyjnych: FNW64LN; FNWS51SW; FNW26XX.

§ 5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Regulamin obowiazuje pracownikow uzytkujacych pojazdy stuzbowe Miejskiego
Zaktadu Gospodarki Komunalnej sp. z 0. 0. w Nowej Soli (dalej rowniez jako Spolka).

Celem Regulaminu jest efektywne zarzadzanie flota pojazdéow stuzbowych poprzez
wprowadzanie jednolitych zasad dla wykorzystywania oraz uzytkowania pojazdow
stuzbowych bedacych wiasnoscig Spotki oraz okresleniu zakresu odpowiedzialnosci.

Uzytkownikiem pojazdu stuzbowego jest kazdy pracownik korzystajacy z pojazdu
stuzbowego: zarowno pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy jak réwniez
pozostali pracownicy korzystajacy z pojazdow stuzbowych w ramach zadan wlasnych.

Pracownikiem odpowiedzialnym za dany pojazd stuzbowy jest pracownik zatrudniony
na stanowisku kierowcy lub pracownik ktéremu zostal przydzielony dany pojazd
stuzbowy, a w pozostalych przypadkach jest to kierownik komoérki organizacyjnej do
ktorej  przypisano dany pojazd (szczegélowe zasady zostaly zawarte
w § 5 Regulaminu).

Nadzor nad celowym i zgodnym z przeznaczeniem uzywaniem pojazdu stuzbowego

przydzielonego do danej komorki organizacyjnej sprawuje jej kierownik.

, _ ROZDZIALII , '
WYKAZ POJAZDOW SLUZBOWYCH BEDACYCH WEASNOSCIA SPOLKI

§ 2.
Marka/Typ Nr rejestracyjny Rodzaj pojazdu
I | MERCEDES BENZ 2422 FNW 72LX Samichot Elowy
asenizacyjny

2 DAF FA LF55.300G18/DCK FENW 05058 samochdd specjalistyczny
3 JELCZ P422K/SCK - 3Z ZNL 2896 samochod specjalistyczny
4 JELCZ 3W 317 ZGB 975N samochdd cigzarowy

5 FIAT DUCATO 244 FNW U313 samochod ciezarowy
6 3CsI[T_$ ?OENCJESECO Y JUMPER FNW 15WW samochdd cigzarowy

7 CITROEN Y JUMPER 33 L2H2 110 FNW 11480 samochdd cigzarowy

8 CITROEN Y JUMPER 35+L4H2 120 FNW 358N samochdd cigzarowy
9 CITROEN Y JUMPER 35+L4H2 130 ENW 17583 samochod cigzarowy

10 CITROEN 7 BERLINGO FNW 26XX samochod ciezarowy

11 CITROEN 7 BERLINGO ENW 15278 samochdd osobowy

12 RENAULT KC KANGOO FNW 77THW samochad ciezarowy

13 RENAULT KC KANGOO FNW 51 SW samochdd osobowy

14 RENAULT KC KANGOO FNW 64LN samochdd osobowy

15 RENAULT KC KANGOO FNW 67LN samochod osobowy

16 | RENAULT JL TRAFIC ENW 651N samochod osobowy

L7 CIAGNIK URSUS ZGNER102 ciagnik rolniczy

18 KOPARKO - LADOWARKA VOLVO - sprzet

19 KOPARKO - LADOWARKA JCB - sprzet
20 KOMPAKTOR BOMAG - sprzet




ROZDZIAL IIT
WYKORZYSTANIE SAMOCHODOW SLUZBOWYCH

§3.

Pojazdy sluzbowe nalezy wykorzystywac¢ zgodnie z ich przeznaczeniem, wylacznie do
celow stuzbowych.

ROZDZIALIV
STRUKTURA PRZYNALEZNOSCI POJAZDOW SLUZBOWYCH

§4.

Ze wzgledu na charakter potrzeb transportowych, wszystkie pojazdy shizbowe
przypisane sa bezposrednio do komorek organizacyjnych.

2. Wykaz przynaleznosci pojazdow  stuzbowych do  poszczegdlnych  komdrek
organizacyjnych.
Numer Przynaleznosé
LP Marka/Typ s do komorki
FARSEEREN, organizacyjnej
1 MERCEDES BENZ 2422 FNW 721X
2 DAF FA LF55.300G18/DCK FNW 05058
3 JELCZ P422K/SCK - 3Z ZNL 2896
-4 FIAT DUCATO 244 FNW U313
5 CITROEN Y JUMPER 35+L4H2 120 FNW 358N : "
6 | CITROEN Y JUMPER 35+L4H2 130 W 155 | oS ECLWODEAN
i RENAULT KC KANGOO FNW 77THW
8 CITROEN Y JUMPER 33 L2H2 110 FNW 11480
9 CITROEN 7 BERLINGO FNW 26XX
10 | KOPARKO - LADOWARKA VOLVO =
11 KOPARKO - LADOWARKA JCB -
» DZIAL
) T g / / 3
12 | CITROEN/GEFCO Y JUMPER 35L3 100 CHDC | FNW 15WW OGOLNOBUDOWLANY
: UJECIATSTACIJA
13 | RENAULT KC KANGOO FNW 67LN UZDATNIANIA WODY
, _ S JEDNOSTKA
14 | RENAULT KC KANGOO FNW 51SW REALIZUJACA PROJEKT
15 | JELCZ 3W 317 ZGB 975N DZIAL
16 | RENAULT JL TRAFIC FNW 65LN .
17 | CITROEN BERLINGO FNW 15278 AgggfégzﬁcijjNNyo_
18 | CIAGNIK URSUS ZGN8102
19 | KOMPAKTOR BOMAG : e
CENTRALNA
. OCZYSZCZALNIA
9 NATT x : T
20 | RENAULT KC KANGOO FNW 64LN [PRZEPONIPOW'NIA
SCIEKOW

l.

ROZDZIALV
ZASADY KORZYSTANIA Z POJAZDOW SLUZBOWYCH

§5.

Z pojazdow stuzbowych korzysta¢ moga pracownicy MZGK sp. z 0. 0. w Nowej Soli
w ramach wykonywanych obowiazkow lub do realizacji powierzonych zadan, po
wczesniejszym uzgodnieniu z kierownikiem danej komorki organizacyjnej, do ktorej
nalezy dany pojazd.
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2. Z pojazdow stuzbowych w roli kierowcy moga korzysta¢ wylacznie pracownicy
posiadajacy wazne dokumenty wymagane prawem, upowazniajace do kierowania danym
pojazdem stuzbowym (min. prawo jazdy oraz badania psychotechniczne).

3. Ze wzgledu na rodzaj pojazdu stuzbowego istnieje podzial na:

a) pojazdy z przydzielonym kierowca,
b) pojazdy bez przydzielonego kierowcy (z pojazdow tych korzysta wieksza ilosé
pracownikow w celu realizacji zadan wtasnych komorki organizacyjne;j).

4. Wykaz pojazdow stuzbowych wraz z upowaznionymi pracownikami do ich uzytkowania,
odpowiedzialnymi za ich prawidlowa eksploatacje:

LP Marka/Typ ‘Numer.. ) Osoba upowazniona
rejestracyjny

1 MERCEDES BENZ 2422 FNW 721X

2 DAF FA LF55.300G18/DCK FNW 05058

3 JELCZ P422K/SCK - 3Z ZNL 2896

4 FIAT DUCATO 244 FNW U313

5 CITROEN Y JUMPER 35+L4H2 120 FNW 35SN

6 RENAULT KC KANGOO ENW 77HW i L
7 | CITROEN Y JUMPER 33 L2H2 110 FNW 11480 Zg‘;(df“e g e
8§ | CITROEN/GEFCO Y JUMPER 35L3 100 CHDC | FNW I5WW t;;fagc"z;:’ii";:‘gncfg"‘
9 CITROEN Y JUMPER 35+L4H2 130 FNW 17583 Rewilabiii

10 | RENAULT JL TRAFIC FNW 651N =

11 | JELCZ 3W 317 ZGB 975N

12 | CIAGNIK URSUS ZGNS102

13 | KOPARKO - LADOWARKA VOLVO -

14 | KOPARKO - LADOWARKA JCB -

15 | KOMPAKTOR BOMAG -

5. Upowaznienia do wuzytkowania pojazdow przechowywane sa w Dziale Spraw
Pracowniczych i Analiz Ekonomicznych.

6. Wykaz pozostatych pojazdow stuzbowych bez przydzielonego kierowcy:

Lp Marka/Typ .Numer' Przynalez‘nqéc’ dq ko'mérki
rejestracyjny organizacyjnej
1 CITROEN 7 BERLINGO FNW 26XX TS
2 RENAULT KC KANGOO FNW 67LN TU
3 RENAULT KC KANGOO FNW 51SW PF
4 CITROEN BERLINGO FNW 15278 PO
5 RENAULT KC KANGOO FNW 64LN TO

7. Kierownik komorki organizacyjnej, do ktorej nalezy pojazd stuzbowy bez przydzielonego
kierowcy, moze wyznaczy¢ pracownika swojego dziatu jako osobe odpowiedzialna za
cksploatacje pojazdu. Wzor stanowi zalacznik nr 8 do Regulaminu. Jeden egzemplarz
ww. dokumentu nalezy przekazac specjaliscie ds. transportu i logistyki.

8. Kierownik komorki organizacyjnej do ktorej nalezy dany pojazd stuzbowy moze dokonaé
na potrzeby danej komorki organizacyjnej zamiany kierowcy przydzielonego do danego
pojazdu, po wezesniejszym uzgodnieniu ze specjalista ds. transportu i logistyki.

9. Kierownik komoérki organizacyjnej do ktorej nalezy dany pojazd stuzbowy musi

wyznaczyC pracownika zastgpujacego kierowcg danego pojazdu podczas jego
nieobecnosci. Informacje o zastgpstwie przekazuje kierownik danej komorki
organizacyjnej specjaliScie ds. transportu i logistyki.
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ROZDZIAL VI
~ WYKAZ POJAZDOW SLUZBOWYCH,
W KTORYCH ZAMONTOWANY ZOSTAL NADAJNIK GPS

§6
W pojazdach shuzbowych zamontowane zostaly urzadzenia pomiarowe posiadajace
odbiornik GPS. Dzigki zamontowanym urzadzeniom wysytane sg informacje dotyczace
polozenia pojazdu, predkosci, czasu i dlugosci przebytego odcinka drogi. Zastosowane
rozwiazanie stuzy¢ ma lepszej organizacji pracy i analizie efektywnego czasu pracy
pojazdow.

Wykaz pojazdoéw w ktorych zostaty zamontowane nadajniki GPS stanowi zalaeznik nr 9
do niniejszego Regulaminu:

. ROZDZIAL VII _
ZASADY UZYTKOWANIA POJAZDOW SLUZBOWYCH
ODPOWIEDZIALNOSC I OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW

§7.

Uzytkownik pojazdu stuzbowego zobowigzany jest do rozliczania przejazdow
stuzbowych, w tym wypelniania karty drogowej lub karty pracy sprzetu, ktérych wzor
stanowia zalgezniki nr 1 i 2 do Regulaminu (szczegolowe zasady rozliczania zostaly
zawarte w § 8 Regulaminu).

Uzytkownicy pojazdéw shluzbowych zobowigzani sa do dbania o czystos¢ pojazdu
stuzbowego wewnatrz 1 na zewnatrz (szczegOlowe zasady zostaly zawarte
w § 10 Regulaminu).

Pojazd stuzbowy moze byé wykorzystywany tylko zgodnie z jego przeznaczeniem.
Nie wolno przewozi¢ wigkszej liczby pasazerow lub tadunku o wigkszej masie, niz
przewidziane jest to w dowodzie rejestracyjnym. Bagaz moze by¢ przewozony tylko
w czeSci bagazowej, w celu wyeliminowania zagrozenia dla kierowcy i pasazerow.

Uzytkownik pojazdu stuzbowego zobowiazany jest do uzytkowania pojazdu stuzbowego
zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami prawa o ruchu drogowym, w tym
przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa m.in.: jazdy w zapigtych pasach, przy
wilaczonych $wiattach mijania, zakazie prowadzenia rozméw przez telefon komorkowy
bez zestawu glosnomowiacego czy palenia papierosow.

W przypadku spowodowania badz uczestniczenia w kolizji lub wypadku drogowym,
uzytkownik zobowiazany jest do dopelnienia na miejscu zdarzenia wszelkich
formalnosci, niezbednych do zabezpieczenia miejsca wypadku/kolizji,
w szczegolnosci: udzielenia pomocy rannym i1 wezwania stuzb ratunkowych (w razie
wypadku) oraz wezwania policji. Jesli jest taka mozliwos¢, kierowca powinien wykonaé
zdjecia uszkodzonych pojazdow. O zdarzeniu jak najszybciej nalezy poinformowac
kierownika wtasnej komorki organizacyjnej oraz specjalistg ds. transportu i logistyki.
W kazdym pojezdzie stuzbowym musi znajdowacé sig oswiadczenie uczestnikow kolizji —
stanowiace zalgcznik nr 3 do Regulaminu, ktére nalezy wypeli¢ na miejscu
kolizji/wypadku, a nastgpnie przekazac specjaliscie ds. transportu i logistyki.

W przypadku, gdy ubezpieczyciel odmoéwi wyplaty odszkodowania lub obnizy jego
wysokos¢ z uwagi na okolicznosci zawinione przez uzytkownika np. jazda pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw, uzytkownik moze zosta¢ zobowiazany do naprawienia szkody



10.

11.

13.

wyrzadzonej w pojezdzie stuzbowym i pojazdach pozostatych uczestnikow — w czesci nie
pokrytej przez ubezpieczyciela — na koszt wlasny.

Uzytkownik pojazdu shuzbowego zobowiazany jest do mozliwie najlepszego zabezpieczenia
pojazdu stluzbowego, nie pozostawiania bez nadzoru dokumentow pojazdu oraz innych
cennych przedmiotow w srodku pojazdu. Po skonczonej trasie w godzinach od 7 do 15
uzytkownicy pojazdéw o numerach rejestracyjnych: FNW 51SW, FNW 26XX, FNW
15278 dokumenty oraz kluczyki przekazuja kierownikowi komorki organizacyjnej do
ktorej nalezy dany pojazd lub osobie odpowiedzialnej wyznaczonej przez kierownika.
W przypadku pojazdu FNW64LN kluczyki po skonczonej jezdzie przechowywane sa
w dyspozytorni w miejscu wyznaczonym przez Kierownika Centralnej Oczyszczalni
Sciekéw. W przypadku pozostalych pojazdéow kluczyki wraz z dokumentami
przechowuje pracownik odpowiedzialny za dany pojazd stuzbowy lub inny pracownik do
tego wyznaczony. Po zakonczonej pracy pojazd nalezy wprowadzi¢ do garazu,
a dokumenty oraz kluczyki zostawi¢ w pojezdzie stuzbowym w widocznym miejscu.
Uzytkownicy pojazdow shuzbowych bez mozliwosci garazowania (FNW 64LN,
FNWG67LN, FNWISWW, ZGB975N, ZGN8102) po zakonczonej pracy dokumenty oraz
kluczyki zostawiaja w miejscu wskazanym przez kierownika danej komorki
organizacyjnej lub obiektu w nastgpujacych pomieszczeniach: FNW  64LN
i FNWISWW - w pomieszczeniu dyspozytorni Centralnej Oczyszczalni  Sciekow;
FNW67LN — w biurze Kierownika Stacji Uzdatniania Wody; ZGB 975N 1 ZGN8102
- w portierni budynku gtéwnego Spotki.

W przypadku kradziezy pojazdu stuzbowego lub elementéw jego wyposazenia,
uzytkownik zobowiazany jest do zabezpieczenia miejsca zdarzenia, zawiadomienia
policji oraz niezwlocznego poinformowania o zaistnialym wydarzeniu kierownika
komorki organizacyjnej do ktorej nalezy dany pojazd oraz specjalisty ds. transportu
i logistyki.

Pracownik odpowiedzialny za pojazd stuzbowy powinien kontrolowaé¢ waznos¢ dowodu
rejestracyjnego pojazdu oraz zglasza¢ informacje o zblizajacym sie¢ przegladzie
technicznym  lub  okresowym  mechanikowi  pojazdéw  samochodowych
w spofce oraz specjaliScie ds. transportu i logistyki z wyprzedzeniem min. miesigcznym.

Pracownik odpowiedzialny za pojazd stluzbowy powinien  kontrolowa¢ waznosc
dokumentu ubezpieczenia pojazdu oraz zglaszac¢ informacje o zblizajacym si¢ terminie
konca ubezpieczenia specjaliscie ds. transportu 1 logistyki z wyprzedzeniem min.
miesiecznym.

Bezposredni nadzor nad aktualizacja waznosci dowodu rejestracyjnego i dokumentu
ubezpieczenia sprawuje specjalista ds. transportu 1 logistyki.

Pracownik odpowiedzialny za pojazd stuzbowy ma obowiazek zgtaszania uszkodzen lub
braku podstawowego wyposazenia pojazdu wynikajacego z przepisow o ruchu
drogowym specjaliscie ds. transportu i logistyki.

Uzytkownik pojazdu stuzbowego ma obowiazek niezwlocznego zgloszenia kazdej awarii,
uszkodzenia pojazdu lub innych niepokojacych nieprawidlowosci zwigzanych
z pojazdem stuzbowym kierownikowi komorki organizacyjnej do ktorej przydzielony jest
dany pojazd, mechanikowi pojazdéw samochodowych 1 specjaliScie ds. transportu
i logistyki. Mechanik pojazdow samochodowych w Spolce odpowiedzialny jest za
analize zgloszonej usterki i podanie propozycji w sprawie dalszej ewentualnej naprawy.
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14.

15.

16.

17.

18.

19,

Obowiazuje zakaz jakiejkolwiek ingerencji w pojazdach sluzbowych objetych
gwarancja. W przypadku utraty gwarancji na pojazd stuzbowy z winy uzytkownika,
bedzie on obciazony kosztami wynikajacymi z tego zdarzenia.

Uzytkownik nie moze sam wprowadza¢ jakichkolwiek zmian technicznych
w pojezdzie shuzbowym, za wyjatkiem czynnosci podjetych na zadanie mechanika
pojazdow samochodowych w Spolce.

Wszelkie przeglady techniczne, naprawy oraz inne czynnosci serwisowe mogg byc
dokonywane wylacznie na stacjach obstugi wskazanych przez mechanika pojazdow
samochodowych w Spotce. W przypadku awarii/uszkodzen pojazdu stuzbowego
znajdujacego si¢ w trasie poza granicami Nowej Soli, uniemozliwiajacych kontynuacje
jazdy, uzytkownik pojazdu zglasza informacje o zdarzeniu ubezpieczycielowi (numer
kontaktowy ASSISTANCE znajduj¢ si¢ w dokumencie ubezpieczenia pojazdu), ktory
odpowiedzialny jest za zorganizowanie naprawy, zapewnienie holowania do najblizszej
stacji obstugi. O zdarzeniu nalezy niezwlocznie poinformowac¢ mechanika pojazdow
samochodowych i specjaliste ds. transportu 1 logistyki.

Pracownik, ktorego upowazniono do korzystania z pojazdu stuzbowego lub wyznaczono
jako odpowiedzialnego za prawidtowa eksploatacje pojazdu stuzbowego ma obowiazek
biezacej kontroli pojazdu pod katem jego eksploatacji, w tym przede wszystkim stanu
ptynow eksploatacyjnych pojazdu, stanu opon (ci$nienie, glgbokosé¢ bieznika itp.) oraz
zglaszania informacji o brakach lub problemach mechanikowi pojazdow
samochodowych ~w  Spolce oraz specjaliScie ds. transportu i logistyki.
Przed wyjazdem w trasg poza granicg Nowej Soli uzytkownik pojazdu stuzbowego ma
dodatkowy obowiazek sprawdzenia sprawnosci wyposazenia pojazdu: podnosnika,
trojkata ostrzegawczego, gasnicy, kola zapasowego, itp. Kontrole pojazdow przed
wyjazdem mozna zleci¢ mechanikowi pojazdow samochodowych w Spolce.

Uzytkownik pojazdu samochodowego o masie przekraczajacej 3,5t (rowniez pojazdy
osobowe z przyczepa) przed wyjazdem poza granice Nowej Soli zobowiazany jest do
wczesniejszego poinformowania o wyjezdzie specjalisty ds. transportu i logistyki
w celu uzgodnienia trasy. Kierowca z winy, ktérego zostanie wystosowany mandat za
brak oplaty viaTOLL za przejazd ptatnym odcinkiem, zostanie obcigzony kosztami.

Kazdy pracownik, ktory bedzie korzystat z pojazdu shuzbowego w celu odbycia podrozy
stuzbowej (delegacja) ma obowigzek zgloszenia takiej informacji z odpowiednim
wyprzedzeniem specjaliscie ds. transportu i logistyki.

20. Kazdy pracownik upowazniony do korzystania z pojazdow stuzbowych zobowiazany jest

do niezwlocznego poinformowania specjalisty ds. transportu i logistyki o utracie
uprawnien wymaganych do prowadzenia okreslonego rodzaju pojazdéw.

21. Wszystkie mandaty pokrywa osoba uzytkujaca pojazd stluzbowy w chwili zaistnienia

sytuacji, bedacej przyczyna wystawienia obcigzenia.
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ROZDZIAL VIII
ZASADY DOKUMENTOWANIA PRACY POJAZDU

§8

Praca pojazdow stluzbowych dokumentowana jest za pomoca:
a) kart drogowych,

b)kart pracy sprzetu,

c¢) ksiazek ewidencji pojazdu.

Pobranie karty drogowej lub karty pracy sprzetu potwierdzane jest w ksiazce wydanych
kart drogowych/kart pracy sprzetu.

Karty drogowe i karty pracy sprzetu wydawane sa pracownikowi upowaznionemu do
korzystania z pojazdu stuzbowego lub pracownikowi zastgpujacemu przez specjaliste
ds. transportu i logistyki. Karty drogowe wydawane sa codziennie przed pierwszym
wyjazdem pojazdu od poniedziatku do piatku. Wyjatek stanowia pojazdy stuzbowe
o numerach rejestracyjnych: FNW 15WW, FNW 67LN, FNW 64LN oraz sprzet:
kompaktor BOMAG 1 koparkotadowarki, w ktorych to przypadkach osoba
odpowiedzialna moze otrzymac karty drogowe/karty pracy sprzetu na dhuzszy okres.

W sytuacjach pobytu kilkudniowego np. delegacji stuzbowej, karta drogowa wydawana
jest na czas trwania calego wyjazdu.

W sytuacjach gdy pracownik musi pobrac kartg w dzien wolny od pracy. pod nieobecnos¢
specjalisty ds. transportu i logistyki — karte nalezy pobra¢ w portierni
z odnotowaniem w ksiazce pobranych kart drogowych.

Obowiazkiem osoby odpowiedzialnej za wypelnianie karty drogowej jest dokladne
wypelnienie i oddanie karty rano dnia nastgpnego, specjaliScie ds. transportu i logistyki.
Karta musi zosta¢ podpisana na pierwszej stronie wlasnorgcznym podpisem w rubryce
nr 11 i 13 stwierdzajacym sprawno$¢ pojazdu do wyjazdu 1 stan paliwa przy zwrocie
karty oraz na odwrocie w rubryce nr 18 i 19 potwierdzajac przebyte trasy 1 1los¢
przejechanych km. Za kazdym razem karty drogowe i karty pracy sprzetu musza zostac
podpisane przez kierownika komorki organizacyjnej w ramach zadan, ktorej dany pojazd
wykonywal prace wraz z podaniem numeru konta. Uzytkownicy pojazdow shuzbowych
o numerach rejestracyjnych: FNW 15WW, FNW 67LN, FNW 64LN oraz kompaktora
BOMAG maja obowiazek zdania kart co tydzien.

W przypadku pojazdow o numerach rejestracyjnych FNW 15278, FNW 26XX,
FNW 51 SW i FNWG64LN kazdorazowy wyjazd pojazdu musi by¢ odnotowany
w ksiazce ewidencji pojazdu. Ksigzka ewidencji pojazdu musi by¢ prowadzona na
biezaco i obrazowac caly przebieg eksploatacji pojazdu. Ksiazka ewidencji pojazdu musi
znajdowac sie wewnatrz pojazdu w widocznym miejscu. Uzytkownik pojazdu czytelnie
i zgodnie ze stanem faktycznym odnotowuje w ksiazce ewidencji pojazdu aktualna date,
wskazania drogomierza w chwili wyjazdu i powrotu oraz godzing rozpoczegcia
i zakonczenia pracy pojazdu, a takze cel wyjazdu. Wpisy dokonywane przez
uzytkownikow w ksiazce ewidencji pojazdu weryfikuje kierownik danej komorki
organizacyjnej i potwierdza ten fakt podpisem.

&
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ROZDZIAL IX
TANKOWANIE PALIWA

§9

. Tankowanie paliwa moze odbywac si¢ na trzy sposoby:

a) tankowanie na terenie Spotki z naziemnego zbiornika na olej napedowy;

b) tankowanie za pomoca kart paliwowych,

¢) tankowanie za pomoca gotowki na wybranej stacji paliw (w sytuacji potrzeby
zatankowania pojazdu poza obszarem miasta Nowa Sol);

Przy kazdym tankowaniu paliwa uzytkownik tankuje zbiornik paliwa do pelna oraz
rejestruje w karcie drogowej ilo$¢ pobranego paliwa. W dniu tankowania informacje
o pobranym paliwie (nie dotyczy pojazdow, ktore tankuja paliwo na stacji paliw) kierowca
przekazuje kierownikowi komorki organizacyjnej do ktorej nalezy pojazd, w celu
wystawienia dokumentu RW. Kierowca swoim podpisem na dokumencie potwierdza ilos¢
pobranego paliwa. Wzor poprawnie wypetnionego dokumentu RW stanowi zalgeznik nr 4
do Regulaminu. Dokument RW nalezy niezwlocznie przekazac specjaliscie ds. transportu
1 logistyki.

Tankowanie oleju napgdowego ze zbiornika na terenie Spotki odbywa si¢ za pomoca
chipow udostepnionych pracownikom (wykaz pracownikow posiadajacych chip stanowi
zalacznik nr 5 do Regulaminu). Tankowanie nastgpuje po wprowadzeniu chipa do
systemu komputerowego i wpisaniu numeru rejestracyjnego pojazdu lub nazwy wlasnej.
Procedura pobrania paliwa jest umieszczona na drzwiach szatki od dystrybutora.

Uzytkownicy pojazdow nie posiadajacy wlasnych chipéw moga korzystaé z chipow innych
pracownikow — fakt korzystania z chipa potwierdzaja podpisem na dokumencie RW.

Pracownik, ktéry znajduje sie w posiadaniu chipa do tankowania paliwa ponosi
odpowiedzialnos$¢ za jego utrate i ponosi koszt zwigzany z zakupem dodatkowego chipa
w wysokosci 50 zt.

Informacje o pobranym paliwie na poczatku kazdego tygodnia oraz na koniec kazdego
miesigca sczytywane sa z dystrybutora przez specjalistg ds. transportu i logistyki.

. Tankowanie pojazdow shuzbowych za pomoca kart paliwowych dotyczy pojazdow

zasilanych etyling o numerach rejestracyjnych FNW64LN, FNWO67LN, FNW77HW.
Uzytkownik pojazdu przed zatankowaniem pobiera kartg paliwowa od specjalisty
ds. transportu i logistyki. Po zatankowaniu karta wraz z rachunkiem potwierdzajacym
pobranie paliwa zostaje zwrocona specjaliScie ds. transportu i logistyki. Tankowanie moze
odbywac sig tylko na stacji Shell w Nowej Soli.

W wyjatkowych sytuacjach (wyjazd w trasg) paliwo moze zosta¢ pobrane
na dowolnej stacji paliw. Wydatki zwiazane z zakupem paliwa pokryte zostana przez
MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli po zlozeniu przez uzytkownika samochodu dowodu
zakupu (faktury VAT).

AN
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~ ROZDZIAL X
CZYSTOSC POJAZDOW SLUZBOWYCH
§ 10.

Do obowiazkow uzytkownikéw pojazddw stuzbowych nalezy dbanie o czystos¢ pojazdow
na zewnatrz i wewnatrz (lacznie z czescia zatadunkowa).

Pojazd powinien by¢ myty w zaleznosci od stanu zabrudzenia samochodu lub na zlecenie
specjalisty ds. transportu i logistyki.

Miejscem wyznaczonym do mycia pojazdow stuzbowych z zewnatrz jest wylacznie teren
Centralnej Oczyszczalni Sciekow.

Sprzatanie pojazdow wewnatrz moze odbywac sig na terenie Spotki.

Pracownik wyznaczony do umycia pojazdu musi pobra¢ Srodki czystosci u mechanika
pojazdow samochodowych w Spotce.

Specjalista ds. transportu i logistyki dokonuje cyklicznego sprawdzenia stanu czystosci
wszystkich pojazdow stuzbowych, a uwagi dotyczace czystosci pojazdow przekazane
zostaja w postaci mailowej kierownikowi komorki organizacyjnej do ktorej nalezy dany
pojazd. Kierownik jest odpowiedzialny za wskazanie pracownika odpowiedzialnego za
posprzatanie pojazdu w terminie najpozniej dwdch dni od otrzymania maila.

ROZDZIAL XI
WERYFIKACJA ZUZYCIA PALIWA
§11.

W Spotce obowiazuja ustalone normy paliwowe dla poszczegolnych pojazdow — wykaz
norm stanowi zalgeznik nr 6 do Regulaminu, ktére sa podstawa do rozliczenia pojazdu
samochodowego. Raz do roku (w II kwartale) ustalone normy sa werytfikowane.

Rozliczenie z pobranego paliwa dokonywane jest raz w miesiacu przez specjaliste
ds. transportu i logistyki poprzez poréwnanie iloSci paliwa rzeczywiscie zuzytego
w okresie rozliczeniowym z iloscia paliwa, ktére pojazd powinien zuzy¢ w tym okresie,
ustalajac wynik rozliczenia w postaci oszczednosci lub przekroczenia.

. W celu ustalenia ilo$ci rzeczywiscie zuzytego paliwa w okresie rozliczeniowym ustalona

zostaje ilos¢ paliwa pozostalego w zbiorniku w chwili dokonywania rozliczenia na koniec
miesiaca po zakoficzonej pracy lub nastgpnym dniu roboczym przed pierwszym wyjazdem.
Tankowanie odbywa si¢ w obecnosci specjalisty ds. transportu 1 logistyki.

. Dopuszcza si¢ przekroczenie w ilosci do 5 litrow w rozliczeniu miesigcznym.

Kazde wicksze przekroczenie uzytkownik pojazdu lub osoba odpowiedzialna za pojazd
musi uzasadni¢ w formie pisemnej w terminie dwoch dni od otrzymania informacji
o przekroczeniu od specjalisty ds. transportu i logistyki.

<y



5. W razie udowodnienia przez uzytkownika lub osobe odpowiedzialna za pojazd
wykonywania okreslonej pracy w warunkach uzasadniajacych zwiekszone zuzycie paliwa
przekroczenie moze zostaé¢ uznane za uzasadnione.

6. W przypadku nieuzasadnionego przekroczenia norm paliwowych, kierowca danego
pojazdu stuzbowego moze zosta¢ obcigzony kosztami tego przekroczenia wedlug sredniej
ceny paliwa za litr w danym miesiacu rozliczeniowym.

ROZDZIAL XII .
ZAPOTRZEBOWANIE NA POJAZD SLUZBOWY
§ 12.

Pracownik Spotki, nalezacy do komorki organizacyjnej, do ktdrej nie zostal przydzielony
zaden pojazd stuzbowy, zapotrzebowanie na pojazd sluzbowy zgtasza z odpowiednim
wyprzedzeniem specjaliscie ds. transportu i logistyki, ktory wskazuje pojazd z ktorego bedzie
mozna skorzystac.

Wykaz zalycznikéw do Regulaminu:

Zalacznik nr 1: Wzor karty drogowej

Zalacznik nr 2: Wzor karty pracy sprzegtu

Zalacznik nr 3: Wzor oswiadcezenia sprawcow kolizji/wypadku

Zalacznik nr 4: Wzor poprawnie wypetnionego druku RW

Zalycznik nr 5: Wykaz pracownikow posiadajacych chipy do tankowania

Zalacznik nr 6: Zestawienie norm paliwowych

Zalgceznik nr 7: Upowaznienie pracownika do uzytkowania pojazdu shuzbowego

Zalacznik nr 8: Wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego za eksploatacjg pojazdu
stuzbowego.

Zalacznik nr 9: Wykaz pojazdow, w ktorych zostaly zamontowane nadajniki GPS
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WSPOLNE OSWIADCZENIE O ZDARZENIU DROGOWYM

Data zdarzenia Godzina

Kraj:

Miejsce zdarzenia:

Woj.. powiat, gmina, miejscowas¢, droga/ulica:

Osoby ranne

nie[ ] tak ]

Straty materialne

inne przedmioty niz pojazdy

nie [] tak ]

inne niz pojazdy Ai B

nie [] tak ]

Swiadkowie: imiona, nazwiska, adresy, tel.:

POJAZD
6. | Ubezpieczony (wg * dowodu/polisy ubezpieczenia)
NAZWISKO:

Kod pocztowy: ...
Tel. lub E-mail:

12. OKOLICZNOSCI

POJAZD B

7.| Pojazdy

POJAZD SILNIKOWY PRZYCZEPA

Marka, typ Marka, typ
Nr rejestracyjny

Nr rejestracyjny

Kraj rejestracji

*Dowéd ubezpieczenia/polisa pojazdu wystawionaly

przez *agentafoddzial ........cinnniiistiniinaia:

WaZNa 0d o mnidsiem: A0 siiisasanmaniaims
Zielona Karta pojazdu wystawiona
wazna od ...

Czy posiada ubezpieczenie AC ?
nie [] tak [

przez *agenta/oddzial .........cooeeueveieeeieeeeeeee e

0L (2 (TR NI PSRN

9.| Kierujacy pojazdem (wgprawajazdy)

NAZWISKO:

Data isodzenial ... icsaiannuniminacinins
Adres:
Kod pocZIoWY:. . coxsccsisscimasisinsine 17| RO e
Tel. lub E-mail :

NEDEAWALJAZAY: wovsmsimisimsinessrmssiniasssssisssassisoirsriissassesaesns
Kategora (A; B; ..ff icailiniidommmmmsmmsisimiiies
Prawo jazdy wazne do: .

10.| Zaznacz strzatka
miejsce uderzenia

w pojazd A =

11.| Widoczne uszkodzenia
pojazdu A:

zaznacz krzyzykiem pola odpowiadajace

s

Oo

Jwo
On
12
113
14
15

EG
17

przejazdu / jechat na czerwonym Swietle

[]e

okolicznosciom zdarzenia

POJAZDY

* zaparkowany/zatrzymany
* ruszat z miejsca postoju /
otwierat drzwi

w trakcie parkowania

wyjezdzal z parkingu, z terenu

prywatnego, z drogi nieutwardzonej

wjezdzal na parking, na teren

prywatny, na droge nieutwardzona

wiaczal sig do ruchu okreznego 6 [] | Nr rejestracyjny

poruszat sie w ruchu okrgznym 7 []

uderzyt w tyt pojazdu

jadacego tym samym pasem ruchu

jechat w tym samym kierunku,
ale innym pasem ruchu

Zmieniat pas ruchu
wyprzedzat
skrecal w prawo
skrecat w lewo
* cofat / zawracat

jechal pasem przeznaczonym

do ruchu w przeciwnym kierunku

nadjechat z prawej strony
(na skrzyzowaniu)

* nie udzielit pierwszenstwa

krzyzykami

''|6.| Ubezpieczony (wg * dowodu/polisy ubezpieczenia)

| | NAZWISKO:

Adres:

00 m €«

MBI i e

Kod pocztowy: .......c.ccccuvveinnnnnee. Kraj:
3 [] |Tel lub E-mail:
4] Pojazdy
| POJAZD SILNIKOWY | | PRZYCZEPA
5 [] | Marka, typ Marka, typ
Nr rejestracyjny

Kraj rejestracii Kraj rejestracii

8, | Zaktad ubezpieczen (wg * dowédu/polisy ubezpieczenia)

n

s ]

0]
10
12

wazna od .. e 40y
Zielona Karta pojazdu wystawiona

AIEST oo
“Dowdd ubezpieczenia/polisa pojazdu wystawionaly
przez *agentafoddzial.........counammisiassaviis

przez *agenta/oddzial ............ccooeiiiiiiiiic

4[] Waina od ... do
Czy posiada ubezpieczenie AC?
15[] nie ] tak [

9.| Kierujacy pojazdem (wg prawa jazdy)

16 ]
NAZWISKO:
17 [

Adres:
Kod pocztowy: ....ccoverevivnrvcnniinnnns

Dokument nie stanowi przyznania sig do odpowiedzialnosei, lecz
tylka do potwierdzenia toZsamosci | fakidw, co powinno

Musza podpisac obaj kierowey

przyspieszyc likwidacjg roszezen

Tel. or E-mail ;

13.

Szkic zdarzenia drogowego

2azraczye 1. vkisd arog - 2 syzakams
¥ MOMence Ziarzend -4 mat arogows

| Uwagi:

H Datar urodzenias ..o
liczba pol zakreslonych = D

NP Prawa Jazdy: ....oocooooeieeeeieeeeee e
Kategoria (A; Bi.... o e
Prawo jazdy WazZng do: «..asasiisisssisssssisisssisissss

10. | Zaznacz strzatka
miejsce uderzenia

-

w pojazd B =2

pojazdu B:

11.| Widoczne uszkodzenia

14.| Uwagi:

* niepotrzebne skreslic

15]

Podpisy kierujacych pojazdami

]

B

FI R —
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Zatgeznik nrr 3 do Regulaminu wzvtkowania pojazdow stuzbowych
Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej Sp. = o.0. w Nowej Soli

Wykaz pracownikow posiadajacych chipy do tankowania paliwa

=
e

Wykaz pracownikow

Piet Arkadiusz

Zdzistaw Bobowski

Grzegorz Kaminski

Piotr Gomutka

Tomasz Idziaszek

Bogdan Jeziorski

Henryk Kadziela

Roman Kleemann

N OO || | B W N —

Krzysztof Nowacki

o

Agnieszka Zagajewska




Zatgeznik nr 6 do Regulaminu uzvtkowania pojazdow stuzbowyeh
Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. = 0.0. w Nowej Soli

Zestawienie norm paliwowych

NORMY

LP Marka/Typ Nr rejestracyjny MIASTO TRASA | MIG BECZKA

| | MERCEDES BENZ 2422 FNW 72LX 31,0 8.0
DAF FA R

2 LF55.300G18/DCK FNW 05058 31,0 27.0 5,0

3 | JELCZ P422K/SCK - 3Z ZNL 2896 26,0 3,5 7,0

4 | JELCZ 3W 317 ZGB 975N ZAMONTOWANY PRZEPLYWOMIERZ,

5 | FIAT DUCATO 244 FNW U313 10,3 8,8
CITROEN/GEFCO Y

6 | YUMPER 35L3 100 FNW 15WW 13,2 10,8
CHDC

7 SL[;(I)E&V YUMEER 33 FNW 11480 9,7 6,6

3 || SOROENYIIHFER FW 355N 132 103

9 gﬂ'ﬁ%‘;ﬁ ;]JUMPER FNW 17583 11,0 8,0

10 CITROEN 7 BERLINGO FNW 26XX 7.0 5.8

11 | CITROEN 7 BERLINGO FNW 15278 6,5 5,0

12 | RENAULT KC KANGOO FNW 77HW 9,0 5,9

13 EEI;‘E%%T e ENW 51 SW 6.7 5,7

14 | RENAULT KC KANGOO FNW 641N 9,0 5.9

15 | RENAULT KC KANGOO FNW 67LN 9,0 5,9

16 | RENAULT JL TRAFIC FNW 65LN 9,3 6,8

17 CIAGNIK URSUS ZGNS8102 5,5

|3 | KOPARKO- ] 6.5
LADOWARKA VOLVO i

lg | KOPARKO- ] 6.5
ELADOWARKA JCB i

20 | KOMPAKTOR BOMAG . 33,0




Zatacznik nr 7 do Regulaminu uzytkowania pojazdow stuzbowyeh
Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej Sp. zo.0. w Nowej Soli

NropowaZnienis ... oesssmpssess sresmie

Upowaznienie do korzystania z pojazdu stuzbowego

(stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej)
do uzytkowania pojazdu stuzbowego marki. . coeerssaves s sorsmsemmssseissmisssnsessssisivssvisis
I EETESELHCVIIIY i sanmsmn vys sussme 5y s s i s S SRS S S PR s SR A SRS S5 RS T oS

Upowazniony zobowiazany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie
uzytkowania pojazdow stuzbowych Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej sp. z o.0.
w Nowej Soli z dnia 06.09.2013r.

data, podpis upowaznionego pracownika data, podpis, piecze¢ Kierownika Dziatu

data, podpis, piecze¢¢ Prezesa Zarzqdu

AR



Zatgcznik mr 8 do Regulaminu uzythowania pojazdow stuzbowych
Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej Sp. z0.0. w Nowej Soli

Wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego za eksploatacj¢ pojazdu stuzbowego

(stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej)

jako osobg odpowiedzialna za eksploatacjg pojazdu sluzbowego:
TOAERL s cwns v s visvemosinsss nin osins 5559985 4903 SRR AR OB SRET RS s A

TR PR T T A 065 0 54 T S U

data, podpis wyznaczonego pracownika data, podpis, pieczg¢ Kierownika Dzialu

data, podpis, piecz¢é Prezesa Zarzgdu



Zalgeznik nr 9 do Regulaminu uzvtkowania pojazdéw stuzbowych
Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. = 0.0. w Nowej Soli

Wykaz pojazdow, w ktorych zostaly zamontowane nadajniki GPS

LP Marka/Typ Nr rejestracyjny
1 MERCEDES BENZ 2422 FNW 72LX
2 DAF FA LF55.300G18/DCK FNW 05058
3 JELCZ P422K/SCK - 3Z ZNL 2896

4 FIAT DUCATO 244 FNW U313

5 CITROEN/GEFCO Y JUMPER 35L3 100 CHDC FNW 15WW
6 CITROEN Y JUMPER 33 L2H2 110 FNW 11480
7 CITROEN Y JUMPER 35+L4H2 120 FNW 358N
8 RENAULT KC KANGOO FNW 77THW
9 RENAULT KC KANGOO FNW 51SW
10 RENAULT KC KANGOO FNW 64LN
11 RENAULT KC KANGOO FNW 67LN
12 RENAULT JL TRAFIC FNW 65LN
13 KOPARKO - LADOWARKA VOLVO -

14

KOPARKO - LADOWARKA JCB




