Nowa Sdl, dnia 5 sierpnia.2014r.

ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 16 /2014

Prezesa Zarzadu
Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej Spotka z 0.0. w Nowej Soli

z dnia 5 sierpnia 2014r.

w sprawie: aktualizacji Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamdwied w
MZGK Sp. z 0.0. w Nowej Soli

g 1.
Na podstawie § 5 Regulaminu Zarzadu oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013r,, poz.907 ze zm.) wprowadza sie nowy,
zaktualizowany Regulamin postepowania przy udzielaniu zamdéwien w Miejskim Zaktadzie
Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Nowej Soli, zwany dalej Regulaminem.

§2
Regulamin okresla zasady i procedury udzielania przez Spétke zamdwien oraz zamdwien
publicznych i stanowi ogdlne ramy podziatu czynnosci i odpowiedzialnoéci poszczegéinych
komadrek organizacyjnych Spotki w tym zakresie.

§ 3.
Zobowigzuje sie kierownikéw komdrek organizacyjnych Spotki do zapoznania podlegtych
pracownikow z tredcig Regulaminu, ktdry stanowi Zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
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Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do bezwzglednego przestrzegania postanowien
niniejszego Regulaminu w toku codziennej dziatalnosci.

§5

Tracg waznos¢ Uchwaty Zarzadu MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli nr 2/2008 z dnia 7 marca
2008r. oraz nr 1/2010 z dnia 1 marca 2010r. oraz Zarzadzenie wewnetrzne nr 6/2012 z dnia
24 maja 2012r. Prezesa Zarzadu MZGK Sp. z 0.0. w Nowej Soli.

§ 6.

Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

5.08.2014r.

Otrzymuja:
- wszyscy kierownicy dziatdw zgodnie z rozdzielnikiem

, W faloe







Zalgcznik do Zarzgadzenia Prezesa Zarzadu
nr 16/2014 z dnia 5 sierpnia 2014r.
Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej
Spotki z Ograniczong Odpowiedzialnoscig
w Nowej Soli

REGULAMIN POSTEPOWANIA
PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN

W MIEJSKIM ZAKLADZIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ
SPOLKA Z 0.0. W NOWEJ SOLI



VI.
VII.

VIIL.

SPIS TRESCI

DEFINICJE
POSTANOWIENIA OGOLNE

ZAMAWIAJACY

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ
30 000 EURO

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH NIE STANOWIACYCH
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN KLASYCZNYCH

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH STANOWIACYCH
ZAMOWIENIA PUBLICZNE

WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA ROBOT
BUDOWLANYCH/UStUG/DOSTAW

USTALENIA KONCOWE
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Rozdziat |
DEFINICJE

llekro¢ w Regulaminie uzywa sie pojec:

MZGK - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscig w Nowej Soli;

Ustawa Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 ze zm.);
Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ MZGK;

Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa MZGK lub inng
osobe uprawniong do zarzadzania Zamawiajgcym zgodnie z art. 2 pkt 3 ustawy Pzp;
Komisja — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg czyli zespot pomocniczy
Kierownika Zamawiajgcego powotany zgodnie z art. 19 i nast. ustawy Pzp

i postanowieniami niniejszego Regulaminu;
Regulamin — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin;

SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia
lub inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajgcy okresla

zasady i warunki udzielenia Zamowienia;

Wykonawca — nalezy przez to rozumiec¢ zgodnie z art. 2 pkt 11 ustawy Pzp osobg
fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci
prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
W sprawie zamowienia;

Zamowienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang
miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, a ktérej zawarcie podlega przepisom ustawy Pzp;

Zamowienie - nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawca, kiorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, a ktérej zawarcie nie podlega przepisom ustawy Pzp.

Zamowienie sektorowe - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie, kidrego
przedmiotem jest tworzenie sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug
zwigzanych z produkcjg lub dystrybucjg wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do
takich sieci lub kierowania takimi sieciami, a takze zamowienie zwigzane z
kanalizacjg i oczyszczaniem Sciekdw oraz dziatalnoscig zwigzang z pozyskiwaniem
wody pitnej. Zaleznie od wartosci zaméwienie moze by¢é zamowieniem badz

zamowieniem publicznym.
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Zamowienie klasyczne — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktdre nie
jest zamowieniem sektorowym.

PO — nalezy przez to rozumie¢ Dzial Administracyjno - Organizacyjny bedacy
jednostka przeprowadzajgca postgpowania o udzielanie zaméwien (PO) dla MZGK z

wytaczeniem postepowan przeprowadzanych przez Jednostke Realizujgca Projekt.

PF - nalezy przez to rozumieé¢ Jednostke Realizujgca Projekt bedacy jednostkag
przeprowadzajgcg postepowania o udzielanie zaméwien w ramach realizowanych

projektow.

ROZDZIAL 1l
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla zasady i procedury udzielania przez Zamawiajgcego zamowien oraz
zamowien publicznych.
Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkich pracownikow Spotki.
Wartosci okreslone w niniejszym regulaminie sg warto$ciami netto.
Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci, o
ktorych mowa w niniejszym regulaminie jest ustalany zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP i wynosi w chwili zatwierdzania regulaminu 4,2249.
Wprowadzenie zmiany kursu euro nie rodzi potrzeby zmiany regulaminu i jest
dokonywana w formie aktualizacji.
Udzielanie zamowien oraz zamowien publicznych na podstawie niniejszego regulaminu
nastepuje w oparciu o zasade efektywnosci polegajaca na zapewnieniu osiggnigcia
najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach oraz zasady jawnosci, zakazu
dyskryminacji, rownosci traktowania wszystkich wykonawcow, przejrzystego i
obiektywnego podejscia.
W zakresie zamowien publicznych, w przypadku niezgodnosci jakiegokolwiek
postanowienia Regulaminu z przepisami ustawy Pzp, pierwszenstwo majg zawsze
przepisy ustawy Pzp.
Regulaminu nie stosuje sig do zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza 2 000,00 zi.
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ rozeznanie rynku.
Umowy dotyczace wydatkow powyzej 2 000,00 zt zawierane sg wytacznie w formie
pisemne;.

Dla przedsigewzie¢ dofinansowanych przez Unie Europejska, Zamawiajgcy przy
zawieraniu umow, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Prawo zaméwien
publicznych, zobowigzany jest zawiera¢ je w drodze aukcji albo przetargu, o ktorych

mowa w art. 70" do 70° Kodeksu Cywilnego z uwzglednieniem nastepujacych zasad:
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a) jawnosci (ogloszenie w Internecie i w siedzibie Zamawiajgcego-dodatkowo jezeli

istnieje taka potrzeba w prasie),

b) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamoéwienia (dopuszczenie rozwigzan
rownowaznych),

c) réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich
UE,

d) wzajemnego uznawania dyplomow, swiadectw itp.,

e) odpowiednich termindw,

f) przejrzystego i obiektywnego podejscia (bezstronnosc).

Zamawiajgcy, dla przedsiewzie¢ wymienionych w punkcie powyzej, zobowigzany jest
zawiera¢ umowy w sposob efektywny (np. poprzez rozeznanie rynku), zachowujac przy
tym forme pisemng (powyzej wartosci 2 000,00 PLN). Obowigzek rozeznania rynku

istnieje rowniez w przypadku nieznacznej wartosci zamoéwienia.

ROZDZIAL 11l

ZAMAWIAJACY
Postepowanie o udzielenie zamowienia oraz zamowienia publicznego przygotowuje i
przeprowadza Zamawiajgcy.
Zamawiajacy moze powierzy¢ przeprowadzenie postgpowania wiasnej jednostce
organizacyjnej lub osobie trzeciej.
Podmioty, o ktorych mowa w ust. 2, dziatajq jako petnomocnicy Zamawiajgacego.
Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w postepowaniu
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (j.t. Dz. U. z

2014 roku, poz. 121), jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

ROZDZIAL IV
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ
30 000 EURO

1. Postanowienia niniejszego rozdziatu dotyczg zamowien o wartosci przekraczajacej kwote

2 000,00 PLN, ale nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

niezaleznie od charakteru zamowienia.

2.

W zaleznosci od potrzeb, postepowanie zostaje przeprowadzone wediug jednego

Z nastepujacych trybow:

- zapytanie ofertowe (zapytanie ogtaszane jest na stronie internetowej Zamawiajacego)
- zapytanie o ceng;

- negocjacje z jednym wykonawca (zamdwienie z wolnej reki).

3. Wyboru rodzaju postepowania dokonuje Kierownik Zamawiajgcego.



4. Dla zaméwien o wartosci przekraczajacej kwote 2.000 PLN, ale nie przekraczajacej

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, Kierownik Zamawiajgcego moze

powota¢ komisjg badz wskazac osobe do przeprowadzenia postepowania.

ZAPYTANIE OFERTOWE

i,

6.

Zapytanie ofertowa to podstawowy tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi
na ogtoszenie umieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego, Wykonawcy
skiadajq oferty.
Zamawiajacy moze dodatkowo przeprowadzi¢ negocjacje ustne z Wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty nie podlegajace odrzuceniu, jezeli takie negocjacje zostaty przewidziane w
zapytaniu. Negocjacje przeprowadza si¢ z trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejszg oferte.
Przed wszczeciem postepowania w celu realizacji zamowienia, komodrka realizujgca
zamowienie zobowigzana jest do okreslenia przedmiotu zamowienia oraz rozeznania
rynku i oszacowania jego wartosci zgodnie z art. 29 - 34 ustawy Pzp badz kalkulacji
indywidualnej, ustalen telefonicznych, informacji handlowych, ofert cenowych z Internetu.
Przeprowadzenie rozeznania rynku winno =zosta¢ potwierdzone odpowiednimi
dokumentami.
Ogtoszenie 0 zamowieniu, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera, co najmniej:

a. nazwe (firme) i adres zamawiajacego;

b. okreslenie trybu zamowienia;

c. opis przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci skladania

ofert czesciowych;
d. termin wykonania zamowienia;
e. miejsce, termin i forma ztozenia oferty (procz formy pisemnej Zamawiajgcy
moze dopusci¢ skiadanie oferty faksem lub mailowo na wskazang skrzynke);

f.  warunki udziatu w postepowaniu

g. kryteria oceny ofert i ich znaczenie, o ile cena nie byta jedynym kryterium;

h. informacje o negocjacjach
Podstawowym kryterium wyboru Wykonawcow jest zaoferowana cena. Inne kryteria
wyboru moga stanowi¢ w szczegolnosci:

a. termin wykonania zamowienia,

b. warunki wykonania zamowienia.

7. Z przebiegu postgpowania zostaje sporzadzony protokot.
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ZAPYTANIE O CENE

A

Zapytanie o ceng to tryb udzielania zamowienia, w ktérym Zamawiajgcy kieruje zapytanie

o ceng do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

Zapytanie, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera, co najmnie;j:

a) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

b) okreslenie trybu zamoéwienia;

c) opis przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;

d) termin wykonania zamowienia;

e) miejsce, termin i forma ziozenia oferty (procz formy pisemnej Zamawiajacy moze
dopusci¢ sktadanie oferty faksem lub mailowo na wskazang skrzynke);

f) warunki udziatu w postepowaniu

g) kryteria oceny ofert i ich znaczenie, o ile cena nie byta jedynym kryterium;

Zamawiajgcy moze dodatkowo przeprowadzi¢ negocjacje ustne z Wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty, jezeli taka mozliwo$¢ przewidziano w zapytaniu.

Wyniki postepowania przekazuje si¢ drogg mailowa Wykonawcy, ktéry zostat wybrany, a
pozostatym, ktérzy ztozyli oferty wysytane jest drogg mailowg podziekowanie za udziat w
postepowaniu.

Z przebiegu postepowania zostaje sporzgdzony protokot.

NEGOCJACJE Z JEDNYM WYKONAWCA
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Jest to tryb, w ktorym Zamawiajacy udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym
Wykonawcg (zamowienie z wolnej reki).

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg dla
nastepujacych ustug:

- prawniczych,

- informatycznych,

- doradztwa,

- opinii ekspertéw i biegtych,

- innych ustug opierajacych sig na zaufaniu, wiedzy lub do$wiadczeniu Wykonawcy.

Z przebiegu postepowania zostaje sporzgdzony protokot.



ROZDZIAL V
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH NIE STANOWIACYCH ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

1. Postanowienia niniejszego rozdziatu dotyczg zamowien sektorowych, ktérych wartosé
przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro, ale nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 414 000 euro dla dostaw lub ustug oraz kwoty
5186 000 euro dla robét budowlanych.

2. W zaleznoSci od potrzeb, postepowanie zostaje przeprowadzone wediug jednego
z nastepujgcych trybow:

a) przetarg pisemny (przetarg nieograniczony)

b) postepowanie ograniczone (przetarg ograniczony),
c) zapytanie o cene,

d) negocjacje bez ogtoszenia,

e) negocjacji z jednym Wykonawca ,

3. Wyboru rodzaju postepowania dokonuje Kierownik Zamawiajgcego, przy czym dla przy
zamowieniach przekraczajacych kwote 100.000,00 euro dla dostaw lub ustug oraz
1.000.000,00 euro dla robot budowlanych obowigzkowy jest przetarg pisemny lub
postepowanie ograniczone.

4. Postgpowania wymienione w ust. 2 Zamawiajgcy prowadzi z zachowaniem
nastepujgcych zasad:

a) jawnosci — rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia o przetargu w siedzibie i na
stronie internetowej Zamawiajacego, przy zamoéwieniach przekraczajgcych kwote
100.000,00 euro dla dostaw lub ustug oraz 1.000.000,00 euro dla robot budowlanych
takze w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej — jezeli zamowienie jest finansowane w
catosci lub w czesci ze $rodkow Unii Europejskiej. Dodatkowo Zamawiajgcy moze
zamiesci¢ ogtoszenie o przetargu w gazecie o zasiegu ogolnopolskim.

b) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia,

c) rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych,

d) odpowiednich terminéw,

e) przejrzystego i obiektywnego podejscia.

5. Dla zamowien sektorowych, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych
rownowartosé kwoty 30 000 euro, ale nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 414 000 euro dla dostaw lub ustug oraz kwoty 5 186 000 euro dla robot
budowlanych, Kierownik Zamawiajgcego moze powotac¢ komisje przetargowsg badz

wskazac osobe do przeprowadzenia postepowania.



PRZETARG PISENMNY (PRZETARG NIEOGRANICZONY)
1. Przetarg pisemny to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym w odpowiedzi na ogtoszenie
0 zamowieniu, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
2. Ogtloszenie o zamoéwieniu, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmnie;:
a) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;
b) okreslenie trybu zamdwienia;
c) okreslenie sposobu uzyskania SIWZ, a takze jej cene, jezeli jej udostepnienie jest
odpfatne;
d) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;
e) opis warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkoéw;
f) informacje o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;
g) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j;
h) informacje o mozliwosci sktadania pytan przez Wykonawce i odpowiedzi
Zamawiajacego;
i) informacje o warunkach Zzgdania wadium i/lub zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;
j) informacje o terminie wykonania zamowienia;
k) informacje o kryteriach oceny ofert i ich znaczenie;
[) informacje o miejscu i terminie sktadania ofert;
m) informacje o terminie zwigzania oferta.
3. Ogtoszenie o zamdwieniu publikowane jest na stronie internetowej Zamawiajgcego oaz
na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego. Przy zamoéwieniach przekraczajacych
kwotg 100 000,00 euro dla dostaw lub ustug oraz 1000 000,00 euro dla robot
budowlanych oraz w przypadkach, gdy zamowienie jest finansowane w catosci lub w
czesci ze srodkow Unii Europejskiej ogtoszenie jest publikowane rowniez w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej. Dodatkowo ogtoszenie moze by¢ publikowane w gazecie o
zasiegu ogolnopolskim i zawierac tylko najwazniejsze z informacji wymienionych w ust. 2.
4. Zamawiajgcy moze opublikowaé ogtoszenie o zamdwieniu réwniez (jako ogtoszenie
nieobowigzkowe) w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej nawet, jesli nie jest ono finansowane ze $rodkéw Unii Europejskie;.

5. Zamawiajacy przygotowuje i udostepnia na swojej stronie internetowej Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamowienie.
SIWZ oprocz informaciji, o ktérych mowa w ust. 2, winno zawierac:

- opis przedmiotu zamowienia ,
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- istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy, badz
wzOr umowy,
- informacje dotyczgce procedury postgpowania przetargowego i zawarcia umowy.
- pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.
6. Z przebiegu postgpowania zostaje sporzadzony protokdt. Wzoér Protokotu stanowi
zatacznik nr 3.3 do Regulaminu;

7. Wyniki postgpowania Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowe;.

POSTEPOWANIE OGRANICZONE (PRZETARG OGRANICZONY),

1. Postgpowanie ograniczone (przetarg ograniczony) to tryb udzielania zamoéwienia, w
ktorym w odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu, Wykonawcy sktadajg wnioski o
dopuszczenie do udziatu w przetargu, a oferty mogg sktada¢ Wykonawcy zaproszeni do
sktadania ofert.

2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu ograniczonego zamieszczajgc
ogtoszenie o zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na
wtasnej stronie internetowej. Przy zamowieniach przekraczajacych kwote 100 000,00
euro dla dostaw lub ustug i 1000 000,00 euro dla robét budowlanych oraz w
przypadkach, gdy zamowienie jest finansowane w catosci lub w czesci ze $rodkéw Unii
Europejskiej ogtoszenie jest publikowane réwniez w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej. Dodatkowo ogtoszenie moze by¢ publikowane w gazecie o zasiegu
ogolnopolskim

3. Zamawiajgcy moze opublikowaé ogloszenie o zamodwieniu réwniez (jako ogtoszenie
nieobowigzkowe) w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, nawet jesli nie jest ono finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej.

4. Ogtoszenie o zamowieniu, o ktorym mowa w ust 1 zawiera, co najmniej:

a. nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

b. okreslenie trybu zamodwienia;

c. okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert czesciowych;

d. informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

e. termin wykonania zamowienia;

f. opis warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz
opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow

g. informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w

postepowaniu;



h. liczbe Wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert;

i. informacje na temat wadium;

j. kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

K. miejsce i termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu.

5. Ogloszenie publikowane w gazecie zawiera tylko najwazniejsze z informaciji
wymienionych w ust. 4.

6. Zamawiajacy moze przygotowa¢ SIWZ dla Wykonawcéw. W takim przypadku
Zamawiajacy umieszcza SIWZ na wiasnej stronie internetowej.

7. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym Wykonawca
sktada oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu, a jezeli
Zamawiajacy zada dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie warunkoéw, rowniez te
dokumenty.

8. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcéw, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postgpowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu zapewniajgcej konkurencje, nie
mniejszej niz 3.

9. Jezeli liczha Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest
wigksza niz okreslono w ogloszeniu, Zamawiajacy zaprasza do skfadania ofert
Wykonawcdw wytonionych w sposob obiektywny i niedyskryminacyjny.

10. Jezeli liczba Wykonawcdw, ktorzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, jest
mniejsza niz okreslona w ogfoszeniu o zamowieniu, Zamawiajgcy zaprasza do skiadania
ofert wszystkich Wykonawcéw spetniajacych te warunki.

11. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy SIWZ, o
ile byta sporzadzona.

12. Z przebiegu postgpowania zostaje sporzadzony protokét. Wzor Protokotu stanowi
zatgcznik nr 3.2 do Regulaminu.

13. Wyniki postepowania Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowe;.

ZAPYTANIE O CENE

1. Zapytanie o ceng to tryb udzielania zamowienia, w ktorym Zamawiajgcy kieruje pytanie o
ceng do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do skiladania ofert na
przedmiot zamowienia obejmujacy dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych
standardach jakosciowych.

2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajgc do
skfadania ofert takg liczbe Wykonawcéw Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia

konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3.
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3. Zaproszenie, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera, co najmniej:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

b) okreslenie trybu zamoéwienia;

c) opis przedmiotu zamdwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czegsciowych;

d) opis warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

e) termin wykonania zamowienia;

f) sposéb przygotowania i ztozenia oferty;

g) miejsce i termin ztozenia oferty;

h) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

i) termin zwigzania ofertg;

) istotne dla stron postanowienia, kidre zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy oraz informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione w celu

Zawarcia umowy.

4. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene.

5. Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za

najkorzystniejsza.

6. Z przebiegu postgpowania zostaje sporzadzony protokdt. Wzoér Protokotu stanowi

zatgcznik nr 3.1 do Regulaminu.

7. Wyniki postepowania przekazuje sie Wykonawcom pisemnie, mailowo lub faksem.

NEGOCJACJE BEZ OGLOSZENIA

1.

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy

negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie

Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert. Zmawiajgcy moze udzieli¢

zamowienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia

zamowienia, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 100 000,00 euro dla dostaw lub ustug

i 1 000 000,00 euro dla robot budowlanych

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogtoszenia, przekazujac

wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera, co najmnie;j:

a) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

b) okreslenie przedmiotu zamdéwienia, z podaniem informacji o mozliwosci skfadania
ofert czgsciowych;

c) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

d) termin wykonania zamowienia



e) okreslenie trybu zamdwienia;
f) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
g) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym.

4. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie zapewniajgcej konkurencje,
nie mniejszej niz 2.

5. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny, zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami,
z zastrzezeniem obowigzkoéw wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepiséw
prawa.

6. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
Z negocjacjami sg przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach.

7. Po przeprowadzonych negocjacjach Wykonawcy zostajg zaproszeni do sktadania ofert
Zzawierajacych cene.

8. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera, co najmnie;:
a) opis przedmiotu zamoéwienia,
b) informacje o miejscu i terminie skltadania oraz otwarciu ofert;
c¢) informacje o terminie zwigzania oferta.

9. Zapraszajgc do skiadnia ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wniesienia
wadium.

10. Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza cene.

11.Z przebiegu postepowania zostaje sporzadzony protokét. Wzor Protokotu stanowi
zatgcznik nr 3.3 do Regulaminu;

12. Wyniki postepowania przekazuje sie Wykonawcom pisemnie, mailowo lub faksem.

NEGOCJACJE Z JEDNYM WYKONAWCA
1. Jest to tryb, w ktorym Zamawiajacy udziela zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym
Wykonawca.
2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia przy zastosowaniu negocjacji z jednym
wykonawca, jezeli zachodzi, co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:
- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;
- Z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow;
- w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczne;;
b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, ktérej nie mogt przewidzie¢ Zamawiajacy,

wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia;



c) w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie przetargu pisemnego
(nieograniczonego) nie zostaly zlozone zadne oferty, wszystkie oferty zostaly
odrzucone, lub postepowanie o udzielenia zamowienia zostalo uniewaznione gdyz
cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kidra Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, a pierwotne warunki zamoéwienia nie
zostaty w istotny sposéb zmienione;

d) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug, dostaw lub robot
budowlanych zaméwienn dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym i nie
przekraczajgcych tgcznie 50% wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do
jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie statlo sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia;

e) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia podstawowego,
dotychczasowemu  Wykonawcy ustug lub robot budowlanych  zamoéwien
uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 50 % wartosci zamoéwienia
podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli
zamowienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, a
zamowienie uzupetniajgce byto przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia dla zamoéwienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamoéwienia w niej
okreslonego;

f) w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym mozliwe jest udzielenie zamdwienia na szczegdlnie korzystnych
warunkach;

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamodwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg bez
stosowania przestanek, o ktorych mowa w pkt.2, dla nastepujgcych ustug:

- prawniczych,

- doradztwa

- opinii ekspertow i biegtych,

- innych ustug opierajgcych sie na zaufaniu, wiedzy lub do$wiadczeniu Wykonawcy.

Z przebiegu postepowania zostaje sporzgdzony protokdt. Wzor Protokotu stanowi

zatacznik nr 3.3 do Regulaminu.

ROZDZIAL VI
ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN KLASYCZNYCH
Przy udzielaniu zamdwien klasycznych, ktorych warto$é przekracza wyrazong w ziotych
réownowarto$¢ kwoty 30 000 euro stosuje sie ustawe PZP.
Zamowienia o wartosci powyzej 30.000 euro udzielane sg w trybie przetargu

nieograniczonego, o ile nie zachodza podstawy do zastosowania innego trybu
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okreslonego ustawg PZP. W kazdym przypadku komisja jest powolywana, a jej skiad
oraz zasady funkcjonowania okresla Regulamin pracy komisji przetargowej.

3. Kolejnos¢ czynnosci, inicjujgcych postepowanie o udzielenie klasycznego zamoéwienia
publicznego jest nastepujgca:

a) Dziat PO wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego o akceptacje ,Wniosku o
ustalenie trybu wyboru Wykonawcy na ustugi — dostawy — roboty budowlane”
(Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) oraz dotgcza do wniosku szacunkowg
warto$¢ zamowienia.

b) Dziat PO przygotowuje Zarzadzenie o powotaniu komisji przetargowe;.
Zarzadzenie podpisuje Kierownik Zamawiajgcego.

c) Dziat wnioskujacy o udzielenie Zamoéwienia przygotowuje kompletny Opis
Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ).

d) Pozostate czesci SIWZ inne niz OPZ, przygotowuje dziat PO.

4. Za umieszczanie i aktualizacje ogtoszen na stronie internetowej Zamawiajgcego

odpowiedzialny jest dziat PO.

ROZDZIAL VII
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH STANOWIACYCH ZAMOWIENIA
PUBLICZNE
1. Przy udzielaniu zaméwien sektorowych, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ziotych
rownowartosc¢ kwoty 414 000 euro dla dostaw lub ustug oraz kwoty 5 186 000 euro dla robét
budowlanych, nalezy stosowac przepisy ustawy Pzp, dodatkowo majac na uwadze tres¢ ust.
2. Kolejnos¢ czynnosci inicjujgcych postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
sektorowego jest nastepujaca:

a) Dziat Jednostka Realizujaca Projekt wystepuje do Kierownika Zamawiajacego o
akceptacje ,Wniosku o ustalenie trybu wyboru wykonawcy na ustugi — dostawy -
roboty budowlane” (Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) oraz zatacza do
wniosku szacunkowg warto$é zaméwienia.

b) Dziat Jednostka Realizujgca Projekt przygotowuje Zarzadzenie o powotaniu komisji
przetargowej. Zarzadzenie podpisuje Kierownik Zamawiajacego.

¢) Dziat Jednostka Realizujgca Projekt przygotowuje catg SIWZ.

3. Za umieszczanie i aktualizacje ogtoszen na stronie internetowej Zamawiajacego, ktérych
warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 414 000 euro dla dostaw lub
ustug oraz kwoty 5 186 000 euro dla robdt budowlanych, odpowiedzialny jest Dziat

Jednostka Realizujgca Projekt.



ROZDZIAL VI
WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA ROBOT BUDOWLANYCH / USLUG / DOSTAW

1. Obowigzek weryfikacji zgodnosci z umowa robét budowlanych/ ustug/ dostaw realizowany
jest w ramach zadan wskazanych dla poszczegdlnych komérek organizacyjnych Spotki.
2. Kierownik Zmawiajacego lub osoba odpowiedzialna imiennie wskazana w tresci umowy,
realizujg obowigzek weryfikacji zgodnosci z umowa stosownie do zakresu obowigzkow.
3. Zgodnos¢ merytoryczng z umowg prac stanowigcych przedmiot zaméwienia potwierdza
Kierownik komorki odpowiedzialnej za realizacje zadania, po dokonaniu odbioru przedmiotu
zamowienia i podpisaniu protokotu odbioru czesciowego lub koncowego lub inna osoba do
tego upowazniona.
4. Kazda ptatno$¢ za wykonanie czesci lub catosci przedmiotu zamowienia realizowana jest
po sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym faktury Iub
rachunku, na podstawie protokotu odbioru oraz po zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu
MZGK/ Dyrektora Technicznego i Dyrektora Ekonomiczno — Finansowego (Gtéwnego
Ksiggowego).
5. Niezaleznie od ostatecznej weryfikacji zgodnosci z umowa dokonywanej przez
przedstawicieli Zamawiajacego w przypadku roboét budowlanych, sprawdzenia zgodno$ci
wykonanych robét budowlanych z umowg dokonuje réwniez Inzynier Kontraktu (jezeli
wystepuje) oraz stuzby zobowigzane do kontroli zgodnosci robdt budowlanych z projektem
budowlanym oraz przepisami prawa krajowego i UE (np. Inspektor nadzoru, Kierownik
budowy).
ROZDZIAL 1X
USTALENIA KONCOWE

1. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, odpowiednie zastosowanie
majg przepisy ustawy Pzp i Kodeksu Cywilnego.
W sprawach interpretacji niniejszego Regulaminu rozstrzyga Prezes Zarzadu MZGK.

Regulamin wchodzi w zycie w dniu 5 sierpnia 2014r.

Zataczniki do Requlaminu:

Zatgcznik nr 1 - Regulamin pracy komisji przetargowej;

Zatacznik nr 2 - Wniosek o ustalenie trybu wyboru Wykonawcy na ustugi — dostawy — roboty
budowlane dla zamowien sektorowych / sektorowych ponizej progu / klasycznych;

Zatacznik nr 3.1. - protokdt z postepowania;

Zalgcznik nr 3.2. - protokot z postepowania; y

Zatacznik nr 3.3. - protokét z postepowania. AT C J A é" L DY
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Zalgeznik nr 1

do Regulaminu postgpowania przy udzielania
zamowien w MZGK Sp. z 0.0. w Nowej Soli

Regulamin pracy komisji przetargowej
powolywanej dla przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien oraz
zamowien publicznych w MZGK sp. z 0.0. w Nowej Soli.

§1

Postanowienia ogélne.

1. Niniejszy regulamin okres$la organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow
cztonkow komisji przetargowej, zwanej dalej ,,komisja” powolywanej dla przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych oraz zamdwien, do
ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp.

2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, tj. Prezesa

MZGK Sp. z o.0. w Nowej Soli, ktdra przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o

udzielenie zamoéwien okreSlonych w Zarzadzeniu nr 16/2014 z dnia 5 sierpnia 2014r. w

oparciu o przepisy ustawy Pzp. Komisja moze by¢ powolana do postepowan o udzielenie

zamowien, do ktérych nie ma zastosowania ustawa Pzp.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) uPzp / ustawa Pzp — nalezy rozumieé¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 roku, nr 113 poz. 759 ze zm.),

b) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec¢ Prezesa MZGK Sp. z 0.0. w
Nowej Soli, osobe uprawniona do sktadania oswiadczen woli w imieniu Zamawiajacego,
ujawniona w Krajowym Rejestrze Sadowym lub osobe posiadajaca pelnomocnictwo
udzielone przez Prezesa MZGK Sp. z 0.0. w Nowej Soli,

¢) PF — (Jednostka Realizujaca Projekt) - nalezy przez to rozumie¢ dziat przeprowadzajacy
postepowania o udzielanie zamowien w ramach realizowanych projektéow (m.in.
wspolfinansowanych z Funduszu Spdjnoscei),

d) PO - (dzial administracyjno-organizacyjny) - nalezy przez to rozumieé
przeprowadzajaca postepowania o udzielenie zamowien dla MZGK sp. z 0.0. w Nowegj
Soli, z wylaczeniem postepowan przeprowadzanych przez Jednostke Realizujaca Projekt.

€) postepowaniach / zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia publiczne,
o ktorych mowa w art. 2 pkt 13 uPzp oraz zamowienia, do ktorych nie stosuje sie
przepisow uPzp, ze wzgledu na wyltaczenia ustawowe spod tego obowiazku,

f) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin postepowania przy udzielaniu

zamowien w MZGK Spoétka z 0.0. w Nowej Soli,

) protokol — nalezy przez to rozumiec protokdl, o ktorym mowa w art. 96 ust. 1 uPzp,

) MZGK sp. z 0. 0. w Nowej Soli — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Gospodarki

Komunalnej spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia w Nowej Soli, zwany tez
Zamawiajacym.

(O8]

§2
Sklad komisji przetargowe;j
l. Zamowienia sektorowe
1) Udzielajac zamowienia sektorowego (4j. takiego, ktore spelnia wymogi okreslone w art.
132 i nast. uPzp) o wartosci zamdwienia rownej lub wyzszej, niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 uPzp, Kierownik Zamawiajacego
powotuje komisje przetargowa.
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3)

4)

5)

6)

Odstgpujac od powotania komisji przetargowej, Kierownik Zamawiajacego okresla
sposob prowadzenia postepowania zapewniajacy sprawnos¢ udzielania zamowien,
indywidualizacj¢ odpowiedzialnosci za wykonywane czynno$ci oraz przejrzystosc
prac.

Udzielajac zamowienia sektorowego ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 uPzp., Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ komisje
przetargowg lub wskazac osobe do przeprowadzenia postgpowania.

Komisja przetargowa ma charakter dorazny. Kierownik Zamawiajacego moze tez
powolac¢ komisjg stala.

W sklad komisji powoluje sig¢ osoby posiadajace wiedz¢ z zakresu przedmiotu
zamoOwienia i znajomo$¢ przepisow w zakresie zamowien publicznych, gwarantujace
bezstronne i prawidlowe przeprowadzenie postepowania.

Czlonkow komisji przetargowej w liczbie nie mniejszej niz 3, powoluje i odwoluje
zarzadzeniem  Kierownik Zamawiajacego. W  zarzadzeniu tym  wskazuje
przewodniczacego, sekretarza oraz czlonka / czlonkow komisji.

Zamowienia klasyczne (zamoOwienia, dla ktorych nie maja zastosowania przepisy art. 132

uPzp 1 ktorych wartos¢ przekracza kwote. o ktorej mowa w art. 4 ust. 8) uPzp.

1)

2)

3)

Kierownik Zamawiajacego powoluje komisje do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 uPzp.

Jezeli warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ komisjg
przetargowa lub wskazac osobe do przeprowadzenia postgpowania.

Komisja Przetargowa ma charakter dorazny. Kierownik Zamawiajacego moze tez
powota¢ komisje stala.

Zamowienia. do ktorych nie stosuje sie przepisOw ustawy (zamowienia. ktorych wartosé

nie przekracza kwoty, o ktoére] mowa w art. 4 ust. 8) uPzp

Kierownik Zamawiajacego moze powola¢ komisje przetargowa lub wskaza¢ osobe do
przeprowadzenia postgpowania, jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty
okreslone w art. 4 ust. 8 uPzp.

§3

Czlonkowie komisji przetargowe;j

Czlonkowie komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.
Do obowiazkow cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
c)

d)

przestrzeganie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie zamowien publicznych,
czynny udziat w pracach komisji,

terminowe wykonywanie polecen przewodniczacego komisji w zwiazku z praca
w komisji,

niezwloczne poinformowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowiazkow cztonka komisji.

Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji,
w tym w szczegolnoscei informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i porownania
tresci zlozonych ofert.

Cztonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie do przewodniczacego
komisji pisemnych zastrzezen, co do pracy komisji,



N

10.

11.

—

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktorych mowa w wust. 4 przez
przewodniczacego komisji, czlonek komisji przedstawia je bezposrednio Kierownikowi
Zamawiajacego.

Czlonkowie komisji uczestnicza we wszystkich pracach komisji.

Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca
komisji.

Czlonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 uPzp, przed przystapieniem do dokonywania czynnosci,
niezwlocznie po uzyskaniu informacji o Wykonawcach (dotyczy tylko postepowan o
udzielenie zamowien publicznych).

W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 uPzp, nieztozenia takiego oswiadczenia w terminie lub
zlozenia os$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie
wylacza cztonka komisji z dalszego udzialu w pracach komisji i wystepuje do Kierownika
Zamawiajacego o odwolanie tego cztonka komisji i ewentualne powolanie w jego miejsce
nowego cztonka komisji.

Przewodniczacy komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie cztonka
komisji 1 ewentualne powolanie w jego miejsce nowego czlonka komisji w przypadku:

a) nierzetelnego i nieobiektywnego wykonywania powierzonych mu czynnosci,

b) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udzial w pracach komisji.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjgte przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 17
ust. 1 uPzp, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.

§4

Obowiazki przewodniczacego komisji przetargowej

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

Do obowiazkow przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie postgpowania zgodnie z zapisami uPzp i/lub Regulaminu postepowania
przy udzielaniu zamowien w MZGK Spétka z 0.0. w Nowej Soli,

b) wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen komisji przetargowej,

c) prowadzenie posiedzen komisji przetargowej,

d) zapoznanie czlonkdéw komisji z regulaminem pracy komisji,

e) odebranie od czlonkow komisji i powolanych bieglych oswiadczen, o ktorych mowa
w art. 17 ust. 1 uPzp (dotyczy tylko postgpowan o udzielenie zamowien publicznych),

f) ustalenie planu pracy komisji,

g) podzial pracy pomigdzy cztonkéw komisji,

h) wnioskowanie o rozszerzenie sktadu komisji lub dokonanie zmiany w jej sktadzie,

1) przedkiadanie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia projektow dokumentow
przygotowanych przez komisjeg,

J) nadzorowanie prawidlowego i terminowego wykonywania czynno$ci w postepowaniu,

k) nadzorowanie prawidlowego sporzadzania protokotu z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

1) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami komisji,

m) nadzor nad przechowywaniem protokolu z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

(98]
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§5

Obowiazki sekretarza komisji przetargowej

Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy w szczegolnosei:

a)
b)

c)

d)

€)

g)

h)
i)
7)

Do
a)

b)
c)
d)

f)

EJ_Q,

h)

informowanie cztonkow komisji o wyznaczonych przez przewodniczacego komisji
miejscach 1 terminach posiedzen komisji,

oglaszanie postgpowania, wysylanie ogloszen odpowiednio do Biuletynu Zamowien
Publicznych, Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej, umieszczanie na stronie
internetowej Zamawiajacego i na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego,
publikowanie na stronie internetowej Zamawiajacego Specyfikacji Istotnych Warunkéw
ZamoOwienia, a takze wydawanie lub wysylanie SIWZ do Wykonawcow w przypadku
wystapienia takiej potrzeby,

opracowanie projektow wnioskow 1 dokumentéow wymaganych dla danego trybu
postepowania,

przygotowywanie projektow 1 terminowa wysyltka korespondencji dotyczacej
postepowania,

dokumentowanie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

publikowanie na stronie internetowej Zamawiajacego ogloszen, modyfikacji SIWZ,
odpowiedzi na pytania Wykonawcéw oraz innych informacji zwiazanych
z prowadzonymi postgpowaniami,

sporzadzanie protokolow z postepowan,

prowadzenie rejestru zamdowien i rejestru umow,

przechowywanie ofert, protokoldw z postgpowan oraz innych dokumentoéw
dokumentujacych postgpowania wymagane przepisami uPzp i Regulaminu postepowania
przy udzielaniu zamowien w MZGK Spotka z 0.0. w Nowej Soli.

§6

Obowigzki czlonkéw komisji

obowiazkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegolnosci:

precyzyjne okreslenie przedmiotu zamowienia, w przypadku dopuszczenia mozliwosci
sktadania ofert wariantowych, opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz
minimalne warunki, jakim musza odpowiadac oferty wariantowe,

okreslenie warto$ci szacunkowej zamowienia,

okreslenie terminu realizacji przedmiotu zamowienia,

propozycja wymagan stawianych Wykonawcom, ktérych spehienie warunkuje udzial
w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia,

okreslenie dokumentow, jakie musza dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia wymaganych warunkow udziatu w postepowaniu,

propozycja opisu kryteriow wyboru ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteridow oraz
sposobu dokonywania oceny ofert,

okreslenie wymaganych formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

ocena zgodnosSci merytorycznej ofert z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia lub zaproszenia do sktadania ofert,

wskazanie Wykonawcy/ow, z ktéorymi beda prowadzone negocjacije.
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§7

Tryb pracy komisji przetargowej

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia, ktore bylo
przedmiotem postgpowania.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub glosowania.

Jezeli dokonanie czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
przewodniczacy komisji zwraca si¢ do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o
powotanie biegltego.

§8

Zadania komisji przetargowej

Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia, komisja przygotowuje

i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego w szczegodlnosci:

a) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem, w przypadku
wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony badz ograniczony,

b) projekty informacji do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych, gdy uPzp przewiduje
przekazywanie tych informacji do Prezesa Urzedu,

c) projekty Specyfikacji Istotnych Warunkdéw Zamowienia 1 inne dokumenty wymagane dla
danego trybu postgpowania;

d) projekty ogloszen wymaganych dla danego trybu.

Kierownik Zamawiajacego moze wprowadzi¢ zmiany do otrzymanych projektow

dokumentow.

Na etapie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia do zadan komisji nalezy

w szczegllnosci:

a) przygotowanie i1 przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego projektu
wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,

b) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego projektu
modyfikacji dotyczacych Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia,

¢) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, gdy uPzp przewiduje prowadzenie takich
negocjacji,

d) sprawdzenie terminu wpltywu ofert,

e) otwarcie ofert,

f) ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu stawianych Wykonawcom
i wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie Wykonawcow
Z postepowania,

g) poprawienie oczywistych omytek w tresci oferty,

h) poprawienie omylek rachunkowych w obliczeniu ceny,

i) badanie ofert =zlozonych przez Wykonawcoéw niepodlegajacych wykluczeniu
1 wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert z postgpowania,

j) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o udzielenie przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert,

k) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o uzupelnienie dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu,

1) ocena ofert niepodlegajach odrzuceniu, w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert,

m) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postgpowania,

n) przygotowanie umowy z wybranym Wykonawca.
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§9
Wyboér oferty

Komisja dokonuje oceny ofert w oparciu o kryteria okreslone w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami, komisja sporzadza zbiorcze zestawienie
oceny ofert.

Przy zastosowaniu kryteriow podlegajacych indywidualnej ocenie, oceny cztonkéw dla danej
oferty sumuje sig, a nastgpnie dzieli przez liczbg czlonkéw komisji oceniajacej oferty.

§ 10
Odwolanie

O wniesieniu odwolania przez Wykonawcg, przewodniczacy komisji niezwtocznie informuje
wszystkich cztonkow komisji i zwoluje posiedzenie komisji.

Odwotanie wraz z proponowang przez komisj¢ odpowiedzia na odwotanie przewodniczacy
komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego.

Komisja rozpatruje takze wniesione przez Wykonawce informacje o niezgodnej z przepisami
uPzp czynnosci podjgtej lub zaniechanej przez Zamawiajacego, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie uPzp.

W przypadku uwzglednienia zasadnosci przekazanej informacji, komisja powtarza czynno$é
albo dokonuje czynnosci zaniechane;.

§11
Dokumentowanie postepowania

Protokot z postepowania podpisuja obecni cztonkowie komisji.

Przewodniczacy komisji przedktada protokoét z postepowania Kierownikowi Zamawiajacego
do zatwierdzenia.

Po zakonczeniu postgpowania sekretarz komisji kompletuje cato$¢ dokumentacji zwiazane;j
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego celem przechowania w sposob
gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

§12
Postanowienia koncowe

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie majg przepisy uPzp
1 Regulaminu.

PREzES|ZARZADU

Waldemar\Wrzesniak



Zalgceznik nr 2

Do Regulaminu postepowania przy
udzielaniu zaméwien w MZGK Spolka z o.0.
w Nowej Soli

Nr postgpowania: ...........

Whiosek o ustalenie trybu wyboru wykonawcy
na uslugi — dostawy — roboty budowlane*
dla zamowien sektorowych / sektorowych ponizej progu / klasycznych*®

(niepotrzebne skresli¢)

L WHIOSKOAAWECAT ..ottt e e e
2. Okreslenie przedmiotu ZAMOWIENIA/MAZWA: .........uiuiiiieii it e,

a) numer kodu i opis z CPV:

6. Szacunkowa wartos¢ przedmiotu zaméwienia bez VAT Wynosi ...........cocovvvuiiiieininnn... PLN,
wyliczona na podstawie:
— kosztorysu inwestorskiego (szczegétowa wycene zawiera ,,.Szacunkowa warto$¢ zamowienia”

- w zalaczeniu) *
3 eSO ™, v v sv s s S TR R B RS S e e oo e BB AE

7. Przewidywany termin wykonania ZamOwienia: ............o.oiuiueeinie o
8. Tryb udzielenia ZamOWIENIa: ..........coooiiiiii i

9. Uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu zamdwienia:



X

10. Proponowany wykonawca (w trybie z wolnej reki, zapytania o oceng, negocjacji bez

ogloszenia):*

13. Proponowany sktad Komisji przetargowej:

Lasswmmmssswemsmmas - Przewodniczacy
S —— - Sekretarz
3 - Czlonek
data v OPACOWEL s
ZATWIERDZAM:
data secassnnnns POAPIS oot

Zataczniki:
1. Szacunkowa wartos¢ zamowienia

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 3.1
Do Regulaminu postgpowania przy
udzielaniu zamowien w MZGK Spotka z o.0.
w Nowej Soli

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

dla zamowien o wartosci powyzej 2 000 PLN i nieprzekraczajacej wartosci 30 000 EURO™,
dla zamowien klasycznych oraz zamdwien sektorowych nieprzekraczajacych wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 414 000 EURO dla dostaw lub ustug oraz kwoty 5 186 000
EURO dla robdt budowlanych™ w trybie zapytania ofertowego.

1. Nr postepowania

2. Zamawiajacy

Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Nowej Soli
67-100 Nowa Sol

ul. Konstruktorow 2

3. Przedmiot zamowienia

5. Zapytanie ofertowe zostalo umieszczone na stronie internetowej zamawiajacego w
dniu: ...

6. Zestawienie zlozonych ofert

Do uplywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia ...... zloZzono ..... nw. ofert.

I L.p. Nazwa firmy | Siedziba | Cena netto za [PLN]
1.

12. i
i 3. |

7. Wykonawcy wykluczeni / oferty odrzucone®
- odrzucono  nastgpujace  oferty/  wykluczono  nastgpujacych  Wykonawcow
B POEIILL o oo i v W 0 5 G 0 W00 S R 8 5 A S

8. Wybor najkorzystniejszej oferty

* niepotrzebne skresli¢






Zalacznik 3.2
Do Regulaminu postgpowania przy
udzielaniu zamowien w MZGK Spétka z o.0.
w Nowej Soli

PROTOKOL POSTEPOWANIA

dla zamowien o wartosci powyzej 2 000 PLN i nieprzekraczajacych wartosci 30 000 EURO*
dla zamowien klasycznych oraz zamowien sektorowych nieprzekraczajacych wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 414 000 EURO dla dostaw lub ustug oraz kwoty 5 186 000
EURO dla robot budowlanych* w trybie przetargu pisemnego.

1. Nr post¢powania

2. Zamawiajacy

Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Nowej Soli
67-100 Nowa Sol

ul. Konstruktoréw 2

3. Przedmiot zamowienia

5. Ogloszenie o zamoéwieniu zostalo umieszczone na tablicy ogloszen oraz na stronie
internetowej zamawiajacego w dniu: ........................

6. Dodatkowo ogloszenie 0 zaméwieniu zostalo opublikowane w..............................
b A1 113 1) P — (publikacja nieobowiazkowa).

7. Zestawienie zlozonych ofert

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia ...... zloZono ..... nw. ofert.
| L.p. Nazwa firmy . Siedziba { Cena netto za [PLN]
1.
|2.
3. ]

8. Wykonawcy wykluczeni / oferty odrzucone*
- odrzucono  nastgpujace  oferty/  wykluczono  nastepujacych ~ Wykonawcow
Z POWOAUL ettt et e e

9. Wybor najkorzystniejszej oferty

Nowa Sol, dnia ...............

Protokol sporzadzil : Protokol zatwierdzil :

Uwaga. Zamiennie dopuszcza sig stosowanie wzoru protokofu postgpowania przewidzianego dla udzielania
zamowien publicznych.

* niepotrzebne skreslié






Zatacznik 3.3
Do Regulaminu postgpowania przy
udzielaniu zamowien w MZGK Spotka z o.0.
w Nowej Soli

PROTOKOL POSTEPOWANIA

dla zamowien o warto$ci powyzej 2 000 PLN i nieprzekraczajacej wartosci 30 000 EUROQ*
dla zamowien klasycznych oraz zamowien sektorowych nieprzekraczajacych wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 414 000 EURO dla dostaw lub ustug oraz kwoty 5 186 000
EURO dla robét budowlanych* w trybie postepowania ograniczonego / zapytania o cene /
zaproszenia do negocjacji. *

1. Nr postepowania

2. Zamawiajacy

Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Nowej Soli
67-100 Nowa Sol

ul. Konstruktorow 2

3. Przedmiot zamowienia

5. Do zlozenia ofert zawierajacych cene¢ zaproszono:

.p. | Nazwa firmy Siedziba

L[| =

6. Zestawienie zlozonych ofert
Do uplywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia ...... ztozono ..... nw. ofert, ktére spetnity
warunki udzialu w postepowaniu.

{ L.p. Nazwa firmy Siedziba Cena netto za [PLN]

Uwaga. Zamiennie dopuszcza si¢ stosowanie wzoru protokolu postgpowania przewidzianego dla udzielania
zamowien publicznych.

* niepotrzebne skreslic






