ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 1/ 2013
Prezesa Zarzadu
Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Nowej Soli
z dnia 21 stycznia 2013 r.

w sprawie: zasad przechowywania oraz trybu udostepniania organowi podatkowemu lub organowi

kontroli skarbowej faktur przesytanych w formie elektronicznej

Na podstawie § 4 Regulaminu Zarzadu oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2012r.
w sprawie przesytania faktur w formie elektronicznej, zasad ich przechowywania oraz trybu udo-
stepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej (Dz. U. z 2012r., poz. 1528)
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Faktury elektroniczne mogq wptywad do Spdtki wytacznie na adres faktury@mzgkns.pl, w celu
zapewnienia autentycznosci pochodzenia, integralnosci i czytelnosci faktur.

2. W celu umozliwienia przeprowadzenia kontroli biznesowych nalezy zachowac wiarygodng $ciez-
ke audytu miedzy fakturg, a dostawg towaréw lub ustug, zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa
Informacji przyjetq Zarzadzeniem wewnetrznym nr 6/2010 z dnia 30.08.2010r. oraz Instrukcjg
kancelaryjng przyjetq Zarzadzeniem nr 7/2011 z dnia 4 maja 2011r..

3.Faktura elektroniczna to faktura albo wystawiona od razu w wersji elektronicznej, albo faktura
papierowa przestana drogg elektroniczna.

4, Przez autentycznos$¢ pochodzenia faktury, rozumie sie pewnos¢ co do tozsamosci dokonujacego
dostawy towardw lub ustugodawcy albo wystawcy faktury.

5. Przez integralno$c tresci faktury - rozumie sie, ze w fakturze nie zmieniono danych, ktdre po-
winna zawierac faktura.

6. Faktury przestane droga elektroniczng sq przechowywane na serwerze lokalnym w folderze
odebrane (poczta przychodzaca obstugiwana przez pracownika sekretariatu w sposéb
Zapewniajacy:

1) autentycznos$¢ pochodzenia, integralnos¢ tresci i czytelnos¢ tych faktur od momentu ich
wystawienia do czasu uptywu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego;

2) tatwe ich odszukanie;

3) organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej na zadanie, zgodnie z odrebnymi prze-
pisami, bezzwtoczny dostep do faktur.

7. Po wydrukowaniu faktury elektronicznej i dekretacji stosuje sie przyjety w MZGK sp. z o.0.
sposob postepowania z fakturami, zgodnie z zapisami obowigzujacej Instrukcji kancelaryjnej.

§2
Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow do zapoznania sie oraz stosowania postanowien

niniejszego zarzadzenia.

§3 4
Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania. PREZL: / A
F TN '_'_.:‘a.u_.‘t

j'L'Z

WALDEMAR WRZESNIAK

LA A
s U



