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1. CEL

Celem niniejszej procedury jest i ujednolicenie postepowania w zakresie pobierania,
transportowania, dokumentowania oraz postepowania z probkg w Laboratorium, a takze
przedstawienie wynikdbw tak, by =zostata zachowana zasada bezstronnosci
I wiarygodno$ci badan, a raport z wynikami miat forme przystepna dla Klienta i zgodna
z wymogami formalnymi.

2. PRZEDMIOT | ZAKRES

Zakres procedury obejmuje ogolne zasady pobierania, transportowania, przyjmowania,
dokumentowania oraz postepowania z probkg w Laboratorium przed, w trakcie i po
badaniach, a takze wspotpracy z podwykonawcami.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

Za realizacje zapisow niniejszej procedury odpowiedzialny jest Kierownik Laboratorium
Zaktadowego MZGK Sp. z 0.0. w Nowej Soli.

4. DEFINICJE | OKRESLENIA
MZGK - Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Nowej Soli
SZJ - System Zarzadzania Jakoscig w Laboratorium.
Prébka — podzbior populacji sktadajacy sie ze skonczonej liczby jednostek losowania
pobranych z tej populacji, stuzacy do uzyskania informacji o catej populacji

I stanowigcy podstawe do podejmowania decyzji dotyczacej tej populacji.

Pobieranie - czynnosci, ktére zmierzaja do wyodrebnienia z populacji jednostek,
z ktorych zostanie utworzona prébka.

Podwykonawca — podmiot (firma lub osoba fizyczna) wykonujgca prace na zlecenie
gtdbwnego wykonawcy.

Prébka laboratoryjna (analityczna) - probka przeznaczona w cato$ci do wykonania
konkretnej analizy w danym czasie.

Prébkobiorca — pracownik Laboratorium, osoba przeszkolona i upowazniona do
wykonywania czynnosci pobierania probek.

Pomiar - okreSlenie wielkoSci pojedynczego czynnika fizycznego, zjawiska
o charakterze fizycznym, bez wzgledu na liczbe odczytow wynikajgcych z metodyki.

Badanie - pojecie okreslajgce kierunek oceny substancji badanej, bez wzgledu na
liczbe zwigzanych z tym czynnosci (pomiardw, posiewodw itp.).

Oznaczenie - okre$lenie wielkosci stezenia pojedynczego parametru (obecnosci
i ilosci konkretnego pierwiastka), liczby lub obecnosci drobnoustrojéw, jak réwniez ich
identyfikacja bez wzgledu na ilos¢ odczytéw wymaganych przez metodyke.
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Zapisy - dokumentowanie wszystkich czynnosci zwiazanych z procesem pobierania
prébek i dalszego postepowania z nimi, az do wypisania raportu z przeprowadzonych
badan.

5. TRYB POSTEPOWANIA
5.1 Pobieranie i oznakowanie prébki.

5.1.1 Sposdb pobierania probki, rodzaj naczyn do pobrania probek jest opisany
w instrukcji P3-02-106 ,Pobierania i dostarczania przez Klienta prébek wody i $ciekow
do badan laboratoryjnych”, oraz sposéb utrwalenia zabezpieczajgcy przed zmianami
sktadu odbywa sie zgodnie z zasadami pobierania prébek do badan
fizykochemicznych zawartych w normach i rozporzgdzeniach:

I. PN-EN [SO 5667-3:2013-05 ,Jako$¢ wody. Pobieranie probek. Czeéé 3:
,2Utrwalanie i postepowanie z probkami wody.”

2. PN-ISO 5667-4:2003 ,Jako$¢ wody. Pobieranie probek. Czesé 4: Wytyczne
dotyczace pobierania probek z jezior naturalnych i sztucznych zbiornikow
zaporowych.”

3. PN-ISO 5667-5: 2017-10 ,Jako$¢ wody. Pobieranie prébek. Czes$¢ 5: Wytyczne
dotyczgce pobierania probek wody do picia ze stacji uzdatniania wody i
systemow dystrybucji wody pitnej.”

4. PN-ISO 5667-6:2016 ,Jako$¢ wody. Pobieranie probek. Czes¢ 6: Wytyczne
dotyczace pobierania prébek z rzek i strumieni.”

5. PN-ISO 5667-10:1997 Pobieranie prébek. Wytyczne pobierania probek $ciekow”

6. PN-ISO 5667-11:2004 ,Jako$¢ wody. Pobieranie probek. Czesé 11: Wytyczne
dotyczgce pobierania probek wéd podziemnych.”

7. PN-EN ISO 5667-1:2008 Jako$¢ wody -- Pobieranie prébek -- Cze$c¢ 1:
Wytyczne opracowywania programow pobierania prébek i technik pobierania”

8. PN-ISO 5667-14:2016-11 ,Jako$¢ wody. Pobieranie probek. Czesé 14:
Wytyczne dotyczgce zapewnienia jako$ci podczas pobierania probek wod
srodowiskowych i postepowania z nimi”

5.1.2. Kontrola pobierania prébek w Laboratorium

W celu zapewnienia jakosci pobierania probki, tj.:

e wykrywania btedéw podczas pobierania prébek,

e wykazania, ze bfedy podczas pobierania probek sg pod odpowiednia kontrolg,

e okreslenia zmiennosci podczas pobierania probek;
Laboratorium stosuje karty kontrolne Shewharta zgodnie z normg PN-ISO 5667
14:2004.
Laboratorium sporzgdza Karte Shewharta dla réwnolegtych probek kontrolnych,
ktére sg pobierane i dostarczane do Laboratorium zgodnie z Harmonogramem
kontroli pobierania probek (formularz F77) na dany rok kalendarzowy. Pobierana jest
seria rownolegtych prébek ze statego punktu pobierania wody z sieci wodociggowej
ul. Kaczkowskiego w Nowej Soli. Kazda z tych prébek do badan podlega jednokrot-
nej analizie po dostarczeniu probek wody do Laboratorium.
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Odpowiednia karta kontrolna dla poszczegolnych analiz sporzadzana jest poprzez
naniesienie réznic d miedzy wynikami rbwnolegtych oznaczen:

d=R1-R2

gdzie: R1 - wynik analizy pierwszej probki
R2 - wynik analizy drugiej prébki

Wartos¢ centralng na karcie zaznacza sie w miejscu odpowiadajgcym warto$ci
sredniej z roznic miedzy danymi z badan par probek réwnolegtych. Zewnetrzne
i wewnetrzne granice kontrolne zaznacza sie odpowiednio przy +3 i +2 odchyleniach
standardowych. Odpowiednie dla probki odchylenie standardowe oblicza sie wedtug
wzoru z normy PN-ISO 5667-14:2004, pkt7.2.

5.1.3 Sporzadzanie protokotu pobierania prébki

Po zabezpieczeniu prébki, probkobiorca MZGK sporzadza ,Protokét pobrania probki”
(formularz F26). W przypadku pobrania prébki przez inng osobe, nie jest wymagane
sporzgdzanie protokotu pobrania.
Protokdt powinien zawiera¢ nastepujace informacje:
e numer protokotu,
rodzaj prébki i przeznaczenie do badan,
data i godzina pobrania probki,
miejsce pobrania prébki,
podpis osoby pobierajgcej probke do badan,
ewentualnie podpis i/lub pieczatka osoby upowaznionej, z miejsca gdzie zostata
pobrana prébka oraz inne dane zgodnie z procedurg,
warunki przechowywania podczas transportu,
cel pobrania probki.

5.2 Transportidostarczenie probki do Laboratorium

Transport probki do badan odbywa sie w pojemnikach umieszczonych w torbie
chtodniczej, zawierajacej w srodku termometr min — max. Probka pobrana w terenie jest
dostarczona do Laboratorium w czasie ponizej 4 godzin. Temperatura w torbie
chtodniczej powinna wynosic¢ T= 5+3 °C.

5.3 Przyjmowanie préobki do Laboratorium
5.3.1 Sprawdzanie stanu prébki i dokumentacji pobrania.

Po dostarczeniu prébki do Laboratorium osoba odpowiedzialna za przyjecie
I rejestracje prébki dokonuje sprawdzenia jej pod katem przydatnosci do badan.
Sprawdzeniu podlegaja:

« wielkos¢ i/lub liczebnosé prébek,

e ich stan,

o prawidtowos$c¢ i czytelnos¢ (jednoznaczno$c) oznakowania,
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« tre$¢ i kompletnos¢ w protokotach pobrania prébek (dotyczy probkobiorcéw
MZGK),

o okolicznosci dotyczace pobierania prébek, ktére mogg mie¢ wplyw na
reprezentatywnos¢ probki.

W przypadku dostarczenia probki przez inng osobe niz prébkobiorca MZGK formularz
F26 ,Protokét pobrania probki” jest wypetniany i podpisywany na miejscu przez
osobe dostarczajacg probke lub, na podstawie dostepnych informaciji, przez pracownika
Laboratorium przyjmujgcego probke, a nastepnie dotgczany do ,Karty badan” (formularz
F27).

Po sprawdzeniu i akceptacji probka zostaje przyjeta do badan i jest wpisywana do
.Rejestru prébek” (formularz F28). Numer (kod) nadany prébce w Rejestrze jest
nanoszony na ,Protokét pobrania probki” (formularz F26) oraz na pojemnik z prébka.
W zaleznosci od rodzaju probki wypisywane sg ,Karty badan” (formularz F27), ktére
okreslaja, jakie badania maja by¢ wykonane.

W przypadku, gdy zleceniodawca dostarcza prébke do badan, Laboratorium nie ponosi
odpowiedzialnosci za pobranie, transport, metode pobrania i czystos¢ pojemnikow.
Odpowiednia adnotacja znajduje sie na sprawozdaniu z badan.

Rejestr probek zawiera nastepujgce rubryki:

data przyjecia probki,

nadany kod probki,

rodzaj probki,

zleceniodawca,

zakres analiz,

nr protokotu pobrania probki,

nr sprawozdania z badan,

data sporzadzenia sprawozdania,

data przekazania i podpis odbierajgcego/przekazujgcego sprawozdanie z badan.

5.4 Postepowanie z probka w Laboratorium

5.4.1 W Laboratorium analitycy wykonujg wszystkie badania wedtug przyjetych metod
badawczych, dokonujg kontroli i analizy otrzymanych danych w wyniku prowadzonegj
kontroli jako$ci badann zgodnie z procedurg P4-08 ,Sterowanie jakoscig badan”,
a nastepnie wpisujg wyniki na Karcie badan (formularz F27).

5.4.2 W Laboratorium podczas badan postepuje sie z probkg w sposodb
zabezpieczajacy jg przed zanieczyszczeniem, zniszczeniem lub zmiang sktadu oraz
pomieszaniem z innymi prébkami aktualnie  znajdujgcymi sie w  Laboratorium.
ldentyfikacja probki mozliwa jest przez nadanie jej kodu laboratoryjnego,
zachowywanego przez caty czas przebywania prébki w Laboratorium. Prébki do badan
przechowywane sa, jesli zachodzi taka koniecznosé¢, w wydzielonych urzadzeniach
chtodniczych. Laboratorium nie przechowuje prébek do celéw rozjemczych.
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5.5 Raport z badan

Po wykonaniu badan wypetnione Karty badan (formularz F27) przekazywane sg do
Kierownika Laboratorium, gdzie wyniki analiz sg zapisywane w ,Zbiorczym rejestrze
wynikow analiz” (formularz F30). ,Sprawozdanie z badan” (formularz F29A, F29B)
sporzadzane jest w oparciu o ,Karty badan” przez Kierownika Laboratorium lub osobe
przez niego wyznaczona. Pod wzgledem merytorycznym ,Sprawozdanie z badan”
zatwierdza Kierownik Laboratorium, lub, w razie jego nieobecnosci, osoba przez niego
wyznaczona, upowazniona do autoryzacji sprawozdan.

Personel upowazniony do autoryzacji sprawozdan z badan (weryfikacji i potwierdzenia
merytorycznej poprawnosci wynikéw badan) zostat wymieniony w Zatgczniku nr 1 do
niniejszej procedury.

5.6 Postepowanie z odpadami pozostatymi po analizach

Odpady pozostate po analizach fizykochemicznych sg rozcienczane i wylewane do
kanalizacji zgodnie z procedurg P2-06 ,Nadzo6r nad odpadami”.

5.7 Podwykonawstwo badan

Laboratorium moze podzleci¢ wykonanie badan podwykonawcy, przy czym moze to
nastgpi¢ z powodu braku mozliwosci wykonania badania dla Klienta lub tez z innych
nieprzewidzianych przyczyn (np. tymczasowej niezdolnosci do wykonywania badan,
nieprzewidzianych sytuacji personalnych, braku odpowiedniego wyposazenia, czy tez
awarii wyposazenia pomiarowego).

Przyjeto zasade, ze podwykonawca musi posiadac¢ akredytacje w krajowym systemie
akredytacji w zakresie podzlecanych badan. Kierownik Laboratorium prowadzi rejestr
podwykonawcow.

Uzgodnienia z Klientem w sprawie podwykonawstwa wykonania badan sa odnotowane
w Formularzu F96 Zlecenie wykonania badan laboratoryjnych. Zapisany zostaje rodzaj
badania oraz nazwa podwykonawcy.

Laboratorium jest odpowiedzialne przed Klientem za prace podwykonawcy.

Wyniki badan przedstawione w sprawozdaniu z badan otrzymane od podwykonawcy
przekazywane sa Klientowi w sposéb uzgodniony z Klientem. Wyniki badan
umieszczone w sprawozdaniu, wykonanych przez podwykonawce muszg byé
jednoznacznie zidentyfikowane wraz z podaniem nazwy i numeru akredytacji
podwykonawcy.

Dziat administracyjno-organizacyjny we wspodtpracy z Kierownikiem Laboratorium
dokonuje oceny podwykonawcy (dostawcy ustug) zgodnie z procedurg P2-03 Ocena
i wyboér dostawcow.
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6 Dokumenty przywotane w procedurze

1.

2,

8.

9

10.
11.

1.

ot ol Sl

ol e § )

—
=

PN-EN ISO 5667-3:2013-05 ,Jako$¢ wody. Pobieranie prébek. Czesé 3:
Utrwalanie i postepowanie z prébkami wody”.

PN-ISO 5667-4:2003 ,Jako$¢ wody. Pobieranie prébek. Czes¢ 4: Wytyczne
dotyczace pobierania probek z jezior naturalnych i sztucznych zbiornikéw
zaporowych.”

PN-ISO 5667-5: 2017-10 ,Jakos¢ wody. Pobieranie probek. Cze$é 5: Wytyczne
dotyczgce pobierania probek wody do picia ze stacji uzdatniania wody |
systemow dystrybucji wody pitnej.”

PN-ISO 5667-6:2016 ,Jako$¢ wody. Pobieranie probek. Czesé 6: Wytyczne
dotyczgce pobierania prébek z rzek i strumieni.”

PN-ISO 5667-10:1997 ,Jako$¢ wody. Pobieranie prébek. Wytyczne pobierania
prébek sciekow.”

PN-ISO 5667-11:2004 , Jakos¢ wody. Pobieranie probek. Cze$é 11: Wytyczne
dotyczace pobierania prébek wod podziemnych.”

PN-ISO 5667-14. 2016-11 ,Jako$¢ wody. Pobieranie probek. Czes¢ 14:
Wytyczne dotyczace zapewnienia jakos$ci podczas pobierania prébek waéd
srodowiskowych i postepowania z nimi.”

PN-EN ISO 5667-1:2008 Jakos¢ wody -- Pobieranie prébek -- Czes$é 1:
Wytyczne opracowywania programoéw pobierania probek i technik pobierania.”
Procedura P2-03 Ocena i wybér dostawcow

Procedura P4-08 Sterowanie jako$cig badan

Procedura P2-06 Nadzér nad odpadami

. Zataczniki

Wykaz personelu Laboratorium Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalne;

Sp. z o.0. w Nowej Soli upowaznionego do autoryzacji sprawozdan z badan
(weryfikacji i potwierdzania merytorycznej poprawnosci wynikéw badan).

F26 Protokot pobrania prébki

F27 Karta badan

F28 Rejestr probek

F29A Sprawozdanie z badan wody

F29B Sprawozdanie z badan sciekdéw

F30 Zbiorczy rejestr wynikow analiz

F77 Harmonogram kontroli pobierania probek

F78 Program kontroli pobierania prébek

F96 Zlecenie wykonania badan laboratoryjnych

P3-02-106 Instrukcja pobierania i dostarczania przez Klienta prébek wody
i $ciekdéw do badan laboratoryjnych.
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8. TABELA ZMIAN | POPRAWEK

Lp.

Tres¢ zmiany / poprawki

Zmiane
wprowadzil

Podpis / data

1

Zmieniono numer Procedury i zapisy w ktérych wystepujg
odwotania do innych Procedur, w pkt. 4.1.2, 4.3.1, 4.4.1, 4.5.

Petnomocnik ds. SZJ

19.10_2009{ig

W punkcie 4.6. Postepowanie z odpadami pozostatymi po
analizach, na koncu zdania dodano: ,w nawigzaniu do
procedury P2-06 ,Postepowanie z probka.

Petnomocnik ds. SZJ

22.10‘2012%
1

Uaktualniono normy przywotane w procedurze.

Petnomocnik ds. SZJ

-

[~
23.11.201%

Zmieniono zapisy pkt. 4.1.2. méwigcego o punktach, ktore
powinien zawierac¢ ,Protokot pobrania prébek” po stowach
.rodzaj probki dopisano ,i przeznaczenie do badan”.
Wykreélono podpunkt ,Numer nadany przez prébkobiorce,
umozliwiajgcy identyfikacje probki w laboratorium”.

Zmieniono tres¢ rubryk w Rejestrze préobek, ktore zostaty
spisane w pkt.4.3.1.

Punkt 4.4.2. otrzymuje brzmienie: ,W Laboratorium
podczas badan postepuje sie z probkg w sposéb
zabezpieczajgcy ja przed Zanieczyszczeniem,
zniszczeniem lub zmiang skladu oraz pomieszaniem z
innymi  prébkami  aktualnie  znajdujgcymi  sie w
Laboratorium. Identyfikacja prébki mozliwa jest przez
nadanie jej kodu laboratoryjnego, zachowywanego przez
caly czas przebywania probki w Laboratorium. Prébki do
badan przechowywane sg, jesli zachodzi taka koniecznosg,
w wydzielonych urzadzeniach chiodniczych. Laboratorium
nie przechowuje probek do celéw rozjemczych.

Petnomocnik ds. SZJ

19.08.2014

Pkt. 4.1.2 otrzymuje brzmienie: ,Po zabezpieczeniu probki,
prébkobiorca MZGK sporzgdza ,Protokédt pobrania probek”
formularz F26 w P3-02. W przypadku
pobrania prébki przez inng osobe, nie jest wymagane
sporzadzanie protokotu pobrania.

Protokdt powinien zawiera¢ nastepujgce informacje:

a) numer protokotu,

b) rodzaj prébki i przeznaczenie do badan

c) dataigodzina pobrania probki,

d) miejsce pobrania probki,

e) podpis osoby pobierajgcej probke do badan,

f) ewentualnie podpis illub pieczatka osoby
upowaznionej, z miejsca gdzie zostata pobrana
probka oraz inne dane zgodnie z procedura.

Zmieniono pkt 4.3.1 w ten sposdb, ze usunieto
W przypadku dostarczenia probki przez Klienta nalezy
przeprowadzi¢ krotki wywiad z Klientem majgcy na celu
ocene poprawnosci pobrania prébek do badan (sposéb
pobierania probek, wybranie wlasciwego miejsca i metody
pobrania, sposob transportu, czas pobierania, czas ktéry
uptyngt od momentu pobrania prébki do czasu
dostarczenia jej do Laboratorium, ocene naczyn, w ktorych
dostarczono prébke, itp.). Nalezy odnotowac rowniez, czy
w czasie transportu prébka byla zabezpieczana przed
zmianami sktadu poprzez utrwalanie czy schiodzenie w
torbach termoizolacyjnych.”, a dodano: W przypadku
dostarczenia probki przez inng osobe niz probkobiorca
MZGK Formularz F26 nie jest wymagany.”

Pelnomocnik ds. SZJ

20.10.2014




POSTEPOWANIE Z PROBKA

P3-02

[iMzeK

Wersja 10_2018

Strona 9/11

Zaktualizowano formularz F27  Karta badan”. Dodano
rubryke: Wyglad probki”, ,rodzaj poboru” oraz ,stan
pogody”.

Zmieniono norme wg ktérej dokonuje sie badania barwy
rzeczywistej. Aktualna Norma PN-EN ISO 7887:2012.
Zaktualizowano  zapis dot.  wykonywania  badan
przewodnosci elektrycznej wiasciwej w temp.25°C

Zmieniono jednostke podawang przy twardosci.

Zaktualizowano formularz F29 ~Sprawozdanie
z badan”. Dodano rubryke ,Stan probki”.

Dodano zapis: ,W przypadku dostarczenia prébki do badan
przez  Zleceniodawce, laboratorium nie  ponosi
odpowiedzialnosci za pobranie, transport, metode pobrania
i czystos¢ pojemnikow”,

,Klient ma prawo do reklamacji w ciggu 14 dni od
otrzymania sprawozdania.”

W tabeli ,Wyniki badan” dodano kolumny, tj. ,nr kodowy
prébki” |, ,wyniki badant niepewnos$¢ wyniku”, ,wartosci
dopuszczalne”.

Zaktualizowano Norme dot. badan odczynu. Aktualna
Norma: PN-EN ISO 10523:2012.

Zaktualizowano Formularz F26 ,Protokdt pobrania probki”.
Protokét pobrania dotyczy 1 probki.

Rozszerzono rubryke ,warunki przechowywania podczas
transportu” o: ,temp. w torbie chiodniczej” , ,Termometr,
minimalna, maksymalna”.

Zmieniono zakres temperatury w torbie chiodniczej
T=5+3°C wg Normy PN-EN ISO 5667-3:2012.

Dodano rubryke: ,Cel poboru prébki” wg. PN SO 5667-5.

Pkt. 4.1.1. dodano zapis: ,sposob pobierania prébki, rodzaj
naczyn do poboru prébek jest opisany w instrukcji 106
pobierania i dostarczania probek wody i $ciekéw do badarn
laboratoryjnych (...)" oraz zmieniono norme PN EN ISO
5667 — 3:2012.

Zmieniono pkt.4.1.2 o tresci: ,Laboratorium kontroluje po-
bieranie prébki do badan i sprawdza czystosé pojemnikow
wg programu F78 i harmonogramu F77 kontroli pobierania
probek/ czystosci butelek/ podczas pobierania prébki do
badan. Kontrola pobierania prébek wykonywana jest raz na
pot roku. Kontrola czystosci na podstawie wody dejonizo-
wanej wykonywana jest raz w roku.
Kontrola pobierania probek/ czystosci butelek jest opisana
w instrukcji | 05.
Przebieg tych kontroli oraz zapisy sg umieszczane w pro-
tokole z kontroli pobierania probek/ czystosci butelek For-
mularz F80.
Protokdt powinien zawiera¢ nastepujgce informacje:

a) rodzaj/metode wewnetrznej kontroli sterowania

jakoscia,

b) wyniki przeprowadzonej kontroli,

c) Kkryterium oceny,

d) date wykonania,

e) podpis osoby wykonujacej kontrole.

Petnomocnik ds. SZJ

14.04.2015
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W pkt. 4.1.3. sporzadzanie protokolu pobierania prébki
dodano nowe podpunkty:

a) warunki przechowywania podczas transportu,

b) cel pobrania prébki.
Pkt. 4.2. otrzymuje brzmienie ,,Transport probki do badan
odbywa sie w pojemnikach umieszczonych w torbie chiod-
niczej, zawierajgcej w srodku termometr min — max. Probka
pobrana w terenie jest dostarczona do Laboratorium w
czasie ponizej 4 godzin. Temperatura w torbie chiodniczej
powinna wynosi¢ T= 5+3 °C.”

W pkt. 4.3.1, podpunkt nr 5 stowo ,mie¢” zastgpiono sto-
wem ,mogg”.

Dodano formularze i instrukcje:

F 77 Harmonogram kontroli pobierania prébek

F 78 Program kontroli pobierania prébek/czystosci butelek
F79 Przeglad zlecenia/umowy

F80 Kontrola pobierania prébek

| 05 Kontrola pobierania probek,

1 06 Instrukcja pobierania probek

W calej procedurze wprowadzono korekty stylistyczne i
ujednolicono sposéb zapisu — bez zmiany tresci.

W pkt 3 Definicje i okreslenia, w definicji prébki stowo
Josowania” zastgpiono stowem  losowo”, w definicji
zapisow stowo ,poboru” zastgpiono stowem ,pobierania”.
W pkt 4.1.3 okreslenie ,poboru” zastgpiono stowem
,pobrania” (zgodnie z nazwg Formularza F-26).

W pkt 4.3.1 zdanie , W przypadku dostarczenia prébki
przez inng osobe niz prébkobiorca MZGK Formularz F26
nie jest wymagany” zastepuje sie zdaniem

W przypadku dostarczenia probki przez inng osobe niz
probkobiorca MZGK Formularz F26 Protokdt pobrania
probki jest wypetniany i podpisywany na migjscu przez
osobe dostarczajgcg probke lub, na podstawie dostepnych
informacji, przez pracownika Laboratorium przyjmujacego
probke, a nastepnie dotaczany do Karty badan (Formularz
F27)". Petnomocnik ds. SZJ
W pkt 4.6.Postepowanie z odpadami pozostalymi po
analizach — w tresci zdania nazwe Procedury P2-06
,Postepowanie z probkg” zmieniono na prawidiowg
,Nadzor nad odpadami”.

W pkt 6 Zatgczniki usunieto: Instrukcje 105 ,Instrukcja
kontroli pobierania probek /czysto$¢ butelek” wraz
z Formularzem F80 ,Protokét z kontroli pobierania prébek”.
Formularze F-77 i F-78 stanowiag zatgczniki do Procedury
P3-02.

Uaktualniono Formularz F-77 Harmonogram kontroli
pobierania prébek i Formularz F-78 Program kontroli
pobierania probek.

W catej procedurze wprowadzono korekty stylistyczne
i ujednolicono sposéb zapisu — bez zmiany tresci.

05.06.2015

Wycofano formularz F29 Sprawozdanie z badan
i wprowadzono wersje 1 formularza F29A Sprawozdanie
z badan wody i wersje 1 formularza F29B Sprawozdanie z | Petnomocnik ds. SZJ
badar Sciekow.

16.11.2015
30
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Wprowadzono pkt. 3 ODPOWIEDZIALNOSC - okreslono
osoby odpowiedzialne za stosowanie procedury, co
spowodowato zmiane o jeden pozostatych punktow
procedury.

Pkt 5.1.1 oraz pkt 6 — wpisano poprawny tytut normy PN-
EN ISO 5667-3:2012 ,Jako$¢ wody. Pobieranie probek.
Czesc¢ 3: ,Utrwalanie i postepowanie z prébkami wody.”

Pkt 5.5 — dodano zapis umozliwiajacy zatwierdzanie Spra-
wozdan z badan przez osobe upowazniong do ich autory-
zacji.

Wprowadzono Zatacznik nr 1 okreslajgcy osoby upowaz-
nione do autoryzacji sprawozdan z badan.

Pkt 6 - dopisano pkt 10 Procedura P2-06 ,Nadzér nad od-
padami”

Pkt 7 Zatgczniki - wprowadzono Zatgcznik nr 1 okreslajgcy
osoby upowaznione do autoryzacji sprawozdan z badan,
formularz F29 Sprawozdanie z badan zastgpiono formula-
rzami F29A Sprawozdanie z badan wody i F29B Sprawoz-
danie z badan Sciekow.

W calym dokumencie wpisano peine, prawidlowe nazwy
formularzy, uzupetniono numery odpowiednich formularzy
we wszystkich miejscach, gdzie byly one przywotane oraz
wprowadzono korekty redakcyjne i stylistyczne nie zmienia-
jace tresci merytorycznej procedury.

Petnomocnik ds.

SZJ

04.01.2016

adh

10

Wprowadzono wersje 2 formularza F29A Sprawozdanie
z badan wody.

Petnomocnik ds.

SZJ

2016

11

Wprowadzono wersje 3 formularza F29A i wersje 2 formu-
larza F29B.

Petnomocnik ds.

SZJ

16

12

Wprowadzono wersje 4 formularza F29A i wersje 3 formu-
larza F29B.

Petnomocnik ds.

SZJ

13

Wprowadzono wersje 5 formularza F29A i wersje 4 formu-
larza F29B.

Petnomocnik ds.

SZJ

16
1

7

14

Wprowadzono wersje 6 formularza F29A i wersje 5 formu-
larza F29B.

Petnomocnik ds.

SZJ
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15

W pkt. 2 na koncu dodano ,a takze wspotpracy z podwyko-
nawcami”.

W pkt 4 Dodano definicje podwykonawcy.

W pkt. 5.1 zaktualizowano normy w pozycjach: 1, 3, 4, 8.

W pkt. 5 dodano nowy ppkt ,Podwykonawstwo badan”.

W pkt 6 zaktualizowano normy w pozycjach 1, 3, 4, 7.

W pkt. 6 przywotano procedure P2-03 Ocena i wybér
dostawcow.

W pkt. 7 usunieto formularz F79 Przeglad zlecenia/umowy
oraz dodano nowy formularz F96 Zlecenie wykonania ba-
dan laboratoryjnych.

Wprowadzono wersje 7 formularza F29A i wersje 6 formu-
larza F29B.

Pelnomocnik ds.

SzJ

13.06.2018

3 0




Zatgcznik nr 1

do procedury P3-02 ,Postepowanie z probkg”

WYKAZ PERSONELU LABORATORIUM
MIEJSKIEGO ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ SP. Z 0.0 W NOWEJ SOLI
upowaznionego do autoryzacji sprawozdan z badan

(weryfikacji i potwierdzenia merytorycznej poprawnosci wynikéw badan)

Identyfikacja obszaru badan

- Imie i nazwisko/ |

Stanowisko | Obiekt | Obiekt/ o .
stuzbowe ' Dziedzina' badari! grupa obiektow/ | Lokalizacja/pracownia
; ‘ podobiekt ‘
'Marta Kowalewska | Laboratorium MZGK Sp. z 0.0.
[Kierownik C 9 woda, $cieki | zlokalizowane na COS w Nowej
'Laboratorium Soli przy ul. Polnej
'Patrycja Giernacka | ' Laboratorium MZGK Sp. z 0.0.
/Laborant | C ' 9 woda, Scieki | zlokalizowane na COS w Nowej
' Soli przy ul. Polnej

ol ot 20101 (

PREZEY 7ARZADU

~ Agata Swjg, ska-Ostapiak

Data i podpis osoby udzielajacej upowaznienia®

1 Symbol dziedziny badan oraz oznaczenia cyfrowe obiektu/ grupy obiektow badan zgodnie z Zatgcznikiem
nr 1 do dokumentu DAB-07 ,Akredytacja laboratoriéow badawczych. Wymagania szczegétowe”
2 Data i podpis osoby uprawnionej w systemie zarzadzania do udzielania upowaznien personelowi w zakresie

autoryzacji sprawozdan z badan.






PCA

Zatacznik nr 1

Zatacznik nr 1

Dziedziny badan (do wpisywania w pierwszg strone zakresu akredytacji)

PUOZErA-"IOMMOO®WY

Badania akustyczne i hatasu - w tym hatasu spowodowanego przez drgania
Badania biologicznie i biochemiczne

Badania chemiczne, analityka chemiczna

Badania kliniczne, medyczne i weterynaryjne

Badania elektryczne i elektroniczne

Badania kompatybilnosci elektromagnetycznej (EMC)

Badania dotyczace inzynierii Srodowiska (Srodowiskowe i klimatyczne)
Badania ogniowe

Badania w dziedzinie nauk sadowych

Badania mechaniczne, badania metalograficzne

Badania mikrobiologiczne

Badania nieniszczace

Badania inne

Badania wtasciwosci fizycznych

Badania radiochemiczne i promieniowania — w tym nuklearne
Pobieranie probek, laboratoria akredytowane do pobierania probek
Badania sensoryczne

Obiekty / Grupy obiektow (do wpisywania w pierwszg strone zakresu akredytacji)

© @islgh 91 B 03 N

Produkty rolne —w tym pasze dla zwierzat

Azbest — w tym usuwanie azbestu

Obiekty i materiaty biologiczne przeznaczone do badan

Chemikalia, kosmetyki, wyroby chemiczne — w tym nawozy i farby
Wyroby budowlane, materiaty budowlane, obiekty budowlane
Wyroby i wyposazenie elektryczne, telekomunikacyjne i elektroniczne
Wyposazenie elektroniczne — w tym oprogramowanie

Wyroby i materiaty konstrukcyjne — w tym metale i kompozyty

Probki srodowiskowe, powietrze, woda, gleba, odpady, osady i $cieki
Paliwa (gazowe, ciekte, state) i materiaty smarne

Meble

Szkto i ceramika

Maszyny, zaktady produkcyjne, wyposazenie — w tym instalacje jadrowe
Wyposazenie medyczne

Wyposazenie wojskowe, materiaty wybuchowe, amunicja
Wyposazenie optyczne

Wyroby inne

Papier, tektura, materiaty opakowaniowe

Srodki ochrony osobistej

Wyroby farmaceutyczne

Wyroby z tworzyw sztucznych i gumy

Wyroby konsumpcyjne przeznaczone dla ludzi — w tym zywnos¢
Tekstylia i skora, tkaniny, przedza, odziez oraz wyroby finalne
Wyroby tytoniowe

Zabawki, sprzet sportowy i rekreacyjny

Pojazdy

Drewno

Obowigzuje od dnia 1.01.2012 r.

Zalacznik do DAB-07 Wydanie 5 z 14.12.2011 r.
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