ZARZADZENIE NR 7 /2011
Prezesa Zarzadu MZGK Spétka z o.o.

z dnia 04 maja 2011r.

w sprawie: aktualizacji instrukciji kancelaryinej

Na podstawie § 5 Regulaminu Zarzadu - Zarzad MZGK Spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscig oraz § 1 Regulaminu Organizacyjnego MZGK w Nowej Soli zarzadzam,
co nastepuje:

Bl

W celu usprawnienia i ujednolicenia pracy kancelaryjnej, wprowadzam do uzytku w MZGK
Spotka z 0.0. w Nowej Soli instrukcje kancelaryjna, stanowiacq zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2

Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych do zapoznania pracownikdw oraz
Scistego stosowania i nadzorowania postanowien w/w przepisow, o ktérych mowa w § 1.

§3

Traci moc zarzadzenie Prezesa Zarzadu nr 12/2007 z dnia 16 grudnia 2007 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 04 maja 2011 roku.
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