17/
Zarzadzenie wewnetrzne nr /2012
z dnia 25 pazdziernika 2012r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 10 grudnia 2008r. oraz na podstawie

art.26 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, zarzadzam przeprowadzenie

inwentaryzacji :

» srodkéw pienigznych w kasie, weksli, czekow, itp. — droga spisu z natury na dzien

>
>

31 grudnia 2012r.

materiatéw — droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2012 roku

naleznosci od odbiorcéw i innych dhuznikéw, z wyjatkiem (naleznosci od oséb

nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych, a takze

naleznosci spornych i watpliwych) — drogg potwierdzenia sald wedlug stanu na dzien

30 listopada 2012r.

pozostatych aktywow i pasywow, w tym:

gruntow,

nalezno$ci spornych i watpliwych,

naleznosci i zobowigzan wobec o0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

naleznosci i zobowigzan z tytutow publicznoprawnych,

innych aktywow i pasywow, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, a wigc sa to m.in.: $rodki
trwale w budowie z wyjatkiem maszyn i urzgdzen, wartosci niematerialne i prawne,
inwestycje zaliczone do aktywéw trwatych, rozliczenia migdzyokresowe przychodéw i
kosztéw, kapitaly wlasne, rezerwy, fundusze specjalne, aktywa i pasywa
ewidencjonowane pozabilansowo - drogg poréwnania danych z odpowiednia
dokumentacja, analizy i weryfikacji ich realnosci, wedlug stanu na dzien 31 grudnia

2012 roku.
§2

Inwentaryzacjg nalezy rozpocza¢ od dnia 17 grudnia 2012 roku i zakorczy¢ do dnia 18 stycznia

2012 roku.



§3

Sklad stalej komisji inwentaryzacyjnej — Zarzadzenie Nr 17/2011
1. Renata Cifcio — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Jarostaw Jach — Z-ca przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

3. Agnieszka Zagajewska — Czlonek Komisji

§4

Spisu z natury dokonuja zespoty spisowe

§5

Inwentaryzacji podlegaja nastepujace rejony spisowe :
> kasa — odpowiedzialna Klepusiewicz Elzbieta
» naleznosci od odbiorcow — odpowiedzialna Klepusiewicz Elzbieta, Mulik Mariola
» materialy w magazynie — wsp6lodpowiedzialni: Mariczak Kazimierz, Cegietka Marian,
» Srodki trwale - ujgcie wody — odpowiedzialny Kochanski Tomasz
» srodki trwale - przepompownie — odpowiedzialny Medejszo
» srodki trwate - oczyszczalnia Sciekoéw - odpowiedzialny Falbagowski Zbigniew
» srodki trwale - sieci wodno — kanalizacyjne — odpowiedzialny Medejszo Mariusz
» srodki trwate - sktadowisko odpadéw — odpowiedzialny Wszotek Roman
» srodki trwale - laboratorium — odpowiedzialny Bielawny Marcin
» srodki trwale - ul. Konstruktoréw 2 — odpowiedzialny Matek Piotr
» pozostate aktywa i pasywa — odpowiedzialna Slaboszewska Jolanta
Spis nalezy przeprowadzi¢ stosownie do postanowien Instrukcji.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoty spisowe w skladzie:
I Zespot Spisowy — Kasa (02.01.2013r.)
1. Przewodniczacy Komisji — Bobowska Regina

2. Cztonek Komisji — Bronikowska Dorota

II Zespol Spisowy — Materialy ( 02.01.2012 — 18.01.2013 )
1. Przewodniczacy Komisji — Kamifiski Grzegorz
2. Czlonek Komisji — Nowacki Krzysztof

2. Czlonek Komisji — Piesniakiewicz Malgorzata

=



III Zesp6l Spisowy — Ujecie wody, Sieé wodno-kanalizacyjna, Przepompownie (od 17.12.2012
do 18.01.2013)
1. Przewodniczacy Komisji — Kubiak Jadwiga
2. Cztonek Komisji — Cincio Leszek
3. Czlonek Komisji — Adam Stoklosa
4.
IV Zespot Spisowy — Oczyszezalnia Sciekéw, Laboratorium, Skladowisko Odpadow oraz
ul. Konstruktoréw 2 (od 17.12.2012 do 18.01.2013)
1. Przewodniczacy Komisji - Augustyniak Mariusz
2. Czlonek Komisji — Szarowar Robert

3. Czlonek Komisji - Kuliczkowska Agnieszka

§6

Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i gléwnego ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu czlonkéw komisji i zespolow spisowych, a
takze os6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiegowosci, o zasadach i sposobie

przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

§7

Osoby odpowiedzialne materialnie zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji.

§8

Zawiesza si¢ nieobecnosci z tytulu urlopow wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych, w okresie w ktérym

przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane niniejszym zarzadzeniem

§9

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji nie pézniej niz do konca 8 lutego

2013r.



§ 10
Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
§11

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§12
Szczegdlowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla zgodnie z
instrukcjg inwentaryzacyjng przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gléwny ksiggowy w
czasie instruktazu,

§13

Osobg odpowiedzialng za prawidlowe przeprowadzenie i rozliczenie spisow inwentaryzacyjnych

jest z-ca Gl Ksiggowego P.Jolanta Staboszewska.
§ 14

Zarzadzenie obowiazuje od dnia 14 grudnia 2012r.
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