Zarzadzenie nr 8/2014

Z dnia 03.04.2014r.
Prezesa Zarzadu Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Nowej Soli

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu uzytkowania pojazdéw shizbowych
w Miejskim Zaktadzie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Nowej Soli.

§1

Na podstawie § 4 Regulaminu dziatania Zarzadu zatwicrdzonego Uchwata nr 3/2004
Zgromadzenia Wspdlnikéw Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalngj sp. z 0.0.w Nowej
Soli z dnia 4 sierpnia 2004r. oraz Ustawy z dnia 7 lutego 2014 r. o0 zmianie ustawy o podatku
od towarow i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 312) wprowadzam zmiany do
Regulaminu uzytkowania pojazdéw stuzbowych w ten sposdb, ze: '

1 Rozdzial III Wykorzystanic pojazdéw stluzbowych § 3 otrzymuje nastepujace
brzmienie: '

Pojazdy stuzbowe wykorzystywane sa wytacznie do celéw stuzbowych.

2. Wprowadza si¢ bezwzgledny zakaz uzywania pojazddw shuzbowych do celdw
prywatnych pracownikow.

3. Uzycie pojazdu samochodowego w celu prywatnym mozZe zostaé zakwalifikowane w
razie spelnienia si¢ przestanck ustawowych, jako ciezkie naruszenie obowiazkéw
pracowniczych i moze by¢ podstawa do:

a) zwolnienia pracownika w trybie dyscyplinarnym — bez wypowicdzenia — art. 30 § 1
pkt3kp. wzw.zart. 52 § 1 pkt 1 k.p.,

b) odpowiedzialno§ci materialnej pracownika, jezeli uzycie pojazdu do celdw
prywatnych bedzie podstawa odpowiedzialno$ci finansowej Spotki, w tym
odpowiedzialnodci karno-skarbowej Spotki na podstawic art. 56a ustawy — Kodeks
karny skarbowy.

2 Rozdzial VII Zasady uzytkowania pojazdéw shlazbowych odpowiedzialnoéé
i obowigzki uzytkownikéw § 7 pkt 1 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

1. Uzytkownik pojazdu shizbowego zobowiazany jest do rozliczania przejazdéw
stuzbowych, w tym wypelniania karty drogowej lub karty pracy sprzetu, ktorych wzér
stanowig odpowiednio zataczniki nr 1 i 2 do Regulaminu oraz w przypadku niektorych
pojazdéw ewidencji przebiegu pojazdu, ktérej wzér stanowi zalacznik nr 10 do
Regulaminu (szczegbtowe zasady rozliczania zostaly zawarte w § 8 Regulaminu).

3 Rozdzial VIII Zasady dokumentowania pracy pojazdu § 8 pkt 1 i 5 otrzymuja
nastepujace brzmicnie:



13. Na koniec kazdego miesigca uzytkownik pojazdu Iub osoba wyznaczona przez
Kierownika Dzialu, do ktorego nalezy dany pojazd, dostarcza ewidencj¢ przebiegu
pojazdu Specjaliscie ds. transportu 1 logistyki, ktéry wpisuje do ewidencji:

a) stan licznika przebiegu pojazdu stuzbowego na koniec kazdego okresu rozliczeniowego,

b) liczbe przejechanych km na koniec kazdego okresu rozliczeniowego.

14 W przypadku zaginigcia ewidencji przebiegu pojazdu (kradziezy lub utraty na skutek sity
wyzszej) pracownik niezwlocznie powiadamia o tym pracodawceg.

5 Zmienia sie zalacznik nr 9, ktdry stanowi integralng cze$é¢ Regulaminu uzytkowania
pojazdéw stuzbowych.

6 Dodaje si¢ zatacznik nr 10 do Regulaminu, ktéry stanowi integralng cze$¢ Regulaminu
uzytkowania pojazdow stuzbowych.

7 Tekst jednolity Regulaminu uzytkowania pojazdéw stuzbowych, zawierajacy wprowadzone
zmiany, stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje Kierownikow wszystkich komorek organizacyjnych do poinformowania
podlegtych pracownikéw o wprowadzeniu niniejszym aneksem zmian do Regulaminu.

§3

Zobowiazuje wszystkich uzytkownikéw pojazdow shuzbowych oraz Kierownikéw do
przestrzegania zasad zawartych w Regulaminie.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Regulamin obowiazuje pracownikéw uzytkujacych pojazdy stuzbowe Miegjskiego
Zakladu Gospodarki Komunalnej sp. z 0. 0. w Nowej Soli (dalej réwniez jako Spétka),

Celem Regulaminu jest efektywne zarzadzanie flotq pojazdéw stuzbowych poprzez
wprowadzanie jednolitych zasad dla wykorzystywania oraz uzytkowania pojazdow
shuzbowych bedacych wlasnoscia Spotki oraz okresleniu zakresu odpowiedzialnosci.

Uzytkownikiem pojazdu sluzbowego jest kazdy pracownik Kkorzystajacy z pojazdu
stuzbowego: zardéwno pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy jak réwniez
pozostali pracownicy korzystajacy z pojazdéw stuzbowych w ramach zadan wlasnych.

Pracownikiem odpowiedzialnym za dany pojazd stuzbowy jest pracownik zatrudniony
na stanowisku kierowcy lub pracownik ktéremu zostal przydzielony dany pojazd
stuzbowy, a w pozostatych przypadkach jest to kierownik komorki organizacyinej do
ktérej przypisano dany pojazd (szczegbtowe zasady zostaly zawarte
w § 5 Regulaminu).

Nadzér nad celowym i zgodnym z przeznaczeniem uzywaniem pojazdu stuzbowego
przydzielonego do danej komdrki organizacyjnej sprawuje jej kierownik.

i ROZDZIAYL. IT .
WYKAZ POJAZDOW SEUZBOWYCH BEDACYCH WLASNOéCIA SPOLKI
§ 2.
. Marka/Typ -~ - | Nrrejestracyjny | - Rodzaj pojazdu
1 | MERCEDES BENZ 2422 FNW 72LX samochéd cigzarowy
asenizacyjny

2 DAF FA LF55.300G18/DCK FNW 05058 samochéd specjalistyczny
3 JELCZ P422K/SCK - 3Z ZNL 2896 samochdd specjalistyczny
4 JELCZ 3W 317 ZGB 975N samochdd cigzarowy
5 FIAT DUCATO 244 FNW U313 samochod ciezarowy
6 3(,:;;[,‘;{ ﬁ]ﬁi\ggﬁgco Y ER FNW 15WW samochod cigzarowy
7 CITROEN Y JUMPER 33 L2H2 110 FNW 11480 samochéd cigzarowy
8 CITROEN Y JUMPER 35+L4H2 12§ FNW 358N samochad cigzarowy
9 CITROEN Y JUMPER 35+L4H2 136 ENW 17583 samochdd cigzarowy

10 | CITROEN 7 BERLINGO ENW 26XX samochdd cigzarowy

11 CITROEN 7 BERLINGO FNW 15278 samochdd osobowy

12 RENAULT KC KANGOO FNW 77THW samochod ciezarowy

13 RENAULT KCKANGOO FNW 51 SW samochéd oscbowy

14 | RENAULT KC KANGQO FNW p4LN samochdd osobowy

15 RENAULT KC KANGOO FNW 671N samochod osobowy

16 | RENAULT JL TRAFIC FNW 65LN samochéd osobowy

17 | CIAGNIK URSUS ZGNB102 ciggnik rolmiczy

18 KOPARKO - FADOWARKA VOLVO - sprzet

19 KOPARKOD - LADOWARKA JCB - sprzet
20 KOMPAKTOR BOMAG ~ sprzegt




ROZDZIAL 11T
WYKORZYSTANIE SAMOCHODOW SLUZBOWYCH

§3.

1. Pojazdy stuzbowe wykorzystywane sq wylacznie do celéw stluzbowych.

2. Wprowadza si¢ bezwzgledny zakaz uzywania pojazdéw stuzbowych do celow
prywatnych pracownikow.

3. Uzycie pojazdu samochodowego w celu prywatnym moze zostaé zakwalifikowane w
razie spelnienia sig¢ przestanek ustawowych, jako cigzkie naruszenic obowigzkdw
pracowntczych i moze by¢ podstawa do:

a) zwolnienia pracownika w trybie dyscyplinamym — bez wypowiedzenia — art. 30 § 1
pkt3 kp. wzw. zart. 52 § 1 pkt 1 k.p.,

b) odpowiedzialnodci materialnej pracownika, jezeli uzycie pojazdu do celéw
prywatnych bedzie podstawa odpowiedzialnosci finansowej Spétki, w tym
odpowiedzialno$ci karno-skarbowej Spotki na podstawie art. 56a ustawy — Kodeks

karny skarbowy.
ROZDZIALIV
STRUKTURA PRZYNALEZNOSCI POJAZDOW SLUZBOWYCH
§ 4.

1. Ze wzgledu na charakter potrzeb transportowych, wszystkic pojazdy shizbowe
przypisane sg bezposrednio do komoérek organizacyjnych.

2. Wykaz przynaleznosci pojazdéw stuzbowych do  poszczegéinych  komérek

organizacyjnych.
ISR ’ T : Numer Przynaleznost’ :
e. e R Marka/Lyp S T : rejes‘il‘éeyjny - '-'do;kdmggi'orgénizacyjnej 5
| | MERCEDES BENZ 2422 FNW 72LX
2 | DAF FA LF55.300GI8/DCK FNW 05058
3 | JELCZ P422K/SCK - 37 ZNL 2896
4 | FIAT DUCATO 244 FNW U313
5 | CITROEN Y JUMPER 35+14H2 120 FNW 355N
6 | CITROEN Y JUMPER 35+L4N2 130 FNW 17583 DZIAL SIECI WOD-KAN
7 | RENAULT KC KANGOO FNW 770W
8 | CITROEN Y JUMPER 33 L2H2 110 FNW 11480
9 | CITROEN 7 BERLINGO FNW 26XX
10 | KOPARKQ - LADOWARKA VOLVO -
I | KOPARKO - LADOWARKA JCR -
DZIAL,
12 | CITROEN/GEFCO Y JUMPER 3513 100 CHDC FNW 15WW OGOINOBLIBOWLANY
13 | RENAULT KC KANGOO FNW 67LN UZUDIE%"I‘ ;ﬁ&gﬂgm
JEDNOSTKA REALIZUJACA
14 | RENAULT KC KANGOO FNW 51SW PROVERT
15 | JELCZ3W 317 ZGB 975N
16 | RENAULT JL TRAFIC FNW 65LN DZIAL ADMINISTRACYTNO-
17 | CITROEN BERLINGO FNW 15278 ORGANIZACYINY
13| CIAGNIK URSUS ZGN3102
19 | KOMPAKTOR BOMAG ; SKLADOWISKO ODPADOW
CENTRALNA
20 | RENAULT KC KANGOO FNW 64LN OCZYSZCZALNIA
[ PRZEPOMPOWNIA §CIEKOW




ROZDZIAL V
ZASADY KORZYSTANIA Z POJAZDOW SEUZBOWYCH

§ 5.

1. Z pojazdéw stuzbowych korzystaé mogg pracownicy MZGK sp. z 0. o. w Nowej Soli
w ramach wykonywanych obowiazkéw stuzbowych lub do realizacji powierzonych
zadan, po wezesnigjszym uzgodnieniu z kierownikiem danej komérki organizacyjnej, do
ktdrej nalezy dany pojazd.

Z pojazdéw stuzbowych w roli kierowcy moga korzystaé wylacznie pracownicy
posiadajacy wazne dokumenty wymagane prawem, upowazniajace do kierowania danym
pojazdem stuzbowym (min. prawo jazdy oraz badania psychotechniczne).

Ze wzgledu na rodzaj pojazdu stuzbowego istnicje podziat na;

a) pojazdy z przydzielonym kierowca,
b) pojazdy bez przydzielonego kierowcy (z pojazdéw tych korzysta wieksza ilodé
pracownikéw w celu realizacji zadan wlasnych komorki organizacyjnej).

Wykaz pojazdéw shuzbowych wraz z upowaznionymi pracownikami do ich uzytkowania,
odp0w1ed21a1nym1 za ich praw1d{owq eksploataqq

__ LP IR . Marka/Typ o N reji:rr!zg;jny | Oso]?a'upowai_nidna '_ g
| | MERCEDES BENZ 2423 FNW 72LX
2 | DAF FA LF55.300G18/DCK FNW 05058
3 | JELCZ P422K/SCK - 37, ZNL 2896
4 | FIAT DUCATO 244 FNW U313
5 | CITROEN Y JUMPER 35+L4H2 120 FNW 355N
6 | RENAULT KC KANGOO FNW 77HW , .
7 | CITROEN Y JUMPER 33 L2H2 110 FNW 11480 Zg‘l’(‘tjlm Zupowaznieniem,
8 | CITROEN/GEFCO Y JUMPER 35L3 160 CHDC | FNW [5WW ;’;fg:z‘[’]"ii";if‘fg‘“
9 | CITROEN Y JUMPER 35+L4H2 130 FNW 17583 Regulamin
10 | RENAULT JL TRAFIC FNW 65LN
11 | JELCZ 3W 317 ZGB 975N
12 | CIAGNIK URSUS ZGN8102
13 | KOPARKO - LADOWARKA VOLVO -
14 | KOPARKO - LADOWARKA JCB -
15 | KOMPAKTOR BOMAG -

5. Upowaznienia do uzZytkowania pojazdéw przechowywane sa w Drziale Spraw
Pracowniczych i Analiz Ekonomicznych.

6. Wykaz pozostalych pojazdéw s}uzbowych bez przydzielonego kierowcy:

w0 __ _; Marka /Typ ‘Numer ~-Przynaleznos¢ do komérki
_ - | Fejestracyjny [~ : - ‘organizacyjnej
1 CITROEN 7 BERLINGO FNW 26XX TS
2 | RENAULT KC KANGOO FNW 671N TU
3 | RENAULT KC KANGOO FNW 518W PF
4 | CITROEN BERLINGO FNW 15278 PO
5 | RENAULT KC KANGOO FNW 641N TO

7. Kierownik komorki organizacyjnej, do ktérej nalezy pojazd stuzbowy bez przydzielonego
kierowcy, moZze wyznaczy¢ pracownika swojego dziatu jako osobg odpowiedzialng za
eksploatacjg pojazdu. Wzor stanowi zalacznik nr 8 do Regulaminu. Jeden egzemplarz
ww. dokumentu nalezy przekazaé specjalidcie ds. transportu i logistyki.



8. Kierownik komorki organizacyjnej do ktérej nalezy dany pojazd stuzbowy moze dokonaéd

1.

na potrzeby danej komoérki organizacyjnej zamiany kierowcy przydziclonego do danego
pojazdu, po wezedniejszym uzgodnieniu ze specjalista ds. transportu i logistyki.

Kierownik komorki organizacyjnej do ktérej nalezy dany pojazd shuzbowy musi
wyznaczyC pracownika zastgpujacego kierowcg danego pojazdu podczas jego
nicobecnosci. Informacje o zastepstwie przekazuje kierownik danej komérki
organizacyjnej specjaliscie ds. transportu i logistyki.

ROZDZIAL VI
. WYKAZ POJAZDOW SLUZBOWYCH,
W KTORYCH ZAMONTOWANY ZOSTAE NADAJNIK GPS

§o6
W pojazdach stuzbowych zamontowane zostaly urzadzenia pomiarowe posiadajace
odbiornik GPS. Dzieki zamontowanym urzadzeniom wysylane sa informacje dotyczace
poloZenia pojazdu, predkosci, czasu i dlugo$ci przebytego odcinka drogi. Zastosowane
rozwiazanie stuzy¢ ma lepszej organizacji pracy i analizie efektywnego czasu pracy
pojazdow,

Wykaz pojazddw w ktérych zostaty zamontowane nadajniki GPS stanowi zalacznik nr 9
do niniejszego Regulaminu:

_ ROZDZIAL VI
ZASADY UZYTKOWANIA POJAZDOW SLUZBOWYCH
ODPOWIEDZIALNOSC I OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW

§7.

. Uzytkownik pojazdu shuzbowego =zobowiazany jest do rozliczania przejazdéw

stuzbowych, w tym wypelniania karty drogowej lub karty pracy sprzetu, ktdrych wzér
stanowig odpowiednio zalaczniki nr 1 i 2 do Regulaminu oraz w przypadku niektérych
pojazdéw ewidencji przebiegu pojazdu, ktorej wzér stanowi zalacznik nr 10 do
Regulaminu (szczegdtowe zasady rozliczania zostaty zawarte w § 8 Regulaminu).

Uzytkownicy pojazdéw stuzbowych zobowigzani sa do dbania o czystosé pojazdu
stuzbowego wewnatrz 1 na zewnatrz (szczegélowe zasady zostaly zawarte
w § 10 Regulaminu).

Pojazd stuzbowy moze by¢ wykorzystywany tylko zgodnie z jego przeznaczeniem.
Nie wolno przewozi¢ wigkszej liczby pasazerow lub ladunku o wiekszej masie, niz
przewidziane jest to w dowodzie rejestracyjnym. Bagaz moze byé przewozony tylko
w czgsel bagazowej, w celu wyeliminowania zagrozenia dla kierowcy i pasazerdw.

Uzytkownik pojazdu stuzbowego zobowiazany jest do uzytkowania pojazdu stuzbowego
zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa o ruchu drogowym, w tym
przestrzegania przepiséw bezpieczefistwa m.in.. jazdy w zapietych pasach, przy
wigczonych §wiattach mijania, zakazie prowadzenia rozmow przez telefon komérkowy
bez zestawu glo§nomdéwiacego czy palenia papierosow.

W przypadku spowodowania bgdZ uczestniczenia w kolizji lub wypadku drogowym,
uzytkownik zobowiazany jest do dopelnienia na miejscu zdarzenia wszelkich
formalnosci, niezbednych  do zabezpieczenia  miejsca  wypadku/kolizji,



10.

11.

w szczegOlnosei: udzielenia pomocy rannym i wezwania shuzb ratunkowych (w razie
wypadku) oraz wezwania policji. Jesli jest taka mozliwos¢, kierowca powinien wykonaé
zdjecia uszkodzonych pojazdéw. O zdarzeniu jak najszybeiej naleZy poinformowaé
kierownika wiasnej komdrki organizacyjnej oraz specjalistg ds. transportu i logistyki.
W kazdym pojeZdzie shizbowym musi znajdowad sig oswiadezenie uczestnikéw kolizji —
stanowigce zalgeznik nr 3 do Regulaminu, ktére nalezy wypelnié na miejscu
kolizji/wypadku, a nastepnie przekazaé specjali§cie ds. transportu i logistyki.

W przypadku, gdy ubezpieczyciel odméwi wyplaty odszkodowania lub obnizy jego
wysoko$¢ z uwagi na okoliczno$ci zawinione przez uzytkownika np. jazda pod wplywem
alkoholu lub narkotykéw, uzytkownik moze zostaé zobowiazany do naprawienia szkody
wyrzadzonej w pojezdzie stuzbowym i pojazdach pozostalych uczestnikéw — w cze§ci nie
pokrytej przez ubezpieczyciela — na koszt wlasny.

Uzytkownik pojazdu shuzbowego zobowiazany jest do mozliwic najlepszego zabezpieczenia
pojazdu stuzbowego, nie pozostawiania bez nadzoru dokumentéw pojazdu oraz innych
cennych przedmiotéw w Srodku pojazdu. Po skoriczonej trasie w godzinach od 7 do 15
uzytkownicy pojazdéw o numerach rejestracyjnych: FNW 51SW, FNW 26XX, FNW
15278 dokumenty oraz kluczyki przekazujg kierownikowi komérki organizacyjnej do
ki6rej nalezy dany pojazd lub osobie odpowiedzialnej wyznaczonej przez kierownika.
W przypadku pojazdu FNW64LN kluczyki po skoficzonej jezdzie przechowywane sg
w dyspozytorni w migjscu wyznaczonym przez Kierownika Centralnej Oczyszczalni
Scickéw. W przypadku pozostatych - pojazdéw kluczyki wraz z dokumentami
przechowuje pracownik odpowiedzialny za dany pojazd stuzbowy lub inny pracownik do
tego wyznaczony. Po zakonczonej pracy pojazd nalezy wprowadzié do garam,
a dokumenty oraz kluczyki zostawi¢ w pojezdzie stuzbowym w widoczaym miejscu.
Uzytkownicy pojazdéw shuzbowych bez mozliwosci garazowania (FNW 641N,
FNW67LN, FNWI15WW, ZGB975N, ZGN8102) po zakoficzonej pracy dokumenty oraz
kluczyki zostawiaja w miejscu wskazanym przez kicrownika danej komérki
organizacyjnej lub obiektu w nastgpujacych pomieszczeniach: FNW  64LN
i FNWISWW — w pomieszczeniu dyspozytorni Centralnej Qczyszczalni  Sciekdw;
FNW67LN — w biurze Kierownika Stacji Uzdatniania Wody; ZGB 975N i ZGN8102
- w portierni budynku gtéwnego Spolki.

W przypadku kradziezy pojazdu stuzbowego lub elementdéw jego wyposazenia,
uzytkownik zobowiazany jest do zabezpieczenia miejsca zdarzenia, zawiadomienia
policji oraz niezwlocznego poinformowania o zaistnialym wydarzeniu kierownika
komorki organizacyjnej do ktorej nalezy dany pojazd oraz specjalisty ds. transportu
1 logistyki.

Pracownik odpowiedzialny za pojazd stuzbowy powinien kontrolowaé waznoéé dowodu
rejestracyjnego  pojazdu oraz zgtaszaé informacje o zblizajacym si¢ przegladzie
technicznym  lub  okresowym  mechanikowi  pojazdéw  samochodowych
w spolce oraz specjaliscie ds. transportu i logistyki z wyprzedzeniem min. miesiecznym.

Pracownik odpowiedzialny za pojazd stluzbowy powinien kontrolowaé waznoéé
dokumentu ubezpieczenia pojazdu oraz zglaszaé informacje o zblizajacym sie terminie
kofica ubezpieczenia specjaliScie ds. transportu i logistyki z wyprzedzeniem min.
miesigeznym.

Bezposredni nadzér nad aktualizacja waznosci dowodu rejestracyjnego i dokumentu
ubezpieczenia sprawuje specjalista ds. transportu i logistyki.



12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Pracownik odpowiedzialny za pojazd stuzbowy ma obowiazek zglaszania uszkodzen hub
braku podstawowego wyposazenia pojazdu wynikajacego z przepiséw o ruchu
drogowym specjaliscie ds. transportu i logistyki.

Uzytkownik pojazdu stuzbowego ma obowiazek niezwlocznego zgloszenia kazdej awarii,
uszkodzenia pojazdu lub innych niepokojacych nieprawidtowosci zwiazanych
z pojazdem stuzbowym kierownikowi komaorki organizacyjnej do ktérej przydzielony jest
dany pojazd, mechanikowi pojazdéw samochodowych i specjaliscic ds. transportu
i logistyki. Mechanik pojazdéw samochodowych w Spélce odpowiedzialny jest za
analizg zgloszonej usterki i podanie propozycji w sprawie dalszej ewentualnej naprawy.

Obowiazuje zakaz jakiejkolwiek ingerencji w pojazdach shuizbowych objetych
gwarancja. W przypadku utraty gwarancji na pojazd stuzbowy z winy uzytkownika,
bedzie on obcigzony kosztami wynikajacymi z tego zdarzenia.

Uzytkownik nie moze sam wprowadzaé jakichkolwiek zmian technicznych
w pojezdzie sluzbowym, za wyjatkiem czynnosci podjetych na zadanie mechanika
pojazdow samochodowych w Spolce.

Wszelkie przeglady techniczne, naprawy oraz inne czynnoéci serwisowe moga byé
dokonywane wylacznie na stacjach obslugi wskazanych przez mechanika pojazdow
samochodowych w Spélce. W przypadku awarii/uszkodzen pojazdu stuzbowego
znajdujacego sig w trasie poza granicami Nowej Soli, uniemozliwiajacych kontynuacje
jazdy, uzytkownik pojazdu zglasza informacjg o zdarzeniu ubezpieczycielowi (numer
kontaktowy ASSISTANCE znajduj¢ si¢ w dokumencie ubezpieczenia pojazdu), ktory
odpowiedzialny jest za zorganizowanie naprawy, zapewnienie holowania do najblizszej
stacji obstugi. O zdarzeniu nalezy niezwlocznie poinformowaé mechanika pojazdow
samochodowych i specjaliste ds, transportu i logistyki.

Pracownik, ktérego upowazniono do korzystania z pojazdu stuzbowego lub wyznaczono
jako odpowiedzialnego za prawidiowa cksploatacje pojazdu stuzbowego ma obowiazek
biezacej kontroli pojazdu pod katem jego eksploatacji, w tym przede wszystkim stanu
ptynéw eksploatacyjnych pojazdu, stanu opon (cidnienie, gleboko§é bieznika itp.) oraz
zglaszania informacji o brakach lub problemach mechanikowi pojazdéw
samochodowych w  Spodlce oraz specjaliScie ds. transportu 1 logistyki.
Przed wyjazdem w trasg poza granicg Nowej Soli uzytkownik pojazdu stuzbowego ma
dodatkowy obowiazek sprawdzenia sprawno$ci wyposazenia pojazdu: podnoénika,
trojkata ostrzegawczego, gasnicy, kola zapasowego, itp. Kontrolg pojazdéw przed
wyjazdem mozna zleci¢ mechanikowi pojazdéw samochodowych w Spélce.

Uzytkownik pojazdu samochodowego o masie przekraczajacej 3,5t (réwniez pojazdy
osobowe z przyczepa) przed wyjazdem poza granice Nowej Soli zobowiazany jest do
wezesniejszego poinformowania o wyjezdzie specjalisty ds. transportu i logistyki
w celu uzgodnienia trasy. Kierowca z winy, ktérego zostanie wystosowany mandat za
brak oplaty viaTOLL za przejazd platnym odcinkiem, zostanie obciazony kosztami.

Kazdy pracownik, ktory bedzie korzystal z pojazdu stuzbowego w celu odbycia podrozy
stuzbowej (delegacja) ma obowiazek zgloszenia takiej informacji z odpowiednim
wyprzedzeniem specjalicie ds. transportu i logistyki.

Kazdy pracownik upowazniony do korzystania z pojazdow stuzbowych zobowiazany jest
do niezwlocznego poinformowania specjalisty ds. transportu i logistyki o utracie

uprawnien wymaganych do prowadzenia okreslonego rodzaju pojazdow.
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21. Wszystkie mandaty pokrywa osoba uzytkujaca pojazd stuzbowy w chwili zaistnienia
sytuacii, bedacej przyczyna wystawienia obcigzenia.

ROZDZIAEL. V111
ZASADY DOKUMENTOWANIA PRACY POJAZDU

§8

1. Praca pojazdow stuzbowych dokumentowana jest za pomoca;
a)kart drogowych,
b)kart pracy sprzetu,
¢) ewidencji przebiegu pojazdu.

2. Pobranie karty drogowej lub karty pracy sprzetu potwierdzane jest w ksiazee wydanych
kart drogowych/kart pracy sprzetu. Karty drogowe i karty pracy sprzgtu wydawane 84
pracownikowi upowaznionemu do korzystania z pojazdu stuzbowego lub pracownikowi
zastepujacemu przez specjaliste  ds. transportu i logistyki. Karty drogowe wydawane sa
codziennie przed pierwszym wyjazdem pojazdu od poniedziatku do piatku. Wryjatek
stanowig pojazdy stuzbowe o numerach rejestracyjnych: FNW 15WW, FNW 671N, FNW
64LN oraz sprzet. kompaktor BOMAG i koparkoladowarki, w ktérych to przypadkach
osoba odpowiedzialna moze otrzymaé karty drogowe/karty pracy sprzetu na dhuzszy
okres.

3. W sytuacjach pobytu kilkudniowego np. delegacji sluzbowej, karta drogowa wydawana
jest na czas trwania calego wyjazdu. W sytuacjach gdy pracownik musi pobraé karte w
dzieti wolny od pracy, pod nieobecno§¢ specjalisty ds. transportu i logistyki — karte nalezy
pobra¢ w portierni z odnotowaniem w ksiazce pobranych kart drogowych.

4. Obowigzkiem osoby odpowiedzialnej za wypetianie karty drogowe] jest dokladne
wypehienie i oddanie karty rano dnia nastepnego, specjaliScie ds. transportu i logistyki.
Karta musi zosta¢ podpisana na pierwszej stronie wlasnorgeznym podpisem w rubryce nr
11 113 stwierdzajacym sprawnos¢ pojazdu do wyjazdu i stan paliwa przy zwrocie karty
oraz na odwrocie w rubryce nr 18 i 19 potwierdzajac przebyte trasy i ilogé przejechanych
km. Za kazdym razem karty drogowe i karty pracy sprzetu musza zostaé podpisane przez
kierownika komoérki organizacyjnej w ramach zadar, ktérej dany pojazd wykonywat prace
wraz z podaniem numeru konta. Uzytkownicy pojazdéw shuzbowych o numerach
rejestracyjnych: FNW 15WW, FNW 67LN, FNW 641N oraz kompaktora BOMAG maja
obowiazek zdania kart co tydzien.

5. W przypadku pojazdéw o numerach rejestracyjnych FNW 15278, FNW 26XX,
FNW 515W, FNW 64LN, FNW 67LN, FNW 65LN, FNW 77HW, FNW U313, FNW
353N, FNW ISWW, FNW 17583 czyli pojazdow zgloszonych naczelnikowi urzedu
skarbowego na druku urzedowym VAT - 26 prowadzona jest odrgbnie dla kazdego
pojazdu ewidencja przebiegu.

6. Obowigzek ewidencjonowania wykorzystania pojazdéw  shuzbowych, poprzez
prowadzenie ewidencji przebicgu pojazdu, ktdrej wzér stanowi zatacznik nr 10 do
ninigjszego  Regulaminu, spoczywa na pracownikach-uzytkownikach pojazdu
shuzbowego.



10.

11.

12.

13.

1.

Whpisy dokonywane przez uzytkownikéw do ewidencji przebiegu pojazdu polegaja na
uzupelnieniu kolumn od 1 do 6:

- kolejny numer wpisu,

- data,

- cel wyjazdu,

- opis trasy (skad—dokad),

- liczba przejechanych kilometrow,

- imig i nazwisko osoby kierujacej pojazdem.

W przypadku, gdy pojazd posiada zamontowany modut GPS, dnia nastepnego po
przebytej trasie otrzymuje od Specjalisty ds. transportu i logistyki wydruk z programu do
zarzadzania flota AUTOLOG, gdzie przy przebytej trasie uzytkownicy pojazdu musza
zlozy¢ swoje podpisy.

Podpis uzytkownika w ewidencji przebiegu i przy przebytej trasie na wydruku
z systemu AUTOLOG oraz podpis Kierownika stanowi o$wiadczenie, ze przejechana
trasa byla wykonana wytacznie w celu stuzbowym.

Ewidencj¢ przebiegu pojazdu nalezy wypeliaé rzetelnie, zgodnie ze stanem
rzeczywistym i w sposdb prawidiowy.

Dokonanie przez uzytkownika wpisu niezgodnego ze stanem rzeczywistym moze w
okreslonych okolicznosciach (w szczegdlnodci wskazania, iz przebyta pojazdem
stuzbowym trasa byla wykonywana wyltacznie w celu stuzbowym, a w rzeczywistosci
pracownik wykorzystat pojazd do celéw prywatnych) zostaé zakwalifikowane w razie
spelnienia si¢ przestanek ustawowych, jako ciezkie naruszenie obowiazkéw
pracowniczych.

Ewidencja przebiegu pojazdu prowadzona jest w systemie miesiecznym.

Na koniec kazdego miesigca uzytkownik pojazdu [ub osoba wyznaczona przez
Kierownika Dziatu, do ktdérego nalezy dany pojazd, dostarcza ewidencje przebiegu
pojazdu Specjaliscie ds. transportu i logistyki, ktory wpisuje do ewidencji:

stan licznika przebiegu pojazdu stuzbowego na koniec kazdego okresu rozliczeniowego,
liczbg przejechanych km na koniec kazdego okresu rozliczeniowego.

. W przypadku zaginigcia ewidencji przebiegu pojazdu (kradziezy lub utraty na skutek sity

wyzszej} pracownik niezwlocznie powiadamia o tym pracodawce.

ROZDZIAL IX
TANKOWANIE PALIWA

§9

Tankowanie paliwa moze odbywac sig na trzy sposoby:

a) tankowanie na terenie Spotki z naziemnego zbiornika na olej napedowy;

b) tankowanie za pomocs kart paliwowych,

¢} tankowanie za pomocg gotowki na wybranej stacji paliw (w sytuacji potrzeby
zatankowania pojazdu poza obszarem miasta Nowa S6l);



2. Przy kazdym tankowaniu paliwa uzytkownik tankuje zbiomik paliwa do pelna oraz
rejestruje w karcie drogowej ilo§¢ pobranego paliwa. W dniu tankowania informacje
o pobranym paliwie (nie dotyczy pojazdéw, ktére tankujg paliwo na stacji paliw) kierowca
przekazuje kierownikowi komérki organizacyjnej do kibrej nalezy pojazd, w celu
wystawienia dokumentu RW. Kierowca swoim podpisem na dokumencie potwierdza iloé
pobranego paliwa. Wzér poprawnie wypelnionego dokumentu RW stanowi zalacznik nr 4
do Regulaminu. Dokument RW nalezy niezwlocznic przekazaé specjaliscie ds. transportu
1 logistyki.

3. Tankowanie oleju napedowego ze zbiornika na terenie Spdlki odbywa sic za pomoca
chipéw udostepnionych pracownikom (wykaz pracownikéw posiadajacych chip stanowi
zalgeznik mr 5 do Regulaminu). Tankowanie nastgpuje po wprowadzeniu chipa do
systemu komputerowego i wpisaniu numeru rejestracyjnego pojazdu lub nazwy wiasnej.
Procedura pobrania paliwa jest umieszczona na drzwiach szafki od dystrybutora.

4. Uzytkownicy pojazddéw nie posiadajacy wlasnych chipéw moga korzystaé z chipdéw innych
pracownikow — fakt korzystania z chipa potwierdzajg podpisem na dokumencie RW.

5. Pracownik, ktéry znajduje si¢ w posiadaniu chipa do tankowania paliwa ponosi
odpowiedzialnoéé za jego utrate i ponosi koszt zwigzany z zakupem dodatkowego chipa
w wysokosci 50 zt.

6. Informacje o pobranym paliwic na poczatku kazdego tygodnia oraz na koniec kazdego
miesigea sczytywane sg z dystrybutora przez specjalistg ds. transportu 1 logistyki.

7. Tankowanie pojazdéw stuzbowych za pomoca kart paliwowych dotyczy pojazdéw
zasilanych etyling o numerach rejestracyjnych FNWG64LN, FNW67LN, FNW77HW.
Uzytkownik pojazdu przed zatankowaniem pobiera kartg paliwowa od specjalisty
ds. transportu i logistyki. Po zatankowaniu karta wraz z rachunkiem potwierdzajacym
pobranie paliwa zostaje zwrdocona specjaliscie ds. transportu i logistyki. Tankowanie moze
odbywac si¢ tylko na stacji Shell w Nowej Soli.

8. W wyjatkowych sytuacjach (wyjazd w trase) paliwo moze =zostaé pobrane
na dowolnej stacji paliw. Wydatki zwigzane z zakupem paliwa pokryte zostang przez
MZGK sp. z o.0. w Nowej Soli po ztozeniu przez uzytkownika samochodu dowodu
zakupu (faktury VAT).

. ROZDZIALX
CZYSTOSC POJAZDOW SLUZBOWYCH
§ 10.

1. Do obowiazkéw uzytkownikéw pojazdéw stuzbowych nalezy dbanie o czysto$é pojazdéw
na zewnafrz 1 wewnatrz (lacznie z czgscia zatadunkows).

2. Pojazd powinien by¢ myty w zaleznosci od stanu zabrudzenia samochodu lub na zlecenie
specjalisty ds. transportu 1 logistyki,

3. Migjscem wyznaczonym do mycia pojazddw stuzbowych z zewnatrz jest wylacznie teren
Centralnej Oczyszczalni Sciekow.



4. Sprzatanie pojazdow wewnatrz moze odbywac sig na terenie Spoétki.

5. Pracownik wyznaczony do umycia pojazdu musi pobraé $rodki czystosci u mechanika
pojazdéw samochodowych w Spodtce.

6. Specjalista ds. fransportu i logistyki dokonuje cyklicznego sprawdzenia stanu czystosci
wszystkich pojazdow stuzbowych, a uwagi dotyczace czysto$ci pojazdéw przekazane
zostaja w postaci mailowej kierownikowi komorki organizacyjnej do ktdrej nalezy dany
pojazd. Kierownik jest odpowiedzialny za wskazanie pracownika odpowiedzialnego za
pospizatanie pojazdu w terminie najpdznicj dwoch dni od otrzymania maila.

ROZDZIAE XI
WERYFIKACJA ZUZYCIA PALTWA
§ 11.

1. W Spolce obowiazujg ustalone normy paliwowe dla poszczegblnych pojazddéw — wykaz
norm stanowi zalaeznik nr 6 do Regulaminu, ktore sa podstawa do rozliczenia pojazdu
samochodowego. Raz do roku (w 1l kwartale) ustalone normy sa weryfikowane.

2. Rozliczenie z pobranego paliwa dokonywane jest raz w miesiacu przez specjaliste
ds. transportu i logistyki poprzez pordwnanie ilodci paliwa rzeczywiscie zuzytego
w okresie rozliczeniowym z ilo$cig paliwa, ktére pojazd powinien zuzyé w tym okresie,
ustalajac wynik rozliczenia w postaci oszczgdno$ci lub przekroczenia.

3. W celu ustalenia ilo§ct rzeczywiscie zuzytego paliwa w okresie rozliczeniowym ustalona
zostaje ilo4¢ paliwa pozostatego w zbiorniku w chwili dokonywania rozliczenia na koniec
miesigea po zakonczonej pracy lub nastepnym dniu roboczym przed pierwszym wyjazdem.
Tankowanie odbywa sie w obecnosci specjalisty ds. transportu i logistyki.

4. Dopuszcza si¢ przekroczenie w ilosci do 5 litréw w rozliczeniu miesiecznym.
Kazde wieksze przekroczenie uzytkownik pojazdu lub osoba odpowiedzialna za pojazd
musi uzasadni¢ w formie pisemnej w terminie dwdch dni od otrzymania informacji
o przekroczeniu od specjalisty ds. transportu i logistyki.

5. W razie udowodnienia przez uzZytkownika lub osobe odpowiedzialng za pojazd
wykonywania okre§lonej pracy w warunkach uzasadniajacych zwiekszone zuzycie paliwa
przekroczenie moze zostaé uznane za uzasadnione.

6. W przypadku nieuzasadnionego przekroczenia norm paliwowych, kierowca danego
pojazdu sluzbowego moze zostaé obciazony kosztami tego przekroczenia wedtug $redniej
ceny paliwa za litr w danym miesigcu rozliczeniowym.

ROZDZIAL, XII
ZAPOTRZEBOWANIE NA POJAZD SEUZBOWY
§ 12.

Pracownik Spold, nalezacy do komorki organizacyjnej, do ktérej nic zostal przydzielony
zaden pojazd shuzbowy, zapotrzebowanie na pojazd stuzbowy zglasza z odpowiednim
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wyprzedzeniem specjaliScie ds. transportu i logistyki, ktéry wskazuje pojazd z ktérego bedzie
mozna skorzystaé.

Wykaz zalacznikéw do Regulaminu:

Zalacznik nr 1: Wzér karty drogowej

Zalacznik nr 2: Wzor karty pracy sprzetu

Zalgcznik nr 3: Wzor o$wiadczenia sprawcow kolizji/wypadku

Zalgcznik nr 4: Wzo6r poprawnie wypetnionego druku RW

Zalgcznik nr 5: Wykaz pracownikow posiadajacych chipy do tankowania

Zalacznik nr 6: Zestawienie norm paliwowych

Zalgcznik nr 7: Upowaznienie pracownika do uzytkowania pojazdu shuzbowego

Zalgcznik nr 8: Wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego za eksploatacje pojazdu
stuzbowego.

Zalgeznik nr 9: Wykaz pojazdéw, w ktoérych zostaly zamontowane nadajniki GPS

Zalacznik nr 10: Wzér ewidencji przebiegu pojazdu.

/

PREZES 2%2@0

WALDEMAR WEZESNIAK
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Zatgeznik nr 5 do Regulaminu uzythowania pojazdéw stuzbowych
Miejskiego Zakfadn Gospodarki Komuralnef Sp. z 0.0. w Nowej Soli

Wykaz pracownikéw posiadajacych chipy do tankowania paliwa

=
w

Wykaz pracownikéw

Piet Arkadiusz

Zdzistaw Bobowski

Grzegorz Kaminski

Piotr Gomulka

Tomasz Idziaszek

Bogdan Jeziorski

Henryk Kadzicla

Roman Kleemann

Krzysztof Nowacki

=111 BN TE- N [V} ENSROCY XL o

Agnieszka Zagajewska




Zatgeznik nr 6 do Regulaminy uzythowania pojazdéw stuzbowych
Migjskiego Zakltady Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Nowej Soli

Zestawienie norm paliwowych

NORMY
LP Marka/Typ Nr rejestracyjny MIASTO TRASA | MTG BECZKA
1 MERCEDES BENZ 2422 FNW 721X 31,0 8,0
DAF FA
2 LF55.300G18/DCK FNW 05058 31,0 27,0 5,0
3 JELCZ P422K/SCK - 37 ZNI. 2896 26,0 3,5 7,0
4 | JELCZ 3W 317 ZGB 975N LZAMONTOWANY PRZEPEL.YWOMIERZ
5 FIAT DUCATO 244 FNW U313 10,3 8,8
CITROEN/GEFCO Y
6 YUMPER 3513 100 FNW I5WW 13,2 10,8
CHDC
CITROEN YUMPER 33
7 | f2m2 110 FNW 11480 9,7 6,6
CITROEN Y JUMPER
8 35+L4H2 120 FINW 355N 13,2 10,8
CITROEN Y JUMPER
9 351LAH2 130 FNW 17583 11,0 8,0
10 | CITROEN 7 BERLINGO FNW 26XX 7,0 5,8
i1 CITROEN 7 BERLINGO FNW 15278 6,5 5,0
12 | RENAULT KC KANGOO FNW 77THW 9.0 5,9
RENAULT KC
13 KANGOO FNW 51 SW 6,7 5,7
14 { RENAULT KC KANGOO FNW 64LN 9.0 59
15 | RENAULT KC KANGOO FNW 67LN 9,0 5,9
16 | RENAULT JL TRAFIC FNW 65LN 9.3 6,8
17 | CIAGNIK URSUS ZGN8102 5,5
13 | KOPARKO- ] 6.5
FEADOWARKA VOLVO >
19 | KOPARKO- ) 65
FADOWARKA JCB ’
20 | KOMPAKTOR BOMAG - 33,0




Zatgeznik vy 7 do Regulaminu uzytkowania pojazdéw stuzbowych
Migjskiego Zaldadu Gospodarki Komunalnef Sp. zo.0. w Nowej Soli

Nr upowaznienia........cooeveveeennenninnnn
Upowaznienie do korzystania z pojazdu shuzbowego
p Zy Poj g
Upowazniam
(imig i nazwisko pracownika, PESEL)
(stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej)

do uzytkowania pojazdu stuzbowego markiz. ..o
NT TEJESITACY]TIY: sevriernresirrsessronsrecsoarencasanss e rerereresteredtattuiaanrananas

Upowazniony zobowiazany jest do przestrzegania  zasad okreSlonych w aktualnie
obowigzujacym Regulaminie uzytkowania pojazdéw stuzbowych Migjskicgo Zaktadu
Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Nowej Soli.

.................................................................................................

data, podpis upowaznionege pracownika data, podpis, pieczeé Kierownika Dzialu

data, podpis, piecze¢ Prezesa Zarzqdu



Zaodgeznik nr 8 do Regulaminu uzvthowania pojazdéw stuzbowych
Miejskiego Zaklady Gospodarki Komunalnej Sp. zo.0. w Nowej Soli

Wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego za cksploatacje pojazdu sluzbowego

D I I R I R I I R N T I I R I e R A S

(stamowisko stuzbowe, nazwa jednosthi organizacyjnej)

jako osobe odpowiedzialng za eksploatacje pojazdu stuzbowego:

1T e L 1oy ) 1 O POR

data, podpis wyznaczonego pracownika data, podpis, pieczeé Kierownika Dzialu

data, podpis, pieczeé Prezesa Zarzqdu



Zatgcznik nr 9 do Regulaminu uzythowania pojazdow stuzbowych
Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnef Sp. z 0.0, w Nowej Soli

Wykaz pojazdow, w ktérych zostaly zamontowane nadajniki GPS

| Marka/Typ | Nrrejestracyjny
1 MERCEDES BENZ 2422 FNW 72LX
2 DAF FA LF55.300G18/DCK FNW 05058
3 JELCZ P422K/SCK - 3Z ZNL 2896

4 FIAT DUCATO 244 FNW U313

5 CITROEN/GEFCO Y JUMPER 35L3 100 CHDC FNW 15WW
6 CITROEN Y JUMPER 33 1L2H2 110 FNW 11480
7 CITROEN Y JUMPER 35+L4H2 120 FNW 358N

8 RENAULT KC KANGOO FNW 77HW
9 RENAULT KC KANGOO FNW 518W
10 RENAULT KC KANGOO FNW 64L.N
11 RENAULT KC KANGOO FNW 67LN
12 RENAULT JL TRAFIC FNW 651N
13 KOPARKO - EADOWARKA VOLVO -

14 KOPARKO - LADOWARKA JCB -

15 CITROEN Y JUMPER 35+L4H2 130 FNW 17583
16 CITROEN 7 BERLINGO FNW 26XX
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