ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 05/2009

Zarzgdu Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej Spélka z ograniczong
odpowiedzialno$cia w Nowej Soli z dnia 28 maja 2009 r

w sprawie Rzeczowego Wykazu Akt

Na podstawie ustawy z dnia 14.07.1983 r o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz .U.
Nr 97 z 2006 r poz.673 z po6z .zm. ) oraz rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16.09.2002 r
(Dz.U.Nr 167 /2002 z pd.zm. ) zarzadza si¢ , co nastgpuje :

§1
Ustala sie Rzeczowy Wykaz Akt ,ktory stanowi jednolitg i niezalezng od struktury organizacyjnej
Spolki , klasyfikacje akt oraz zawiera kwalifikacje dokumentacji ze wzglgdu na okres jej

przechowywania.

§2
W przypadku dokonania zmian w Rzeczowym Wykazie Akt ( rozbudowy ) moga one nastapi¢ na
wniosek zainteresowanej komorki organizacyjnej przez Prezesa Zarzadu MZGK Sp. zo.o w

porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze.

§3

1.7 dniem wprowadzenia niniejszego zarzadzenia ustaje obowigzek stosowania Rzeczowego
Wykazu Akt stanowiacego zalgcznik nr 8 do instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zakladowego MZGK Sp. z 0.0. wprowadzonego Zarzadzeniem Wewngtrznym Nr
08/2007 Zarzadu MZGK Sp. z 0.0. w Nowej Soli z dnia 05 listopada 2007 r.

2.Zalacznik nr 8 do instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
MZGK Sp. z 0.0.(Zarz.Wew. Nr 08/2007 ) w zakresie zasad stosowania Rzeczowego Wykazu Akt
nie ulega zmianie.

§4

1.Kierownik komorki organizacyjnej . nadzorujacej dzialalno$¢ archiwum zakladowego ;

a) w dniu wydania zarzadzenia dostarczy za pokwitowaniem wszystkim kierownikom komdrek
organizacyjnych pelen tekst Rzeczowego Wykazu Akt ;

b)niezwlocznie wykona czynnosci majace na celu wprowadzenie w zycie Rzeczowego Wykazu
Akt.

§5

1. Kierownicy komorek organizacyjnych :

a)zapoznajg si¢ z trescia Rzeczowego Wykazu Akt,;
b)zapoznaja z trescig Rzeczowego Wykazu Akt podleglych pracownikow ;
¢)poinformujg podleglych sobie pracownikéw o terminie wejscia w zycie Rzeczowego Wykazu Akt

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 czerwca 2009 r.

K/O l
1.)Kierownicy poszczegolnych
komorek organizacyjnych

2.)a/a pﬁeﬁ'/s\ ZARZADU

Waldemar Wrzesniak
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