ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 3/2014

Prezesa Zarzadu

Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej Spdtka z 0.0. w Nowej Soli
z dnia 3 marca 2014 r.

w sprawie: w sprawie powotania komisji przygotowujacej dokumenty niezbedne do
wniosku o wydanie zezwolenia na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

Na podstawie § 4 Regulaminu dziatania Zarzadu oraz zgodnie z art. 5 ust. 1, art. 34 ust. 1,
art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(j.t. Dz. U. z 2011 roku, Nr 123, poz. 698 ze zm.) oraz § 4-9 rozporzadzenia Ministra Kultury
z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania
i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”, zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

Powotuje sie komisje przygotowujgcg dokumenty niezbedne do wniosku o wydanie
zezwolenia na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej w sktadzie:
Przewodniczacy komisji:

Krystyna Napierata - Turomsza - Kierownik Dziatu Spraw Pracowniczych i Anahz
Ekonomicznych

Cztonkowie komisji:
1) Jolanta Staboszewska — Starsza Ksiegowa Z-ca Gtdwnego Ksiegowego
2) Renata Cincio — Starszy Inspektor ds. Sprzedazy
3) Agnieszka Kuliczkowska — Technolog
4) Barbara Dymek — Referent ds. Osobowych i Ptac (pracownik prowadzacy archiwum
zaktadowe)

§2
1. Zadaniem komisji jest:
1. dokonanie oceny przydatnosci brakowanej dokumentacji niearchiwalnej,
2. stwierdzenie uptywu terminu jej przechowywania, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt,
3. ilosciowe jej wydzielenie do przekazania na makulature lub zniszczenie,
4. sporzadzenie (wedtug wzordw stanowigcych zataczniki do rozporzadzenia)
a. protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej,
b. spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczone] do przekazania na

makulature lub zniszczenie.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Spraw Pracowniczych i Analiz
Ekonomicznych Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Nowej Soli.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




