Zarzadzenie wewnetrzne nr 11/2010
z dnia 14 grudnia 2010r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 10 grudnia 2008r. oraz na podstawie

art.26 Ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994r. o rachunkowosci, zarzadzam przeprowadzenie

inwentaryzacji :

» s$rodkow pienigznych w kasie, weksli, czekéw, itp. — droga spisu z natury na dzien 31
grudnia 2010 roku ,

» materialow — droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2010 roku,

» przedmiotow w uzytkowaniu (wyposazenie) - droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2010
roku,

» naleznosci od odbiorcow i innych dluznikow, z wyjatkiem (naleznosci od o0sob
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych, a takze naleznosci
spornych i watpliwych) — droga potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 30 listopada 2010
roku,

» pozostalych aktywow i pasywow, w tym:

gruntow,

naleznosci spornych i watpliwych,

naleznosci i zobowiazan wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

naleznos$ci i zobowiazan z tytutdéw publicznoprawnych,

innych aktywow i pasywow, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, a wigc sq to m.in.: $rodki
trwale w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen, wartoSci niematerialne i prawne,
inwestycje zaliczone do aktywow trwalych, rozliczenia miedzyokresowe przychodow i
kosztow, kapitaly wlasne, rezerwy, fundusze specjalne, aktywa i pasywa
ewidencjonowane pozabilansowo - droga poréwnania danych z odpowiednia
dokumentacja, analizy i weryfikacji ich realno$ci, wedtug stanu na dzien 31 grudnia

2010 roku.
§2

[nwentaryzacj¢ nalezy rozpocza¢ od dnia 20 grudnia 2010 roku i zakonczy¢ do dnia 15 stycznia

2011 roku.

§3



Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotujg nastgpujace osoby:

I. Renata Cincio - Starszy inspektor ds. sprzedazy — Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. Piotr Malek — Kierownik Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego — Z-ca

przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

3. Regina Bobowska — Starszy inspektor ds. sprzedazy — Cztonek Komis;ji

§4

Spisu z natury dokonuja zespoly spisowe

wrn
9]

Inwentaryzacji podlegaja nastepujace rejony spisowe :
» kasa — odpowiedzialna Klepusiewicz Elzbieta
» naleznosci od odbiorcéw — odpowiedzialna Klepusiewicz Elzbieta, Mulik Mariola
» materialy w magazynie — wspolodpowiedzialni: Manczak Kazimierz, Cegietka Marian,
» materialy na obiektach — odpowiedzialni: kierownicy jednostek
» przedmioty w uzytkowaniu (wyposazenie) - odpowiedzialni: kierownicy jednostek
» pozostale aktywa 1 pasywa — odpowiedzialna Staboszewska Jolanta
Spis nalezy przeprowadzi¢ stosownie do postanowien Instrukcji.
Do zespotow spisowych powotujg:
I Zespodl Spisowy — Kasa,
1. Przewodniczacy Komisji — Bronikowska Dorota
2. Czlonek Komisji — Wieliczko Sandra
3. Czlonek Komisji — Anita Mtynarczyk
Il Zespol Spisowy — Materialy
1. Przewodniczacy Komisji — Roman Wszotek
2. Czlonek Komisji — Mariusz Augustyniak
2. Cztonek Komisji — Jadwiga Kubiak
IIT Zespol Spisowy — Przedmioty w uzytkowaniu ( wyposazenie)
1. Przewodniczacy Komisji — Magdalena Gutowska
2. Czlonek Komisji — Krzysztof Leskiewicz

3. Czlonek Komisji — Agnieszka Kuliczkowska



§6
Zobowiazuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i glownego ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia 1 szczegotowego instruktazu czlonkéw komisji 1 zespotow spisowych, a

takze osob odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow ksiggowosci, o zasadach 1 sposobie

przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

§7

Osoby odpowiedzialne materialnie zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji.

§8
Zawiesza si¢ nieobecno$ci z tytulu urlopow  wszystkich pracownikéw  materialnie

odpowiedzialnych, cztonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych, w okresie w ktorym

przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane niniejszym zarzadzeniem

§9

Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy

niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10

Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 11

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 12

Szczegotowe zasady 1 sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla zgodnie z

instrukcja inwentaryzacyjng przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i glowny ksiggowy w



czasie instruktazu.
§13

Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych powierza

si¢ gldwnemu ksiggowemu.
§ 14

Zarzadzenie obowiazuje od dnia 14 grudnia 2010r.

PREZES$ zARzAp(

Waldem, Aesniak
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INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA
Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0. 0. w Nowej Soli
wprowadzona Zarzadzeniem wewnetrznym Zarzadu nr 3/2008
Wprowadza si¢ ponizsza instrukcje inwentaryzacyjna okreslajaca zasady przygotowania,
przeblegu. wyceny oraz rozliczania inwentarvzacji aktywow i pasywow. a takze nieujetych w
Ksiegach rachunkowych innych wierzytelnosci 1 zobowiazan warunkowych Spotki. opracowana na
podstawie przepisow ustawy o rachunkowosct,
§1
Spoika zobowiazana jest do stosowania zasad inwentaryzacji aktywow i pasywow
okreslonych w ustawie o rachunkowosci, a zwlaszcza w tresci art.4, 17, 26 1 27 uzupelnionych
postanowleniami niniejszej instrukeji. wewnetrznymi przepisami prawa. jak rowniez zawartych w
dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci, opracowanej zgodnie z wymaganiami art.
10 ustawy o rachunkowoscl.
82
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, w tym tez inwentaryzacji rocznej, Prezes Zarzadu
Spotki - powoluje  bezposrednio co najmniej trzvosobowa komisje inwentaryzacyjng oraz
jednorazowo co najmniej dwuosobowe zespoly spisowe w liczbie niezbgdne] do sprawnego,
terminowego (1. zgodnego 7z planem inwentaryzacji) i prawidlowego:

- dokonania spisow z natury rzeczowych i pienieznych sktadnikow majatku,

- uzgodnienia z bankami zgromadzonych w nich srodkow (w tyvm lokat) 1 zaciagnigtych
kredytow, natomiast z odbiorcami 1 innymi dluznikami sald naleznosci. z wyjatkiem
naleznosci:

« spornych i watpliwych.
» z lytutow publicznoprawnych,
+ od 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

» przeprowadzenia pordwnania standw ksiegowych ze stosownymi dokumentami, dokonania
ich analizy 1 werytikacji realnosci, w odniesieniu do skladnikdw nieobjgtych spisami z
natury 1 uzgodnieniami sald.

§3
W sklad komisji inwentarvzacyjnej 1 zespolow spisowych powinny by¢ powolywane osoby
kompetentne. gwarantujace wlasciwa jakos¢ spisdw z natury i spelnienie glownych celow
inwentarvzacji. Do organdw tych nie moga by¢ powolvwane osoby odpowiedzialne materialnie za
inwentaryzowane skfadniki. osoby prowadzace ich ewidencje oraz gtowny ksiggowy. Osoby
materialnie odpowiedzialne zobowiazane sa do nieprzerwanego uczestniczenia w przebiegu
inwentaryzacji. W miarg potrzeby uczestnicza oni w  szkoleniowym spotkaniu przed

inwentaryzacyjnym, skladaja na rece zespolow spisowvch stosowne oswiadczenia wstepne |
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koncowe. aktywnie uczestnicza w ustalaniu ilosci inwentarvzowanych sktadnikdw. dopilnowaniu
ich ujecia w spisach. ustosunkowuja si¢ na pismie do ustnych réznic inwentaryzacyjnych i skladaja
w Lvm zakresie stosowne wyjasnienia z podaniem przyczyn i1 okolicznosci ich powstania.
§4
Propozycje skladu osobowego komisji inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych przedktada
Zarzadowi Spoltki do rozpatrzenia i zatwierdzenia Glowny ksiegowy Spotki.
§5
Powolane zespoly spisowe dokonuja w terminach okreslonych dla  poszczegolnych rejonow
spisowych w planie inwentary zacji. spisow z natury rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych.
srodkow trwahvch, maszyn i urzadzen stanowiacych elementy srodkow trwatych w budowie. a takze
srodkow pienieznyveh i innyeh walordw znajdujacych sie w kasie (gotdwki. czekow, weksli, walut
obeveh. akeji, obligacji itp.). w obecnosci 0sdb odpowiedzialnych materialnie.
§6
Ustalenia rzeczywistego stanu inwentaryzowanych skladnikow w czasie trwania spisow z
natury dokonuja czlonkowie zespoldw spisowych wspdlnie z osobami odpowiedzialnymi
materialnie. Ustalona ilos¢ podlega wpisaniu do arkusza spisowego (gdy chodzi o aktywa
rzeczowe) lub do protokotu kontroli kasy (gdy chodzi o gotdwke 1 inne walory w kasie). llosci te
ustala sie w drodze przeliczenia. zwazenia lub zmierzenia.
§7
Hos¢ skladnikow  stanowiacych tzw. artykuly zwalowe, przestrzenne, sypkie, towary
masowe. substancje plynne itp. magazynowane na placach. w pryzmach. zwatach, pojemnikach.
silosach itp.. ustala sig¢ droga szacunku lub przyblizonych pomiaréw. wyliczen ilosci w jednostkach
przestrzennych oraz w nicktérych przypadkach przeliczenia tak ustalonych ilosci na wage.
W przypadku odchylen tak ustalonyeh ilosci nieprzekraczajacych 6 %o stanu ewidencyjnego
w odniesieniu do towardow masowych i zwalowych oraz 4 % do towardw sypkich i substancji
plynnych. za stan rzeczywisty przyjmuje si¢ stan ewidencyjny. W razie wigkszych odchylen. dazy
sic do doktadniejszych pomiardw i zaklada sie czestsze kontrole standw tych skladnikow.
§8
Kontrole poprawnosci przyeotowania. przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji
przeprowadzaja cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej i Zarzad Spotki. natomiast nadzor nad
caloksztattem prac inwentaryzacyjnveh sprawuje z upowaznienia Zarzadu Spotki gtowny ksiggowy.
§9
Przed rozpoczeciem spisdw zespot spisowy pobiera od 0sob odpowiedzialnych materialnie
ojwiadczenia wstepne o ujeciu wszystkich dowodow obrotu do ewidencji. a nastepnie o
przekazaniu ich do ksiggowosci. a takze 0 wzajemnym uzgodnieniu ewidencji rejonu spisowego z

ksiegowoscia.



§ 10
Osoby odpowiedzialne materialnie skladaja rowniez oswiadczenia koncowe. dotyczace
oceny przebiegu inwentaryzacji i odstapienia od wniesienia lub wniesienia ewentualnych zastrzezen

do jego prawidiowosci wraz z uzasadnieniem.

§ 11
Skladniki obce. nadmierne. zbedne 1 niepelnowartosciowe ujmuje sie w odrebnych
arkuszach spisowych.
§12
Formularze arkuszy spisowych od momentu ponumerowania. zaparafowania przez
upowazniong osobe i ujecia w specjalnej ewidencji stanowia dokumenty scistego zarachowania.
§13
W sporzadzonych arkuszach spisowyvch nie pozostawia sie zadnych pustych kolumn i
pozycji. Po zakonczeniu spisu zamieszeza sie tez adnotacje - na ktérej pozycji zakonczono spis z
natury w danym rejonie spisowym.
§ 14
Biedne zapisy w arkuszach spisowych koryguje si¢ na zasadach okreslonych w art. 25
ustawy o rachunkowosci, tzn. przez skreslenie dotychczasowej (blednej) tresci i wpisanie tresci
nowej (wlasciwej), z zachowaniem czytelnosci. oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty.
§ 15
7 wyjatkiem przypadkow szczegdlnyeh, zarzadzonych decyzja przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej. aprobowana przez glownego ksiegowego Spolki, nie praktykuje si¢
dokonywania ruchu skladnikami majatkowymi w czasie ich inwentaryzacji. Obrot taki powinien
bvé oblozony stosownymi rygorami. Dokumentuje si¢ go jednopozycjowymi dowodami Rw. Pz
itp.. parafowanymi przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, z zamieszczeniem
stosownych adnotacji na tych dokumentach i we wlasciwych pozycjach spisu, po to, aby nie byto
zadnyeh  watpliwosci  w  trakcie rozliczania spiséw i ustalenia  ewentualnych  roznic
inwentaryzacyinych. Obrotom w ¢zasie spisu mozna zapobiec. wydajac wewngtrznym odbiorcom
skladniki na ..zapas™ oraz przy gotowujac okreslone pomieszezenia zastepeze na wypadek nadejscia
dostawy z zewnatrz.
§ 16
Pierwsza czvnnoscia dotvezaca inwentaryzacji jest wydanie przez Zarzad Spotki
zarzadzenia wewngtrznego okreslajacego:
~ rejony spisowe objele inwentaryzacja i terminy jej przeprowadzenia,
~ zespoly spisowe dokonujace spisow w okreslonych rejonach.
» o0soby zobowiazane do uzgodnienia sald rozrachunkéw oraz dokonania inwentaryzacji

¥



pozostalveh aktywow i pasywow droga werytikacji.
~ terminy dokonania werviikacji réznic inwentaryzacyjnych oraz przedlozenia wnioskow w
tej sprawie do zatwierdzenia przez Zarzad Spotki,
~ termin przeprowadzenia spotkania instruktazowego.
§17
Glowny  ksiegowy wraz z przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnej organizuja i
prowadza spotkanie instruktazowe dla wszystkich osdb uczestniczacych w  czynnosciach
inwentaryzacyjnych.
§18
Glowni uzytkownicy okreslonych skladnikéw (np. odpowiedzialni za gospodarowanie
srodkami trwalymi i wyposazeniem). a takze osoby odpowiedzialne materialnie. zobowiazani sa do
przygotowania do inwentaryzacji rejondw spisowych, np. spryzmowania artvkulow zwalowych,
przestrzennych 1 sypkich, ulozenia tych samych skladnikéw w jednym miegjscu, uporzadkowania
ewidencji i dokumentacji. zalegalizowania przyrzadow pomiarowych.
§19
Spotka stosuje nastgpujace rodzaje i metody inwentaryzacji rzeczowych i pienieznych
sktadnikow aktywow:
» inwentaryzacja roczna, przeprowadzana zgodnie z postanowieniami art. 26 1 27 ustawy o
rachunkowoscl.
~ inwentarvzacja okolicznosciowa, w  tym  zdawczo-odbiorcza albo inwentaryzacja
przeprowadzona W  zwiazku z  zaistnieniem  wypadkow  losowych:  w  okreslonyeh
przypadkach moze by¢ ona uznana (np. gdy odbedzie si¢ w okreslonych terminach) za
inwentaryzacje roczna. wymagang przepisami ustawy o rachunkowosci,
» inwentaryzacja niezapowiedziana. przeprowadzona gléwnie w celach kontrolnych. dla
sprawdzenia zatrudnionego personelu.
§ 20
Zespoly  spisowe  po  zakonczeniu spisow  przekazuja  przewodniczacemu  komisji
inwentaryzacyjnej komplet dokumentacji inwentaryzacyjnej, w tym miedzy innymi arkusze
spisowe wypelnione. anulowane i niewykorzystane. oswiadczenia wstgpne i koncowe 0sob
odpowiedzialnych  materialnie, materialy pomocnicze do arkuszy inwentaryzacyjnych.
sprawozdanie zespolu 7z przebiegu i rezultatdw spisu.
§ 21
Po wstepnej ocenie materialdw inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyjna przekazuje je
do ksicgowosci celem dokonania wyceny oraz ustalania roznic inwentaryzacyjnych. W ksiegowosci
sporzadza sie zestawienia zbiorcze spisow z natury lub zestawienia roznic inwentaryzacyjnych,

ktore tratiagja ponownie do komisji inwentaryzacyjnej. Dokonuje ona weryfikacji tych zestawien.



miedzy innymi na podstawie wyjasnien o0sob odpowiedzialnych materialnie. pracownikow
ksicgowosci, zespolow spisowych. glownych uzytkownikow srodkow trwalvch i wyposazenia. a w
svtuacjach bardziej skomplikowanych — rowniez opinii rzeczoznawedw z komorek mervtoryeznych
lub z zewnatrz.
} 22

Na wnioseck o0sob odpowiedzialnych materialnie.  zespoldw  spisowych. komisji
inwentanzacvinej. gldwnego ksiegowego, moze by¢ dokonana kompensata niedoborow 1
nadwyzek stwierdzonveh na artykutach podobnych, przy zastosowaniu nastepujacych zasad:

» ilod¢ oraz wartoéé niedoborow i nadwyzek podlegajacveh kompensacie ustala sig
przvimujac za podstawe mniejsza ilos¢ stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki i nizsza ceng
sktadnikow majatku wykazujacych roznice inwentaryzacyjne,

» mozna kompensowaé niedobory i nadwyzki stwierdzone na artvkutach podobnych, w tym
samym rejonie  spisowym, w @] samej inwentaryzacji oraz u tej samej osoby
odpowiedzialnej materialnie.

§23
Zarzad Spotki, na wniosek komisji inwentaryzacyjnej zamieszezony W protokole
wery fikacji roznic inwentaryzacyjnych. zaopiniowany przez glownego ksiggowego. podejmuje
decyzje o sposobie rozliczenia tych réznic. Tres¢ tej decyzji podlega wykonaniu przez odpowiednie
komorki Spotki. a w tvm zwlaszeza przez gtownego ksiggowego. ktéry zarzadza ujecie w ksiegach
roku obrotowego, rezultatéw kompensaty niedoborow | nadwyzek na artykutach podobnych i
pozostalyeh roznic inwentaryzacyjnych zgodnie z zasadami wynikajacymi z zakladowego planu
kont. W efekcie ksicgowania tych roznic nastgpuja zwigkszenia lub zmniejszenia sald na kontach
zapasow rzeczowych aktywow trwalych i obrotowych, a takze gotowki. zwigkszenie pozostatych
przychodow operacyjnych i pozostalyeh kosztow operacyjnych. a takze podstawowych kosztow
operacyjnych (np. gdy réznice powstaly w efekeie bledow pomiardw przychodow. rozchodow. w
lym zuzycia itp.)
§ 24
Spaotka przyjeta dopuszezone przepisami ustawy o rachunkowosci nastgpujace terminy |
zasady inwentaryzacji aktywow i pasywow:

» érodkéw trwalych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad srodkow trwalyeh w
budowie — droga spisu z natury - raz na cztery lata w dowolnym okresie roku: wszystkie te
skladniki znajduja sig¢ na terenie strzezonym,
rzeczowveh sktadnikow aktywow obrotowych (materiatow. towardw) objetyeh ewidencja
ilosciowo-wartosciowa oraz znajdujacych sie w strzezonych skladowiskach — raz na dwa
lata w dowolnvm okresie roku - droga spisow z natury: wszystkie wymienione tu skladniki

znajduja sie w strzezonych skladowiskach.



- srodkow pienigznych w kasie. weksli, czekow. akcji. obligacji itp. oraz materiatow 1
towarow zaliczonyeh w koszty w dniu zakupu — droga spisu z natury na ostatni dzien roku
abrotowego.

» naleznosei od odbiorcow i innveh diuznikéw. z wyjatkiem naleznosci od 0sob
nieprowadzacych ksiag rachunkowych. z tytutow publicznoprawnych, a takze naleznosci
spornyveh i watplivych - droga potwierdzenia sald wedtug stanu na dzien 30 listopada roku
obrotowego.

~ pozostalych aktywow i pasywow. w tym takze tych. ktorveh nie zinwentaryzowano w
danym roku droga spisdw z natury lub potwierdzen sald - droga pordwnania danych z
odpowiednia dokumentacja. analizy 1 wer} fikacji ich realnosci. wedlug stanu na ostatni
dzien roku obrotowego.

§ 25
Inwentaryzacji naleznosci oraz sald srodkow, lokat i kredytow w banku dokonuja
wyznaczeni pracownicy ksiggowosci wspomagani w miarg potrzeby przez ekspertow komorek
menvtoryeznych.  Pracownicy  uzyskuja potwierdzenie aktywow pienieznyeh  na rachunkach
bankowych na drukach otrzymanych z banku. a od kontrahentdw — stan naleznosci. stosujac wzory
stanowiace zatacznik nr 2 do niniejszej instrukeji.
§ 26
[nwentaryzacji pozostalych aktywow 1 pasywow przeprowadzonej droga porownania
danych ewidencji z dokumentacja i ich odpowiednie]j w ervikacji dokonuja wyznaczeni pracownicy
ksiguowosci wspomagani w miarg potrzeby przez rzeczoznawcow z komorek mervtoryeznych.
Werytikacji stanu poszezegolnych skladnikow dokonuja pracownicy ksicgowosci na dzien
31.12.2008r. Z dokonanej weryfikacji aktywow i pasywow z-ca glownego ksiegowego sporzadza
protokol weryfikacji wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.
Stwierdzone roznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksicuach
rachunkowych podlegaja wyjasnieniu i rozliczeniu w ksiggach rachunkowych Spotki.
§ 27
Niniejsza instrukcja wchodzi w zycie z dniem 10 grudnia 2008 roku. z moca obowiazujaca

od dnia | styvcznia 2008 roku.

Nowa Sol. dnia 10 grudnia 2008 roku.

Lo e Gy e S il )
PV SIEGO Wy 24Dy




Zalyeznik nr |
do instrukceji
do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu

nr 4/2008 z dnia 10.12.2008r.

Protokol wery fikacji aktywow i pasywow na dzien

Numer konta Nazwa konta Stan (wagi

Przed weryfikacja Po weryfikacji

(miejscowosc 1 data) (podpis osoby dokonujace] (podpis osoby zatwierdzajacej)

weryfikacji)



Zalyeznik nr 2
do instrukeji
do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu

nr 4/2008 z dnia 10.12.2008r.

(nazwa i adres diuznika) ( miejscowosc, data)

Dotvczy © uzgodnienia salda naleznosci

Stosownie do przepisow ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosei (Dz.U z 2002r. Nr

76. poz. 694 z pdz. zm.), informujemy, ze na dzien 30.11.2008r. Wasze zadtuzenie wobec

Miejskiego Zakladu Gospodarki Komunalnej w Nowej SOl Wynost ..o
stownie. oo

Zgodnie z nasza ewidencja na saldo to skladaja sie nastepujace kwoty :
Rodzaj operacji — dowodu z dnia kwota uwagi

(pieczatka 1 podpis osoby
upowaznionej u wierzyciela)
Zgodnosé¢ powyzszego salda z danymi Waszych ksiag rachunkowych prosimy potwierdzic |
odesta¢ drugi egzemplarz niniejszego pisma:
Kwota zobowiazania .........ccooccoeeeviiinnnn, 7. jest zgodna z naszym saldem na dzien 30.11.2008r.
W przyvpadku niezgodnosci wykazanego przez nas salda z zapisami Waszych ksiag rachunkowych.
prosimyv o przestanie specy fikacji tych réznic.
(pieczatka i podpis osoby
upowaznionej u dtuznika)
Data zwrotu potwierdzenia salda



Zalyeznik nr 3
do instrukcji
do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu

nr 42008 z dnia 10.12.2008r.

(nazwisko 1 imi¢ osoby

materialnie odpowiedzialnej)

Oswiadezenie

Oswiadezam. ze wszystkie dowody zrodlowe dotyezace przychodu i rozchodu skladnikow

objetych inwentaryzacja. za kiore jestem materialnie odpowiedzialny zostaty ujete w ewidencji

ilosciowe] i przekazane do ksiegowosci. Przekazane zostaly ostatnie dowody nr ...

7 dnia. Dane prowadzonej przeze mnie ewidencji zostaly uzgodnione z danymi

ewidencji ksiggowej dnia ..o

(miejscowosc, data) (podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



Protokol Inwentaryzacji
przeprowadzonej w Kasie w dniu ..o
Komisja w skladzie :
[ Przewodniczacy oo
2 Cztonek KOMIsjl e

, CEIOHEK KOMISTT .oommnammmomsmsmammmmsnm bk BT £ HaReA

tad

Wt DBRETOECL ™ RESIETH oo eoiiabiiesiits 950 AT S eldwneso kElRnowego s

W wwniku inwentaryzacji stwierdzono :

1. Rzeczywisty stan cotdwki w kagie WyNOSL cessmsmnvmmmmmsssn oo i sklada si¢ z:
................................ 57151008 (6] Lo il v T3 SRR e T TF PN
................................ banlnoloW PO sovmsnummmsmmnmans = g s s S s
................................. BInKIOIOW PO sosnrmmmmmimmmm T g ey i o s s s S e
................................. LA 1Tl s B TR R UuR R D —
................................. 07110114 5163 Cua 8 10 SO RO
................................. bilonu po P TR T O R SRR A NS

2, Baport kasowy N s s 131 1 S wykazuje saldo koncowe w kwocie ...

3. Ostatni dowdd Kasa przyjmie Kpnr ... na kwotg ..o, zdnia ..o

4. Ostatni dowdd Kasa wyplact Kwnr ... na kwote ..o zdnia ...

3. Nie stwierdzono roznic inwentarvzacyjnych *. Stwierdzona réznica niedobor * nadwyzka * w
WVSOROEC] v sssesmsarimiusvs v zostala zapisana w raporcie kasowym nr ...
11 WOl wpemsssnmms s W POZYCTL toiiieiieie e .

0y DEpOzilY wrsnsssmmmmermsaasises

Podpisy :

(kasjera) (Glownego ksiggowego) (cztonkow Komisji

[nwentaryzacyjnej)

* niepotrzebne skreslic



Protokol weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych
Komisja w skladzie :

1. Przewodniczacy

()

CCzlonek Komisji oo

3. Czlonek KOmisji oo

na posiedzeniu w dniu ... dOIyCIHICYIT SPISH Z NENHY W wussmssussesssssms

przeprowadzonego W doiach ... na arkuszach spisu z natury nr

dokonata rozliczenia 0oséb materialnie odpowiedzialnych. ktorym powierzono :

[. Matatialy ~ oo - stwierdzone roznice inwentarvzacyjne wWynosza :
Aledobory 2l susssmasneimme
hadwald Zh  ssascmsammavsvenma

T Ry R ——— - stwierdzone réznice inwentaryvzacyjne wynosza :
piedobory 72 asmmennniasmnsien
nadewylli #h. e

(1. SrodKi pienieZne = ..o, - stwierdzone roznice inwentaryzacyjne wynosza :
piedoboty 2k ccosssnmmmssesnmm
1 e i s AR —

Komisja Inwentarvzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego ustala i proponuje

zakwalifikowad roznice w sposdb nastepujacy :

a) jako niezawinione niedobory W KWOCI€ ....c.oooiiiieiiiiiiinine spisac w cigzar kosztow,

b) skompensowac ze soba pOZyCje ..o N RHTIOS R s nmnrm o

¢) niedobory zawinione W KWOCIe ..o obciazyvé pracownika i dochodzi¢ szkody
W WYSOKOSCL wovviiiiiiiiiieee

d) nadwyzki przyjaé na stan magazynu w korespondencji z pozostalymi przychodami operacyjnymi

(miejscowosc, data) (podpisy Komisji [nwentaryzacyjnej)

Opinia wraz z podpisem
Glownego ksiggowego

Radcy prawnego

Zatwierdzam



Sprawozdanie Komisji Spisowej

Komisja w skladzie :

[, PEEOWDARICEICT  ocnsmmmrsmammesssstinsis i aasi i

2, Czlonelk KB . .oenmossmang T ——

3, Celoniek KOMIBH  sommmunismanesmvssssmes s

przeprowadzila wietminieod ..vmmsnsnassin BB oosenmsmzmmssnos inwentaryzacje aktywow

................................................. b

— nieruchomosci-przekazane do uzyvtkowania nieodplainego 0 Wartosci ..o,

~ghladnilkiobese ™ @ ===0000 oo

— srodki trwale wlasne — ruchomosci

— ZAPASY e i

— $rodki pienigzne stwierdzone w kasie w wysokosci ... P zgodne z
raportem kasowym nr.................. 11 1

i nie * stwierdzita réznic inwentaryzacyjnych :

Ponadto Komisja stwierdza, ze:
- pomieszezenia byty nie * wlasciwie przy gotowane

- czvnnoscel inwentaryzacyjne przebiegaly bez zaklocen. z wyjatkiem

*

— aktywa sa nie * wladciwie przechowywane. nie * zabezpieczone. nie * ubezpieczone. nie

oznakowane.

— nie * stwierdzono materialow i srodkow trwalyeh uszkodzonych i nieprzydatnych

« nicpotrzebne skresli¢

(podpisy komisji)



